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  اولفصل 
  

  مقدمه
 يحه قـانون ي ماده واحده لا ،ي قانون اساس  29 و   21 تحقق اصول    يدر راستا 

، 1375 ي و اصـلاح   1359 كشور مـصوب     يستيل سازمان بهز  يراجع به تشك  
م ينظ ـ قـانون ت  ي و در اجرا   1371 سرپرست   ين زنان و كودكان ب    يقانون تأم 

) 13(و  ) 2 (يژه بنـدها  ي ـ بـه و   1381 دولت مـصوب     ي از مقررات مال   يبخش
ــاده  ــه شــماره يــي و دســتورالعمل اجرا26م  مــورخ 45944/87/700 آن ب

ت ي ـ بر حما  ي، مبن 88ماده   و   يستياست محترم سازمان بهز   ي ر 30/6/1387
 ـ   ي ـر بـه و   يب پـذ  يهمه جانبه از اقـشار آس ـ      ن ي ـ سرپرسـت؛ ا   يژه كودكـان ب

 قـرار  يان خانواده مـورد اصـلاح و بـازنگر      يم بن يه بر تحك  يبا تك دستورالعمل  
  . گرفت

 ي مبتنينه ارائه خدمات اجتماعي در زميد علمي جديامروزه دستاوردها
 دولت و ي برنامه هايت حضور خانواده در اجراي و تقوييبر مؤسسه زدا

ات، ز منابع و امكاني و تجهيچرا كه سامانده.  خانواده استياء كاركردهاياح
 يازهاين نيتر ي سازمان به اصلي كودكان تحت سرپرستيابيجهت دست

 در نهاد خانواده محقق خواهد يريند جامعه پذي در فراي و اجتماعيفرد
خانواده (نان آنان يو جانش) نيوالد(ساز  همانندين الگوهايهمچن. شد
 نهان و آشكار يق كاركردهايدر چارچوب نهاد خانواده و از طر) نيگزيجا
 ين مؤلفه در راستاي اعضا بعنوان مهمتريت فرديف شده به حفظ هويعرت

گر انتقال ي دياز سو. دي نماي سالم و بهنجار كمك ميت سازيشخص
 آن منجر به ارتقاء ين اعضاي درون خانواده و بيم و تعاملات عاطفيمفاه

ت، حل مسأله يژه اعتماد به نفس، خلاقي افراد به ويسطح بهداشت روان
  . بگذاردييسزاه ر بي كودك تأثيه اجتماعي تواند در آتيردد كه م گي م…و
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. ده شده استيز دي حقوق كودك نيون جهاني كنوانس20ن مهم در ماده يا
ن يگزي و انتخاب خانواده مناسب و جاين مبنا؛ دولت ها ملزم به شناسائيبر ا
 لذا محور. باشند ي از والدين مي حمايت از كودك در دوران جداييبرا

نِ يگزي جايخانواده ها"ت حضور فرزندان در ي و تقو"خانواده"قراردادن 
ت دفتر امور شبه خانواده هدف ين ماموريتر ي به عنوان اصل"طيواجد شرا

 يخانه ها( است و مراقبت و پرورش كودك در مؤسسات ي و دائميينها
به دن ي و رسي آماده سازي، به صورت موقت و صرفاً برا)كودكان و نوجوانان

  . ده استيم گردين و تنظي تدوييهدف نها
 ين، بخشنامه ها، ضوابط، استانداردهايدستورالعمل حاضر به انضمام قوان

 حوزه شبه خانواده؛ مراقبت و پرورش از يي اجرايوه هاي و شياتيعمل
 مناسب به عنوان يِ خانوادگي سازمان را در فضايكودكان تحت سرپرست

 يردولتي و غي دولتيبرنامه ها و بخش ها در يي و هدف نهاياست اصليس
 يت از كودكان تحت سرپرستينفك نظام واحد حمايبه عنوان مجموعه لا

 مفاد آن لازم  حقوق كودكانيفايد كه در جهت استي نماي ميسازمان  تلق
  . باشديالاجرا م

ر كل ي دستورالعمل بر عهده مدينكه؛ نظارت بر حسن اجرايلازم به ذكر ا
  .  باشدي استان ميستي بهزي اجتماعو معاون امور
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  دومفصل 
  

  م يف مفاهيتعر
 حقوق يمان نامه جهانين دستورالعمل و طبق پياز نظر ا: كودك -1

  . استي سال تمام شمس18 است كه سن او كمتر از يكودك، فرد
 كه بنا به هر علت به طور يكودكان:  سازمانيكودكان تحت سرپرست -2

 به يي مقام قضايرا از دست داده و با معرفا موقت سرپرست خود يدائم 
ز اتلاق ي ن"فرزند"ن دستورالعمل به آنها يسازمان سپرده شده باشند كه در ا

  . شوديم
، با هدف فراهم ي حرفه ايت هايبه مجموعه فعال: مراقبت و پرورش -3

  .  شودي كودكان اتلاق مي و اجتماعي، روانينمودن سلامت جسم
 است همه جانبه و مدون با هدف رفع ينامه ابر: برنامه مراقبت -4
ن ي تدويميت ضوابط كار تيرش آنان و با رعاي كودكان كه از بدو پذيازهاين

ن برنامه يا. ردي گي لازم قرار ميكبار مرور و مورد بازنگريو هر شش ماه 
 مرتبط با هر كودك را ي و پرورشيتي تربيت هايمحور مجموعه فعال

  . دهديل ميتشك
 و ي توانمندسازي از برنامه هايمجموعه ا: بت در خانوادهمراق -5

ها در پرورش و مراقبت از كودكان تحت   به منظور كمك به خانوادهيمراقبت
ن ي؛ مراقبت و پرورش نزد والديا به روش هيستي سازمان بهزيسرپرست

  . ردي پذين صورت ميگزيا خانواده جاي) يپدر و مادر و جد پدر(
ل، يه، تحصي؛ تغذي نگهدارينه هاي از هزي بخش:انهيامداد ماه -6

ل ي سازمان به شرح ذيكه به كودكان تحت سرپرست… بهداشت، درمان و 
  : ردي گيتعلق م
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رش شده ي پذيستي در سازمان بهزيي مرجع قضاي كه با معرفي كودكان-الف
 فوق الاشاره ينه هاي و پرداخت هزي مددكاري حرفه ايها تيو با فعال

  .ن بوجود خواهد آمديت آنان نزد والدامكان بازگش
تحت ) ن موقتي امييبا حكم قضا( كه به صورت موقت ي كودكان-ب

  .ربستگان قرار گرفته انديط  اعم از بستگان و غي افراد واجد شرايسرپرست
   مستقليها م در خانهي فرزندان مق-ج
 وانان تا شش ماه پس از كودكان و نوجي از خانه هايصي فرزندان ترخ-د

  .اشتغال
  . يا كارشناسي يان دوره كاردانيفرزندان دانشجو تا شش ماه پس از پا-ه
  .ي فرزندان سرباز تا شش ماه پس از اتمام خدمت سرباز-و
 از كودك ي كه سرپرستيخانواده ا: )شبه خانواده(ن يگزيخانواده جا -7

ا ي) ن موقتي امييبا حكم قضا( سازمان را به صورت موقت يتحت سرپرست
  . رديگ يبر عهده م) ي فرزندخواندگييبا حكم قضا(ئم دا
فرايندي است كه : )ي فرزندخواندگييبا حكم قضا( دائم يسرپرست -8

او ) يستيز( كه والدين بيولوژيك يك كودك از سوي زن و شوهريدر آن 
اي پذيرفته  نيستند ولي قانوناً والدين او شمرده مي شوند در خانواده

اي از مراقبت كودكان   را شيوهيتوان فرزندخواندگ ن مييبنابرا. شود مي
 و ي، عاطفياي قانون  به شيوهي فرزند-معرفي كرد كه در آن رابطه والد

اي به واسطه تولد با  چ رابطهيشود كه ه ي برقرار مين افرادي بياجتماع
ت از كودكان بدون سرپرست يند مطابق قانون حماين فرايا. گر ندارنديكدي

  . رديپذ يصورت م1353
 است كه ينديفرا: )ن موقتي امييبا حكم قضا( موقت يسرپرست -9

 سازمان مطابق با ماده ي موقت كودكان تحت سرپرستيدر آن سرپرست
سرپرست موقت .  شودي سپرده ميا افراد متقاضي به فرد ي قانون مدن1187

ر امور راجع به كودك ي اداره اموال و ساي دادگاه برايمنصوب شده از سو
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 آنان به هر علت نتوانند به امور آنها ي كه پدر و جد پدريا كودكاني
  .  نامندين موقت مي كنند را اميدگيرس
 است كه به منظور مراقبت ييمجموعه برنامه ها: ها مراقبت در خانه -10

مراكز شبانه ( سازمان در خانه ها يو پرورش از كودكان تحت سرپرست
ن يا جامعه تدويتقال كودك به خانواده  اني براينه سازيبا هدف زم) يروز
  .  استين برنامه معمولاً كوتاه مدت و موقتيا. ده استيگرد
 يبه مركز:  سرپرستي كودكان بي شبانه روزيمركز نگهدار -11

 سرپرست و بدسرپرست ي كودكان بيف قانوني گردد كه طبق وظاياطلاق م
ا ينه انتقال موقت و ي زم و پرورش آنان را فراهم نموده ويرا و نگهداريرا پذ

دائم آنها را به خانواده و جامعه به عهده داشته و به دو گروه پسرانه و 
  .  گرددي ميم بنديدخترانه تقس

 سرپرست تحت ي كودكان بي شبانه روزي منبعد مراكز نگهدار:تبصره
 خانه نوزادان، ـخانه موقت :  شوند و شامليده مي نام"خانه"عنوان 

 خانه - خانه كودكان و نوجوانان -) رخوارگاهيش(اوگان نونهالان و نوب
  .  خانه مستقل-يتيترب
رش شده قبل از ورود به ي است كه كودكان پذيمكان: خانه موقت -12

ا خانواده يخانه نوزادان، نونهالان و نوباوگان، خانه كودكان و نوجوانان 
 يهايماري بيص احتمالي، تشخيل پرونده بهداشتين به منظور تشكيگزيجا

 و ي روان شناختيها ي و بررسيشات پزشكيردار، انجام آزماي و واگيمسر
 ي به منظور شناسائي كارشناسيت هاي و انجام فعاليل پرونده اجتماعيتكم

 روز 21مدت ه  در آن مكان، حداكثر بي و نسبيخانواده و بستگان سبب
  . رندي گيتحت مراقبت قرار م

 است كه يمكان: )رخوارگاهيش(نوباوگان خانه نوزادان، نونهالان و  -13
بدو تولد تا سه ( نوزادان و نونهالان يرش شده در دو گروه سنيكودكان پذ

در آن جا تحت مراقبت و پرورش ) يسه تا شش سالگ(و نوباوگان ) يسالگ
  . رندي گيقرار م
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رش تا ي است كه كودكان از زمان پذيمكان: خانه كودكان و نوجوانان -14
ك سن و جنس با هدف فراهم يا موقت به تفكيبه صورت دائم  ي سالگ18

ا جامعه مورد مراقبت و پرورش يا دائم به خانواده ينه انتقال موقت يشدن زم
  . رندي گيقرار م

 ي شود كه خدمات تخصصي اطلاق ميبه مكان: يتيخانه ترب -15
 ي كودكان داراي را براي و مشاوره اي، مددكاري، روانشناسيروانپزشك

نه ي زمي دهند تا با درمان و رفع مشكلات رفتاري نابهنجار ارائه ميفتارهار
  . ندي كودكان و نوجوانان فراهم نمايا خانه هايورود آنان را به خانواده 

 است كه در آن يمكان: )صي قبل از ترخيآماده ساز(خانه مستقل  -16
 ي هايد مستقل را دارند با هدف كسب توانمني زندگي كه آمادگيفرزندان
  . ابندي ي در آنجا اسكان مي، با نظارت تخصصي و حرفه اياجتماع

ر، مددكار، يمد:  شاملي از افراد حرفه ايم مجربيت: م مراقبتيت -17
 ي مددكار، روانشناس و سرپرست قانون-  در خانه ها-يروانشناس و مرب

 در رابطه يتي با امور تربيي است كه ضمن آشنا- در خانواده -كودك
 با مشاركت كودكان يم با كودكان قرار دارند و در قالب كارگروهيقمست

 مراقبت و پرورش كودك به منظور انتقال ينه هاينسبت به فراهم كردن زم
  . كننديموفق به جامعه اقدام م

 ي، نظارت و هماهنگيزيت برنامه ري است كه مسئوليفرد: ر خانهيمد -18
ت امور خانه را يري و مدي تخصصمي تي مناسب و مطلوب برنامه هايدر اجرا

  . به عهده دارد
 ي اجتماعيلات مددكاري تحصي است دارايفرد: يمددكار اجتماع -19
 خود به ي تخصصيه بر دانش و مهارت هاي كه با تكيا خدمات اجتماعي

 از يري و بهره گي فرديها يي كند تا با شناخت توانايكودكان كمك م
ت ي و رضايتا به استقلال نسبقدام امكانات موجود در جهت حل مشكل ا

  . دا كندي دست پي و اجتماعيخاطر
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 و آشنا به علوم يلات روانشناسي تحصي است دارايفرد: شناس روان -20
نه ارتقاء ي دانش خود در زميري كه با بكارگي ذهنيندهاي و فرايرفتار

  دي نماي كودكان تلاش ميبهداشت روان
 يها ر رشتهيا ساي يتي علوم تربلاتي تحصي است دارايفرد: يمرب -21

 ي برا، كودكان و نوجوانانيمرتبط كه ضمن مراقبت از كودكان در خانه ها
 يي، خودشكوفاي، اجتماعيلي، تحصي عاطفـ يجسم (يازهاين نيتأم

با مشاركت فرد و با )  آناني و اجتماعي فرديت رفتارهايكودكان و هدا
  .  كندي اقدام ميم تخصصي تيهماهنگ

 يس خانه هايمجوز تاس: يردولتي غيس خانه هايوانه تأسپر -22
 اهداف سازمان ي كه در راستايت اشخاص حقوقي جهت فعاليردولتيغ

 26ون ماده يسيند و توسط كمي نمايت مي در استانها فعاليستيبهز
  .  گرددي صادر م استانيستيبهز
ت ي است جهت فعاليمجوز: يردولتي غيت خانه هايپروانه فعال -23
 مراقبت و يكه در راستا) هيري و خيردولتيموسسات غ (يخاص حقوقاش

مجوز . ندي نمايت مي فعاليستي سازمان بهزيپرورش كودكان تحت سرپرست
 گردد و مدت ي استان صادر ميستي بهز26ون ماده يسيفوق توسط كم
  .  باشديخ صدور سه سال مياعتبار آن از تار

 شبه خانواده بهزيستي استان كارشناس امور: كارشناس ناظر استان -24
د معاونت ييته شبه خانواده شهرستان و استان و تأي كمياست كه با معرف
ها را در سطح استان بر عهده  ن و وظيفه نظارت بر خانهيياموراجتماعي تع

  . دارد
 است محرمانه؛ شامل اطلاعات يپرونده ا:  كودكيپرونده اجتماع -25

مشخصات كامل (ت موجود يرش، وضعينه، علت پذيشيجامع در خصوص  پ
 مثال نوع لباسي كه بر تن داشته، در چه يبرا. كودك در زمان پيدا شدن

هايي داشته و چه ملزوماتي همراه او بوده است مثلاً نامه  اي، چه نشانه محله
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 هر چه اين مشخصات با توضيحات بيشتري همراه باشد بيشتر … و
 استاندارد، اسناد و يت براساس فرم ها، و برنامه مراقب)گو خواهد بود پاسخ

، مدارك مرتبط با ي نامه مرجع قضائيمعرف: از از جملهيمدارك مورد ن
رش، يه پذي، گزارشات اولي قانوني از پزشكي و روانيت سلامت جسمانيوضع

ن يرش تا آخرياز بدو پذ( كودك يعكس، شناسنامه و گزارشات تخصص
  . باشديم) صي پس از ترخي هايريگيپ

نه ي مربوط در زميشامل اطلاعات و فرم ها:  كودكيپرونده بهداشت -26
 يت سلامت جسماني كودكان است كه وضعي و رواني، جسميبهداشت فرد

         ش در آن ثبت و كنترل آنان در طول دوران مراقبت و پروريو روان
  . شوديم

ان ه اسناد و مدارك دورين پرونده كليدر ا:  كودكيليپرونده تحص -27
 كودكان در طول دوران يلي و گزارشات مربوط به امور تحصيليتحص

  .  شوديمراقبت و پرورش ثبت م
 گردد كه بصورت ي اتلاق ميا حقوقي يقيبه شخص حق: يحام -28

 و ي اجتماعيت هاي گوناگون از كودكان حمايوه هايداوطلبانه و به ش
  .دي نماي مياقتصاد

 و نظارت يريم گين مرجع تصميتر يعال: ته شبه خانواده استانيكم -29
 سازمان از يه امور مربوط به كودكان تحت سرپرستيدر سطح استان در كل

ر كل يمد: باشد و اعضاء آن شامل يم… ص و يرش، انتقال، ترخيجمله پذ
، كارشناس مسئول بخش شبه خانواده استان و ياستان، معاون امور اجتماع
). ازيدر صورت ن(رتبط با موضوع ، كارشناس ميشهرستان، كارشناس حقوق

  . ته مستقر درستاد استان استين كميا
 يريگيت پي است كه مسئوليمرجع: ته شبه خانواده شهرستانيكم -30

را ) خانه و خانواده( شهرستان يت كودكان تحت سرپرستيو نظارت بر وضع
س يرئ: ته شبه خانواده استان بر عهده دارد و اعضاء آن شامليبا نظارت كم
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 شهرستان و مددكار يستي بهزي شهرستان، مسئول امور اجتماعيستيبهز
  . باشد يم

 مستمر از يند كسب اطلاعات و آگاهيفرا: صي پس از ترخيريگيپ -31
ا ي كودكان در خانواده ي و اقتصاديت اجتماعي موقعي، چگونگينحوه زندگ

 تلاش  آنان ويجامعه، تداوم ارتباط با كودكان به منظور نظارت بر زندگ
 لازم با مشاركت يها  و ارائه مشاورهيهمه جانبه جهت رفع مشكلات احتمال

  . فرزندانيو همكار
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انت يت و ص ـي ـ است كه با هدف حما   يا   حرفه يها  تيرش مجموعه فعال  يپذ
 ارائـه   يازهـا و چگـونگ    ي ن يابي ـن نحـوه مراقبـت، ارز     يياز حقوق كودك و تع    

  . رديپذ يك انجام مخدمات به كود
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  فصل اول
  

  رشيط پذيشرا
 از ي جهـت برخـوردار  يي نامه مقام قـضا    يل و با معرف   يل ذ يكودكان به دلا  

  :  شونديرش ميدر بخش شبه خانواده پذ) مراقبت و پرورش(خدمات 
  ا تنها سرپرست ي فوت سرپرستان -1
  ا تنها سرپرستيرستان  بودن سرپي زندان-2
  ا تنها سرپرست يسرپرستان  مفقود الاثر شدن -3
  ه بودن كودكي مجهول الهو-4
ط يل وجود شـرا   ي و به دل   ١ييت سرپرستان با حكم مقام قضا     ي عدم صلاح  -5

د يل سـوء رفتـار شـد      ي ـ كـودك در خـانواده از قب       ي برا يريب پذ يخاص آس 
 از همـه    يب ـيا ترك ي و غفلت    ي توجه ي، ب ي، جنس ي روح -ي، عاطف يجسمان(

  )موارد
 در خانواده كـه بـه       ي روان ي ها يمارير صعب العلاج و ب    ياگ و ي ها يماري ب -6

  . رسانديب مي همه جانبه كودك آسي، رشد و تعالي، روانيسلامت جسم

                                                 
كه  يا مادري پدر يا انحطاط اخلاقي هرگاه در اثر عدم مواظبت -ي قانون مدن1173 ماده-1
  طفل در معرض خطر باشد،يت اخلاقيا تربي و يفل تحت حضانت اوست، صحت جسمانط

 يس حـوزه قـضائ  ي رئيا به تقاضايم او  ي ق يا بتقاضا ي طفل   ي اقربا يتواند بتقاضا يمحكمه م 
 . بداند اتخاذ كندي حضانت طفل مقتضي را كه برايميتصم هر

  :است نيك از والدي  هريا انحطاط اخلاقيق عدم مواظبت و يل از مصاديموارد ذ
  ان آور به الكل، مواد مخدر و قمارياد زياعت  -1
   و فحشاءياشتهار به فساد اخلاق  -2  
   ي قانونيص پزشكي با تشخي روانيهايماريابتلا به ب  -3  

ماننـد فـساد و فحـشاء،     يا اجبار او به ورود در مشاغل ضـد اخلاق ـ يسوء استفاده از طفل   -4
    و قاچاقي گريتكد

 تكرار ضرب و جرح خارج از حد متعارف -5
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، رشد ي، رواني كه سلامت جسميا سرپرستان درصورتياد سرپرست ي اعت-7
  .  كودك را مورد مخاطره قرار دهديو تعال
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  فصل دوم
  
  رش فرزندان معلوليپذ
مـه  ينـا، ن  ي سازمان از جملـه كودكـان ناب       يعلول تحت سرپرست  كودكان م   -1
 و  ي حركت ـ – ين جـسم  يمه شـنوا، مـصروع، معلـول      ي مطلق، ن  ينا، ناشنوا يب

    كه با انجـام تـست مـشخص شـود    ي در حد مرز- ين ذهن ين معلول يهمچن
 طبق ضـوابط  -ق دهند ي مراقبت تطب  يها  ت خود را با برنامه    ي توانند وضع  يم

 سرپرســت معلــول بــه شــماره ي كودكــان بــياز طــرح شــامل ســيــياجرا
 8901/1/822رو تفـاهم نامـه شـماره        ي، پ 1/12/1385 مورخ   4246/1/820
 در  ي و توانبخـش   ين معاونـت امـور اجتمـاع      يمابي ف 79 26/10/1379مورخ  

  . رش گردندي توانند پذي كودكان و نوجوانان ميخانه ها
 كودكـان و  يهـا  فـوق الـذكر در خانـه    يت هـا ي ـرش افراد بـا معلول  ي پذ -2

 يها با مهارتي روزمره زندگ  يها  تيعالنوجوانان منوط به كامل بودن آزمون ف      
 استان  ي توانبخش يته تخصص يق كم ي باشد كه از طر    يم) ADL (ياريخود
  .ردي پذياساس تفاهم نامه مشترك فوق الذكر انجام م بر
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  فصل سوم
  

  ستم مراقبتيورود كودك به سنحوه 
 يستيــا اداره بهزيــ يرش و همــاهنگياد پــذه توســط ســتيــرش اولي پــذ-1

تحــت ( سرپرســت ين و زنــان كودكــان بــيشهرســتان مطــابق قــانون تــأم
ل ي ـق ذ ي ـ به دو طر   ن دستورالعمل يو ضوابط مندرج در ا    )  سازمان يسرپرست
  :رديگ يصورت م

ق گزارشـات نهادهـا،   ي ـا از طري ـ ي انتظاميروي ني كودكان با هماهنگالف  ـ 
ه و  ي ـقات اول يرند و پس از تحق    ي گ ي قرار م  ييسامؤسسات و مردم؛ مورد شنا    

 يستي ـ بـه سـازمان بهز     ييصلاح قـضا  يق مراجع ذ  ي از طر  ي مراحل قانون  يط
  .  شوندي ميمعرف

 جهـت اسـتفاده از      يستي ـ بهز ي كه كودك راساً به واحدها     ي درصورت :تبصره
 اسـت كـودك بـه       يه ضـرور  ي شود پس از انجام مصاحبه اول      يخدمات معرف 

  .   گرددي طرشي پذي و مراحل قانونيف معرييضامرجع ق
 ـب  يستي بهزي به منظور حفظ سلامت كودكان واحدهاي در موارد اضطرار 

        رش موقـت  يت ضـوابط، پـذ    ي ـراساً كودكـان كمتـر از هفـت سـال را بـا رعا             
صلاح ي ـ لازم را بـه مراجـع ذ       ي كنند و متعاقب آن مدارك و گزارش هـا         يم

  .  كنندي ارسال و اعلام مييقضا
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  فصل چهارم
  

  رش كودكياقدامات لازم پس از پذ
 ـ در جهـت  ست تلاش ي بايرش؛ ميه اقدامات بعد از پذي كلي هدف اصلالف 

ن مبنـا   يبـر هم ـ  . باشـد ) يپدر، مادر و جد پدر    (ن  يبازگشت كودك نزد والد   
  : رديل صورت پذي است اقدامات ذيضرور

   ي قانوني و مدارك پزشكيي نامه مرجع قضاي معرفذاخ
 با فرد همراه كودك و كودك به منظـور كـسب            يبه مددكار اجتماع  مصاح

ه ي ـ، بـستگان، همراهـان كـودك و  ته         يت خـانوادگ  ي ـاطلاعات لازم از موقع   
 .  ي اجتماعي مددكاريگزارش ها

 اطلاعـات   ي جمـع آور   يل فـرم هـا    ي ـه و تكم  يم پرونده اول  يل و تنظ  يتشك
 .)ي روانشناختيابيمدارك، گزارش، عكس و مشخصات و ارز(

 ين بـا اسـتفاده از خـدمات مـددكار         ينه بازگـشت نـزد والـد      يتلاش در زم  
 ي جـانب  ير كمك هـا   يانه و سا  يامداد ماه  (ي مال ي و ارائه كمك ها    ياجتماع

  . كودك از خانوادهي از جدائيريشگي پيدر راستا) يا موردي
ن، يا فقـدان والـد    ي ـن  ي در صورت عدم امكان بازگشت كودك نـزد والـد          -ب

د يبا تائ)  داوطلبيا خانواده هايبستگان (ن  يگزي خانواده جا  انتقال كودك به  
  . ييته شبه خانواده استان و اخذ دستور مقام قضايص كميو تشخ

؛ انتقـال كـودك بـه خانـه         )ب(و  ) الف(ت در موارد    ي درصورت عدم موفق   -ج
ا خانه كودكـان و     ي يتيا خانه ترب  يموقت و خانه نوزادان، نونهالان و نوباوگان        

 . ت كودكيان با توجه به وضعنوجوان



 ٣٠ یستي بهز سازمانی مراقبت و پرورش کودکان تحت سرپرستیدستورالعمل تخصص            

  



٣١              یستي سازمان بهزیکودکان تحت سرپرستمراقبت و پرورش  یدستورالعمل تخصص 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  سومبخش 

  
  مراقبت و پرورش
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ط ي كودك در مح ـ   ينه زندگ يجاد زم ي، ا يستين سازمان بهز  يادياست بن يس
خانـه  (ر از خانواده    ي غ يط ها ي كودكان در مح   ين زندگ يبنابرا. خانواده است 

 ي كودكـان و نوجوانـان و خانـه هـا          ينوزادان، نونهالان،  نوباوگان و خانه ها      
ن يلذا مسئول . ردي پذ يصرفاً به صورت موقت انجام م     ) … تقل كودكان و  مس

ن يگزيا خانواده جا  ين  ي بازگشت كودك نزد والد    ينه ها يمربوطه موظفند زم  
ن امكـان   ي ـنـد و چنانچـه ا     ي آنان نظارت نما   يرا فراهم آورند و بر روند زندگ      

   بهـره   ي مراقبـت و پـرورش در خانـه هـا    يفراهم نشود كودكان از برنامه ها     
ست همـواره   ي ـ با ي كودكـان در خانـه هـا م ـ        يدر طول مدت زندگ   .  برند يم
پدر و  (ن  ي انتقال كودك به والد    ينه ها ي لازم جهت فراهم آوردن زم     يريگيپ

ن اساس، مراقبت   يبر هم . ردين انجام پذ  يگزيا خانواده جا  ي) يمادر و جد پدر   
  . شوديو پرورش توسط حوزه شبه خانواده به دو روش اعمال م

   مراقبت و پرورش در خانواده  ـالف
  ن ي كودك نزد والدي مراقبت و پرورش و تداوم زندگ-1
  ن يگزي مراقبت و پرورش كودك در خانواده جا-2

  )يفرزندخواندگ( دائم ي سرپرست-2-1    
  )ن موقتيام( موقت ي سرپرست-2-2    
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  فصل اول
  

  مراقبت و پرورش در خانواده 
  ن ي كودك نزد والديمراقبت و پرورش و تداوم زندگ ـ 1

لـذا  . ن اسـت ي كودك نـزد والـد  ي در مراقبت و پرورش؛ زندگ يت اصل ياولو
 شهرسـتان و    يتـه هـا   يد كم يي ـ و تأ  يم كارشناس ـ ي ت ـ يها  يچنانچه با بررس  

ر و مطـابق    يپـذ   ن امكـان  يلد كودك نزد وا   ياستان مشخص شود تداوم زندگ    
 كـودك از خـانواده      يي از جدا  يريه كودك است، به منظور جلوگ     يمصالح عال 

از، بـا پرداخـت امـداد     ي و درصورت ن   ي مددكار يا  ست با اقدامات حرفه   يبا  يم
مراقبـت و   ) ن دسـتورالعمل  يطبق بخش ششم ا    (ي مال يانه و كمك ها   يماه

  .ردين صورت پذيپرورش كودك نزد والد
  ن يگزياقبت و پرورش كودك در خانواده جامر ـ 2

سر ين مي امكان بازگشت كودك نزد والديچنانچه با انجام اقدامات مددكار
در ) ر بـستگان  ي ـاعـم از بـستگان و غ      (ن  يگزيد، مراقبت در خانواده جا    ينگرد
 ييبا حكم قضا  ( ن نوع مراقبت به دو روش دائم        يا.  خواهد بود  يت بعد ياولو

  .صورت خواهد گرفت) ن موقتي امييبا حكم قضا(قت و مو) يفرزندخواندگ
  ) يفرزندخواندگ( دائم ي سرپرست-1-2
زان يش م يل گوناگون از جمله افزا    ين نوع مراقبت و پرورش امروزه به دلا       يا

 ـ    ينابارور ار مـورد توجـه و مـستلزم        ي كودكـان بـس    ي سرپرسـت  ي زوج ها و ب
ه، ي قـوه قـضائ    يت، اداره سرپرس  يستي سازمان بهز  ين بخش ي ب ي ها يهماهنگ

لذا بـه   . است… ، وزارت بهداشت و     ي قانون ي، سازمان پزشك  ي انتظام يروين
د بـا   نين فرا ي است كارشناسان در ا    ي، ضرور يه و هماهنگ  يمنظور وحدت رو  

 موضـوع   "ي فرزندخوانـدگ  يـي ن نامـه اجرا   يآئ"ل و توجه به     يت موارد ذ  يرعا
 يل ـي تكميه هاو بخشنام8/9/1385 مورخ 1520/2/1/822بخشنامه شماره   

  . ندي نمااقدامن خصوص يدر ا
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  ط كودك يشرا
 ي كـه بـرا    ي، طفل ـ 1353ت از كودكان بدون سرپرست      يمطابق قانون حما  

  :ر باشديط زي شرايد داراي شود؛ باي سپرده ميسرپرست
  . سال تمام كمتر باشد12 سن طفل از -الف
  .ا مادر طفل شناخته نشده باشندي يا جد پدريك از پدر يچ ي ه-ب
  .ات نباشنديد حيا مادر طفل در قي يا جد پدريك از پدر يچ يه: ج
ا جد  يا مادر   ي سپرده شده و سه سال تمام پدر         يستيطفل به سازمان بهز   : د

  .١ او مراجعه نكرده باشنديپدر
 ٢يا  حرفـه يهـا  ه تـلاش ي ـست كل ي ـ با يط فوق م  ي احراز شرا  يد برا يترد  يب

 آنـان انجـام شـده باشـد و          ن و بازگـشت كـودك نـزد       ي والد ييجهت شناسا 
  .  سپرد٣ دائميتوان كودك را به سرپرست يثر واقع نگردد مؤ كه ميدرصورت

  
  ر ين فرزندپذيط والديشرا

  . ران باشنديم اي مقي زن و شوهر داوطلب سرپرست-الف
  . ست عقد دائم باشندي باي زن و شوهر م:1تبصره
  .را عهده دار شود كودك يتوانند سرپرست يا مرد مجرد نميزن : 2تبصره

                                                 
ت كـودك از جهـت      ي در وضـع   يريچ گونـه تـأث    ي ه ـ ي و سبب  ير بستگان نسب  ي وجود سا  -1

ن ي باشند كه در ا    ي متقاض ي سرپرست يمگر آنكه بستگان برا   .  نخواهد داشت  يفرزندخواندگ
  . باشنديان برخوردار مير متقاضيت نسبت به ساي از اولويط قانونيصورت با وجود شرا

 مـددكار   ي از سـو   يقـات كـامل   يست تحق ي ـ با يافتن سرپرسـتان كـودك م ـ     ي به منظور    -2
 است در   يا گم شده ضرور   ين در رابطه با كودكان رها شده        يرد همچن ي صورت پذ  ياجتماع

دو نوبت به فاصله حداقل يـك هفتـه در يكـي از جرايـد كثيرالانتـشار و درصـورت وجـود                      
 . نموديمحلي اقدام به درج آگههاي  روزنامه محلي در يكي ازروزنامه

 "يفرزندخوانـدگ "، " دائـم يسرپرسـت " عبـارت  ين پس بـه جـا  ي به منظور سهولت از ا   -3
 . شودياطلاق م
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تواننـد    يران م ـ يم ا ي مق يم خارج از كشور و اتباع خارج      يان مق يراني ا :3تبصره
   ١. باشندي فرزندخواندگيمتقاض
 كـودك   ي بهتر است متقاض   ي و مذهب  يني د يها تي زن و شوهر اقل    :4تبصره
  . ن خود باشنديهم آئ

 صاحب فرزند   ن ازدواج يخ ازدواج آنها گذشته و از ا      ي پنج سال تمام از تار     -ب
  .نشده باشند

  . سال تمام باشد30ن حداقل ي از زوجيكي سن -ج
 نتوانند صاحب فرزند شـوند دادگـاه        يل پزشك ين به دلا  ي هر گاه زوج   :تبصره

  .ديط بند ب و ج معاف نمايتواند آنان را از شرا يم
 مؤثر به علت ارتكاب جـرائم       يت جزائ ي محكوم ين دارا يك از زوج  يچ  ي ه -د

  . نباشنديعمد
  .ن محجور نباشنديك از زوجيچ ي ه-ه
  . باشنديت اخلاقي صلاحين داراي زوج-و
 و مناسـب    ي مكف ـ ي مـال  يي امكانـات و توانـا     ي از آنها دارا   يكيا  ين  ي زوج -ز

  .باشند
  .ر صعب العلاج نباشندي واگيهايمارين مبتلا به بيك از زوجيچ ي ه-ح
ادات مـضر   ي ـر اعت ياا مواد مخدر و س    ين معتاد به الكل     يك از زوج  يچ  ي ه -ط

  .نباشند
  

                                                 
 ي اتباع خـارج 1353ت از كودكان بدون سرپرست مصوب ي قانون حما1 به استناد ماده     -1
 ينافع كـودك م ـ    باشند و به منظور حفظ م      يري فرزندپذ ي توانند متقاض  يز م يران ن يم ا يمق
 خانواده  ييت مراقبت كودك و توانا    ي از وضع  يشي در دوران آزما   ي تخصص يدهايست بازد يبا

.  به دادگاه ارائه شود    ي سرپرست ي به منظور  صدور حكم قطع      ييرد تا گزارش نها   يصورت پذ 
ن دوران در   ي ـ ا ين منظور بهتر است تلاش شود در تعامل با دادگاه ؛ خانواده در ط ـ             يبه هم 

 باشد و دادستان با استناد      ين موضوع نم  ي بر ا  يهر چند كه الزام   . اقامت داشته باشند  ران  يا
  .ديروج از كشور طفل را صادر نما تواند اجازه خي همان قانون م15به ماده 
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  ند انجام كاريفرا
 يستي ـدر ستاد سـازمان بهز    ) يفرزندخواندگ( دائم   يند انجام سرپرست  يفرا

نجـا  يته شبه خانواده استان انجام خواهد گرفت كـه در ا   ياستان و توسط كم   
ر يته مشتمل است بر مد    ي كم ياعضا.  شود يده م ي نام يته فرزندخواندگ يكم

، كارشناس مـسئول بخـش شـبه        يمعاون امور اجتماع   استان،   يستيكل بهز 
( ، كارشناس مرتبط با موضوع      يخانواده استان و شهرستان، كارشناس حقوق     

  ). يكارشناس فرزندخواندگ
ن ي در مورد انتخاب بهتر    يريم گ ي تصم يته فرزندخواندگ ي كم يفه اصل يوظ
 ني سـازمان و تـأم     ي فرزندان تحـت سرپرسـت     يان برا ين متقاض ين از ب  يوالد

 بـا   يري ـم گ يتـه تـصم   ين كم ي ـلذا در ا  .  آنان است  يه برا يحداكثر منافع عال  
ات كامـل در برگـه      ي ـتوجه به نظر اعضا و مدارك و گزارشات اتخاذ و با جزئ           

 . گردديته درج و در پرونده ثبت ميژه كميو
 نــوزادان، ين و كارشناســان خانــه هــاي مــسئولينــد فرزندخوانــدگيدر فرا

ضمن ارائه خدمات به كودكـان تحـت        ) ها رخوارگاهيش(نونهالان و نوباوگان    
 يي استان ملزم به راهنما    يته فرزندخواندگ ي كم يمراقبت، صرفاً پس از معرف    

ل كـودك هـستند و      يتاً تحو ي انتخاب كودك و نها    ي برا يزن و شوهر متقاض   
 يته فرزندخوانـدگ  ي بدون اطلاع كم   ينه فرزندخواندگ يت در زم  يهرگونه فعال 

  .اشد بياستان ممنوع م
 توسـط  يري بـر فرزندپـذ  ي مبن ـين متقاض ـيتقاضـانامه مـشترك زوج ـ   ـ  1

  .  شودي اخذ ميكارشناس فرزندخواندگ
زن و  (ان  ي امـضاء متقاض ـ   يست دارا ي ـ با يتقاضـانامه فـوق الـذكر م ـ      : بصرهت

  . ق و شماره تلفن باشدي، آدرس دق)شوهر
ت يوضـع  از ي اجمـال يان به منظور بررس ـيه با متقاضي انجام مصاحبه اول  ـ2

 يد؛ معرف يي و درصورت تأ   يري بر فرزندپذ  يان مبن ي متقاض ي و اجتماع  يقانون
  .ييل پرونده قضايبه دادگاه جهت تشك
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ان بـه مرجـع   ي متقاض ـي و معرف ـييل پرونـده قـضا  ي دادگاه پس از تشك  ـ3
 ي قـانون  يو سـازمان پزشـك    ) نهيشي ـ عدم سوء پ   يجهت اخذ گواه   (يانتظام

 يستي ـ آنان را به سازمان بهز     ي و روان  يند صحت جسما  ييشات تأ يجهت آزما 
  . دي نماي ميمعرف

ه گـزارش جـامع   ي ـد منـزل و ته ي ـ نامه دادگاه و انجـام بازد ي اخذ معرف  ـ4
، يان از نظر اقتصاد   يت متقاض ي به منظور احراز وضع    يتوسط مددكار اجتماع  

  :  و اخذ مدارك لازم مشتمل بر،… و ي، مذهبي، فرهنگياجتماع
  ) زن و شوهر(ان ي صفحات شناسنامه متقاضهير كلي تصو ـالف
  ر سند ازدواجي تصو ـب
  ا اجاره نامهيت منزل ير سند مالكي تصو ـج
  ن فرد نابارور يي با تعي ناباروريگواه ـ د
  انينه متقاضيشي عدم سوء پي گواه ـه
  اني متقاضي سلامت جسماني گواه ـو
   سلامت روان از متخصص ي گواه ـز
  . ني درآمد زوجيبيزان تقري همراه م اشتغال بهيگواه ـ ح

 يد منزل توسـط مـددكار اجتمـاع       يگزارش مربوط به مصاحبه و بازد     : تبصره
  .ان درج شوديت در پرونده متقاضسيبا يم
 لازم و ي هـا ييان، ارائـه راهنمـا  ي متقاض ـيزه هـا ي انگي به منظور بررس  ـ5

، يرير مـسائل مـرتبط بـا فرزندپـذ        يا به س ـ  يدگي و رس  ي حقوق يآموزش ها 
  . ندي شركت نماي فرزندخواندگةست در جلسات مشاوري بايان ميمتقاض
  .  داردي بستگيص مشاور فرزندخواندگي تعداد جلسات به تشخ:1تبصره

ل ي ـه تـا زمـان تحو     ي ـ اول يرين جلسات مشاوره فرزندپـذ    ي چنانچه ب  :2بصرهت
 مجـدد   يري شده باشـد مـشاوره فرزندپـذ       ي سپر يكودك مدت زمان طولان   

  . ت اسيالزام
  . ييم نهاي و اتخاذ تصميته فرزندخواندگي طرح پرونده در كم ـ6
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دادن ان بـه دادگـاه و قـرار   يد متقاض ـيي ـتأا عـدم  ي ـد يي ـ اعلام مراتـب تأ   ـ7
  . ست انتظاريد شده در لييان تأيمتقاض
) ارتـضاع  (يرخوارگيق ش ي از طر  يت سبب يجاد محرم ينه ا ي چنانچه زم  :تبصره

ان بـا   ي توسط خانواده فراهم باشند؛ متقاض ـ     ١ي قانون مدن  1046مطابق ماده   
  .رنديگ يل كودك قرار ميت تحويط در الوير شرايت سايرعا
دار ي ـ ديان برايدن نوبت؛ متقاضيط و فرا رسي درصورت فراهم شدن شرا  ـ8

  .  شوندي مي معرفيبا كودك به محل اقامت و
ان؛ اعـلام مشخـصات كـودك    ي متقاضيرش كودك از سوي درصورت پذ  ـ9

ل پرونـده   ي شش ماهه به دادگاه محل تـشك       يشي صدور قرار دوره آزما    جهت
  . ييقضا
   ٢)يشيدر دوره قرار آزما (ي از دفاتر اسناد رسميكياخذ تعهدنامه در  ـ 10
 شش ماهه توسـط دادگـاه و ارائـه آن بـه     يشي با صدور قرار دوره آزما  ـ11

  .  شوديل ميوان تحيل به متقاضيت موارد ذي؛ كودك با رعايستيسازمان بهز

                                                 
مـشروط    اسـت يث حرمت نكاح در حكم قرابت نسبي از حي قرابت رضاع- 1046 ماده -1

 : نكهيبر ا
 .ع حاصل شده باشدر زن از حمل مشروي ش-اولا 
 .ده شده باشديما از پستان مكير مستقي ش-ا يثان

نكـه  يباشد بـدون ا  ر كامل خوردهي شي دفعه متوال15ا يك شبانه روز و ي طفل لااقل -ثالثاً
 .گر را بخوردير زن ديا شيگر ي دين غذايدر ب
 .ر خوردن طفل قبل از تمام شدن دو سال از تولد او باشدي ش-رابعاً

ن اگـر  يبنـابرا  ك شـوهر باشـد  يك زن و از ي كه طفل خورده است از يريمقدار ش -خامساً
موجب حرمت  گر بخوردير زن دي از شيك زن و مقدارير ي از شيطفل در شبانه روز مقدار

پسر  كيك دختر و يك زن ين اگر ي باشد و همچنيكي شود اگر چه شوهر آن دو زن ينم
ا ي ـ ر داده باشد آن پـسر و يگر شيتعلق بشوهر در ميك را از شي داشته باشد كه هر يرضاع

 . باشدينم ث ممنوعين حين آنها از اي نبوده و ازدواج بيآن دختر  برادر و خواهر رضاع
 )1(وست شماره يپ -2
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 ـ تـه  ي كميه اعضايل كودك توسط كليم و امضاء صورتجلسه تحوي تنظالف 
   يفرزندخواندگ

  .  استي الزاميي به مرجع قضايميسال صورتجلسه تنظر اب ـ
نـه پـرورش كـودك و    ي لازم در زمي هـا و آمـوزش هـا   يي ارائه راهنمـا ج  ـ

ت مراقبـت   لازم به خانواده در جه ـيه ها ي كودك و توص   يات اخلاق يخصوص
  .ل كودك به خانوادهيمطلوب از كودك قبل از تحو

ز ارائـه  ي ـ كـودك و ن يت خانوادگيارائه اطلاعات راجع به گذشته و موقع ـ  د
رش موفـق   ي كودك بـا توجـه بـه جـذب و پـذ            ي و پزشك  ياطلاعات بهداشت 

  .ت حقوق و منافع كودكيرنده با رعايل گين تحويكودك در خانواده به زوج
 جهت  ين متقاض ي كودك و زوج   ي برا ينه مناسب روان  يدن زم  فراهم آور  -ه  
ب بـه كـودك و      ي از بـروز آس ـ    يري و جلـوگ   يد زنـدگ  ي ـت جد يرش موقع يپذ

  .خانواده
ت حقـوق و    ي ـ؛ بـا رعا   يقين حق ي والد يينكه در صورت شناسا   ي ا يادآوري -

  . دي اقدام خواهد گرديد مراجع قضائيمنافع كودك و تائ
ــصرهت ــا:ب ــورت شناس ــديي در ص ــولوژين بي وال ــي ــودك، م ــ بايك ك         ستي

 ضـمن  يا فسخ رابطه سرپرستي بر ادامه ي مبن يق كارشناس ي دق يها يبررس
 كه  يرد به نحو  يت منافع و مصالح كودك در تعامل با دادگاه صورت پذ          يرعا
ن ير و والـد   يب بـه كـودك و خـانواده فرزندپـذ         ي المقـدور از بـروز آس ـ      يحت
ن ي در ا  يود اجزاء سه گانه فرزندخواندگ    ور. دي به عمل آ   يريشگيك پ يولوژيب

  . استيند مشاوره ضروريط به فرايشرا
به صـورت   (يشي دوران شش ماهه آزمايت كودك در طي وضعيبررس ـ  12

  ) يهفتگ
 كودك در خانواده به دادگاه جهت يت مراقبتيد وضعيي اعلام مراتب تأ  ـ13

   ي سرپرستيصدور حكم قطع
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 با توجه به مصالح كودك      – يت سرپرست يد وضع يي درصورت عدم تأ   :1تبصره
 مراتب جهت فـسخ قـرار بـه         يشي در مدت دوره آزما    - ريا خانواده فرزندپذ  ي

  . دادگاه منعكس خواهد شد
 ي بـدون اطـلاع و اعـلام نظـر كارشناس ـ          يچنانچه حكـم سرپرسـت    : 2تبصره

    ه كـودك باشـد؛   ي ـ صادر شده باشـد و مخـالف مـصالح عال       يستيسازمان بهز 
  . ق دادگاه اقدام نموديد نظر از طرينسبت به درخواست تجدست ي بايم

د از ي ـان به اداره ثبت احوال جهت اخذ شناسـنامه جد ي متقاضي معرف  ـ14
  .  يستي لازم انجام آن توسط سازمان بهزيريگي دادگاه و پيسو
  .يستي توسط سازمان بهز10 موضوع بند ي انجام تعهد رسميريگي پ ـ15
ق مـددكار  ي ـ بـه صـورت مـستمر از طر   ي سرپرسـت تي نظارت بر وضع  ـ16

  .ي مددكاريك هاينيا كليانواده  شبه خياجتماع
 يته فرزندخواندگ يد كم يي و تأ  يص مددكار اجتماع  ي چنانچه با تشخ   :1تبصره
ا عدم ير، سوء رفتار با كودك  ي خانواده فرزندپذ  يستگير؛ عدم شا  ي نظ يموارد

 محـرز شـود بـه       يپرسـت ت كودك تحت سر   ي و ترب  ي نگهدار ي برا يستگيشا
 ادامـه  ي كارشناس ـي هـا يري ـگي و پ  ي كه با ارائـه خـدمات مـشاوره ا         ينحو

ست مراتـب فـوراً بـه       ي ـ با يز باشد م ـ  يا مخاطره آم  ي ممكن نباشد    يسرپرست
  .  اعلام شوديدادگاه جهت فسخ حكم سرپرست

 يا سهل انگار  ي ي از انحاء با كوتاه    ير بنحو ي هر گاه خانواده فرزندپذ    :2تبصره
 ـي خـود موجبـات آزار و صـدمه روح ـ         يف قـانون  ي وظا ياجرادر    بـه  ي و روان

   ين جـار ي را فراهم آورده باشـند؛ مطـابق قـوان    ي از و  يع حق ييا تض يكودك  
  . ست با سرپرستان برخورد شودي بايم

ن خـصوص بـا     ي ـ در ا  يفـر ي و ك  ي حقـوق  ي و طـرح دعـاو     يري ـگي پ :3تبصره
  . استان خواهد بوديستي بهزيكارشناس حقوق

 صـادر شـده     ي كودكان متعدد  ي برا ي كه حكم سرپرست   ي در صورت  :4رهتبص
؛ يتـه فرزندخوانـدگ  يد كم يي ـ و تأ  يص مـددكار اجتمـاع    يباشد اما بـه تـشخ     
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ك كودك را نداشته باشـند مراتـب        يش از   ي ب يت نگهدار يسرپرستان صلاح 
  . ست فوراً به دادگاه اعلام شودي باي مييم نهاي اتخاذ تصميبرا
  

   كودك يت مالين امنيتأم
 يك از سرپرستان و كودك تحت سرپرسـت      يچ  ي؛ ه يبه صراحت قانون جار   

ن ي ـ ا يري فرزندپـذ  يست در مشاوره ها   ي با ي برند، كه م   يگر ارث نم  يكدياز  
نكه ين با توجه به ا    يهمچن. م شود يان تفه يق به متقاض  يموضوع به صورت دق   

است  ي باشد؛ ضرور  ي كودك م  ين منافع ماد  ي تأم ي از اهداف سرپرست   يكي
ان به منظور   ي متقاض يت تمكن مال  ي درخصوص وضع  ي كارشناس ي ها يبررس
ه كـودك از نظـر      ي ـن آت ين و تـضم   ي، و تـأم   يعي سالم و طب   يك زندگ ياداره  
ل و  ي ـلذا انجام امور ذ   . ردي قرار گ  يته فرزندخواندگ ي مورد توجه كم   ياقتصاد

  :  استين خصوص الزامي لازم در اي هايريگيپ
ن بـه كـودك از   ي زوج ـيي هايك سوم ازدارائيحداقل  مصالحه و انتقال   ـ1

 .ي از دفاتر اسناد رسميكيق يطر
ه ي ـك سوم كلين فاقد ملك باشند اخذ تعهد انتقال ي كه زوجي درصورت  ـ2

 از دفـاتر    يك ـيق  ي ـاز طر  ضـامن    ي شان بعد از فوت به كودك با معرف        يدارائ
 .ياسناد رسم

ر افتتـاح  ينظ(سر باشد يم كه انجام آن يگرينان بخش دي هر روش اطم  ـ3
 ) …مه و يحساب پس انداز مسكن و ب

 درج و ضـبط گـردد       يمه در پرونـده متقاض ـ    ير سوابق قرارداد ب   ي تصو :تبصره
انه بر حساب مفتوحه كودك يضمن آنكه مددكار مربوطه ملزم به نظارت ماه

  .خواهد بود
  ) ن موقتيام( موقت يسرپرست -2-2

 مـؤثر   ي سـازمان از روش هـا      يرست موقت از كودكان تحت سرپ     يسرپرست
 كودكـان و    ي مـدت كودكـان در خانـه هـا         يجهت اجتناب از اقامت طـولان     

 كـه   ين نوع مراقبت و پـرورش؛ كودكـان       يدر ا . است) يشبانه روز (نوجوانان  
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ا به سبب عـدم  ي آنان  ترك شده ي از سويرغم دارا بودن پدر و جد پدر   يعل
 شود به صورت    يها اعمال نم   آن ي از سو  ي مؤثر ي، سرپرست يت اخلاق يصلاح

  . ردي گيان قرار مي متقاضيموقت تحت سرپرست
ط ي اسـت كـه حـائز شـرا        يانيا متقاض ي؛ خاص كودكان    ين نوع سرپرست  يا

  .  باشندي نم1353ت از كودكان بدون سرپرست مصوب سال يقانون حما
  

  ط كودكيشرا
 از ي سرپرسـت ييتوانـا  اسـت كـه   يا جـد پـدر  ي پدر ي كودك صرفاً دارا  ـ1

 . كودك خود را ندارند
 . ن نكرده اندي معي سرپرستي را براي كسيا جد پدري پدر  ـ2
 .  كودك را بر عهده نگرفته استي مادر كودك با حكم دادگاه، سرپرست ـ3

 يريي ـشـود و تغ     ي كودك حفظ م   يت اصل ي هو ين نوع سرپرست  ي در ا  :تبصره
  .جاد نخواهد شديا خانواده اي  كودكيدر مشخصات سجل

  
   ين متقاضيا زوجي يط متقاضيشرا

 ـ      يان ب ي در مورد متقاض   يدر قانون شرط خاص    د ي ـترد  يان نشده اسـت امـا ب
د بتوانـد  يبا  شود، ين كودك منصوب مي كه به عنوان سرپرست و ام    يشخص

ل در  ي ـط ذ ين شـرا  يبنـابرا . ن كنـد  ي كودك را تضم   ي و روح  يپرورش جسم 
  : ستت ايحائز اهم) ن موقتيام(شخص سرپرست موقت 

ا زن ي ـدار شدن را ندارند؛   كه امكان بچهيت زن و شوهريب اولوي به ترت  ـ1
 از كودك تعداد خانواده     ين كه با سرپرست   ي فرزند مشروط به ا    يو شوهر دارا  

 حـداكثر دو    ي سرپرسـت  يا زنان بدون شـوهر بـرا      ياز چهار نفر تجاوز نكند؛      
  . كودك دختر

ك خـانواده باشـند   ي ـاعـضاء   ي كه كودكان تحت سرپرسـت    يدرصورت: بصرهت
ت تعـداد خـانواده     ي ـگر رعا يكدي آنان از    يريبه منظور جلوگ  ) خواهر و برادر  (

  . باشد ي نميالزام
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 سـال داشـته   50 سـال و حـداكثر   30ا سرپرستان حـداقل  ي سرپرست   ـ2
 . باشند

 و ي اعتقـاد يران، مـسلمان، متعهـد و معتقـد بـه مبـان     يم اي و مقيراني ا  ـ3
 .  باشندياسلام
 دارنـد در    ي و سبب  ي نسب يشاوندي كه با كودك رابطه خو     ياني متقاض :تبصره

ت ي ـته شـبه خـانواده اسـتان و رعا        يص كم يت هستند و درصورت تشخ    ياولو
ت ي ـب اولو ير سن، ترت  يط نظ ي شرا يد دادگاه از برخ   ييه طفل و تأ   يمصالح عال 

  . معاف هستندي، تعداد اعضاء خانواده و تمكن مال1مندرج در بند
   يت اخلاقي از صلاحيرخوردار ب ـ4
  از سلامت جسم و رواني برخوردار ـ5
  ت كودك ي و تربي جهت نگه داري عمليي احراز توانا ـ6
 

   ١ند انجام كاريفرا
 يستي ـدر سـتاد سـازمان بهز     ) ن موقـت  يام( موقت   يند انجام سرپرست  يفرا

 ياعـضا . ته شبه خـانواده اسـتان انجـام خواهـد گرفـت           ياستان و توسط كم   
، كارشـناس   ي استان، معاون امـور اجتمـاع      يستير كل بهز  يمد: ته شامل يمك

، يمــسئول بخــش شــبه خــانواده اســتان و شهرســتان، كارشــناس حقــوق  
  ). يكارشناس فرزندخواندگ(كارشناس مرتبط با موضوع 

 توسط كارشـناس  يري بر فرزندپذيان مبنيا متقاضي ي تقاضانامه متقاض  ـ1
  .  شودياخذ م
ق و شـماره    ي، آدرس دق   امضاء يست دارا ي با يمه فوق الذكر م   تقاضانا: تبصره

  . تلفن باشد
                                                 

 وقـت بـا     ينـد سرپرسـت   يا كـودك ؛ فرا    ي ـان  ي متقاض ـ يط عموم ي شرا ي به استثناء بررس   -1
ن منظور يبد.  باشند ي مشابه م  يمشاوره ا ژه خدمات   ي جهات به و   ياري دائم از بس   يسرپرست

 يم ـ ) يفرزندخوانـدگ (دائم  يته سرپرستي موقت ؛ همان اعضاء كم    يته سرپرست ياعضاء كم 
 . باشند
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ت ي از وضـع ي اجماليان به منظور بررسيه با متقاضي انجام مصاحبه اول  ـ2
 يد؛ معرف يي و درصورت تأ   يري بر فرزندپذ  يان مبن ي متقاض ي و اجتماع  يقانون

  .  ييل پرونده قضايبه دادگاه جهت تشك
ان بـه مرجـع   ي متقاض ـي و معرف ـيي پرونده قضالي دادگاه پس از تشك  ـ3

 قـرار   يان را مورد بررس ـ   يت متقاض ي صلاح ي قانون ي و سازمان پزشك   يانتظام
 ي م ـ ي  معرف ـ  يستيان؛ آنان را به سازمان بهز     يد متقاض ييداده و درصورت تأ   

  . دينما
ه گـزارش جـامع   ي ـد منـزل و ته ي ـ نامه دادگاه و انجام بازدياخذ معرف ـ  4

، يان از نظر اقتصاد   يت متقاض ي به منظور احراز وضع    يتماعتوسط مددكار اج  
  :  و اخذ مدارك لازم مشتمل بر.… و ي، مذهبي، فرهنگياجتماع

  ) زن و شوهر(ان يه صفحات شناسنامه متقاضير كليتصو ـ الف
  )ان زن و شوهر باشندي كه متقاضيدرصورت( ر سند ازدواج يتصو ـ ب
   نامها اجارهيت منزل ير سند مالكيتصو ـ ج
  انينه متقاضيشي عدم سوء پي گواه ـه
  اني متقاضي سلامت جسماني گواه ـو
   سلامت روان از متخصصي گواه ـز

  . ني درآمد زوجيبيزان تقري اشتغال به همراه مي گواهح ـ
  .ان درج شوديت در پرونده متقاضسي بايگزارش مربوطه م: هتبصر

 ـي متقاض ـيزه هـا ي انگي به منظور بررس  ـ5  لازم و ي هـا ييه راهنمـا ان، ارائ
، يرير مشكلات مـرتبط بـا فرزندپـذ       ي به سا  يدگي و رس  ي حقوق يآموزش ها 

 . ندي شركت نمايري فرزندپذةست در جلسات مشاوري بايان ميمتقاض
  . داردي بستگيري مشاوره فرزندپذصيتعداد جلسات به تشخ: 1صرهتب

ل ي ـن تحو ه تـا زمـا    ي ـ اول يرين جلسات مشاوره فرزندپـذ    يچنانچه ب : 2تبصره
 ي مجـدد الزام ـ   يريپـذ  شده باشد مشاوره فرزند    ي سپر يكودك مدت طولان  

  .است
  . ييم نهايته شبه خانواده استان و اتخاذ تصمي طرح پرونده در كم ـ6
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  .ان به دادگاهيت متقاضيد صلاحييا عدم تأيد يي اعلام مراتب تأ ـ7
دار ي ـ ديان برايدن نوبت؛ متقاضيط و فرا رسي درصورت فراهم شدن شرا  ـ8

  .  شوندي مي معرفيبا كودك به محل اقامت و
ان؛ اعـلام مشخـصات كـودك    ي متقاضيرش كودك از سوي درصورت پذ  ـ9

  . ن موقتيجهت صدور حكم ام
   ١ي از دفاتر اسناد رسميكي اخذ تعهدنامه در  ـ10
؛ كودك يستي موقت و ارائه آن به سازمان بهزي با صدور حكم سرپرست  ـ11

  .  شوديل ميان تحويل به متقاضي ذت موارديبا رعا
تـه  ي كميه اعضايل كودك توسط كليم و امضاء صورتجلسه تحوي تنظ ـ  الف

   يفرزندخواندگ
ت ي ـ ارائه اطلاعـات راجـع بـه گذشـته و موقع    - دنارسال صورتجلسه ت ـ  ب

 كودك با توجه بـه      ي و پزشك  يز ارائه اطلاعات بهداشت   ي كودك و ن   يخانوادگ
ت يرنده با رعا  يل گ ين تحو يدك در خانواده به زوج    رش موفق كو  يجذب و پذ  

  . استي الزاميي به مرجع قضايميحقوق و منافع كودك تنظ
نـه پـرورش كـودك و    ي لازم در زمي هـا و آمـوزش هـا   يج ـ ارائه راهنمـائ  

 لازم به خانواده در جهـت مراقبـت   يه ها ي كودك و توص   يات اخلاق يخصوص
  .نوادهل كودك به خايمطلوب از كودك قبل از تحو

 جهـت   ين متقاض ي كودك و زوج   ي برا ينه مناسب روان  ي فراهم آوردن زم   -ه
ب بـه كـودك و      ي از بـروز آس ـ    يري و جلـوگ   يد زنـدگ  ي ـت جد يرش موقع يپذ

  .خانواده
ق مـددكار  ي ـ بـه صـورت مـستمر از طر   يت سرپرسـت ي نظارت بر وضع  ـ12

  .ي مددكاريك هاينيا كليانواده  شبه خياجتماع
تـه شـبه خـانواده    يد كميي و تأيص مددكار اجتماعي با تشخ  چنانچه :1تبصره
ا عدم ير، سوء رفتار با كودك  ي خانواده فرزندپذ  يستگير؛ عدم شا  ي نظ يموارد

                                                 
 )2(وست شماره ي پ-1
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 محـرز شـود بـه       يت كودك تحت سرپرسـت    ي و ترب  ي نگهدار ي برا يستگيشا
 ادامـه  ي كارشناس ـي هـا يري ـگي و پ  ي كه با ارائـه خـدمات مـشاوره ا         ينحو

ست مراتـب فـوراً بـه       ي ـ با يز باشد م ـ  ياطره آم ا مخ ي ممكن نباشد    يسرپرست
  .  موقت اعلام شوديدادگاه جهت فسخ حكم سرپرست

 يا سهل انگار  ي ي از انحاء با كوتاه    ير بنحو ي هر گاه خانواده فرزندپذ    :2تبصره
 ـي خـود موجبـات آزار و صـدمه روح ـ         يف قـانون  ي وظا يدر اجرا   بـه  ي و روان
  . وداشند؛  را فراهم آورده بي از ويع حقييا تضيكودك 
ست بـا   ي ـ با ي م ـ ين جـار  يمطـابق قـوان    ي و طـرح دعـاو     يري ـگي پ :3تبصره

ن خـصوص بـا كارشـناس    ي ـ در ا  يفـر ي و ك  يسرپرستان برخـورد ش حقـوق     
  . استان خواهد بوديستي بهزيحقوق
 صـادر شـده     ي كودكان متعدد  ي برا ي كه حكم سرپرست   ي صورت در: 4تبصره

؛ يتـه فرزندخوانـدگ  يمد ك يي ـ و تأ  يص مـددكار اجتمـاع    يباشد اما بـه تـشخ     
ك كودك را نداشته باشـند مراتـب        يش از   ي ب يت نگهدار يسرپرستان صلاح 

  . ست فوراً به دادگاه اعلام شودي باي مييم نهاي اتخاذ تصميبرا
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  دومفصل 
  

  )   يمراكز شبانه روز(مراقبت و پرورش در خانه ها 
 ي سـازمان در خانـه هـا       يمراقبت و پـرورش از كودكـان تحـت سرپرسـت          

 يهـا   ه اقـدامات و تـلاش     ي ـشود كـه كل     يز م ي تجو يدكان و نوجوانان زمان   كو
 بـه خـانواده     يا انتقـال و   ي ـن  ينه بازگشت كودك نـزد والـد      ي در زم  يا  حرفه

  . ن مؤثر واقع نشده باشديگزيجا
 و يت دولتيري با مدـن نوع مراقبت و پرورش از فرزندان در دو نوع خانه  يا
  .  شود يكسان اعمال مي يتيو ترب ي مراقبتيوه هاي با شـ يردولتيغ
   كودكان و نوجوانان ي خانه هايت هايري انواع مد ـ1

  ي دولتيخانه ها -1-1
ت ي ـر فعال ي ـ ز ي در سـه مقطـع سـن       ي و سن  يك جنس ين خانه ها به تفك    يا
  : ندينما يم
   ي تولد تا شش سالگي از ابتدا-1
   ي تا دوازده سالگي از هفت سالگ-2
   يهجده سالگ تا يزده سالگي از س-3

صـرفاً بـه صـورت      ) رخوارگاهيش ـ( خانه نوزادان، نونهالان و نوباوگـان        :تبصره
  .  شوندي اداره ميدولت

  )ييأت امنايه (يردولتي غيخانه ها -2-1
  :يمقطع سن در دو ي و سنيك جنسي به تفكي هان خانهيا
   ي تا دوازده سالگي از هفت سالگ- 1
   ي تا هجده سالگيزده سالگي از س- 2

 و  1381 دولت مـصوب     ي از مقررات مال   يم بخش ي قانون تنظ  26برابر ماده   
 موضوع دسـتورالعمل    30/6/1387 مورخ   45944/87/700بخشنامه شماره   
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 13ه موضوع بند    يري و خ  يردولتيس، انحلال و اداره موسسات غ     ي تاس يياجرا
  . ندي نمايت ميل فعالي و مطابق ضوابط ذ26ماده 

   يردولتي غيس و انحلال خانه هاي تاسي ضوابط تخصص-1-2-1
 كودكـان و    ي و خانـه هـا     يت ـي ترب ي شامل خانـه هـا     يردولتي غ يخانه ها 
  :جاد خواهد شدير ايق زين به طرنوجوانا
  هيري هدف كلي موسسه خالف ـ

 نماينـد كـه     "خانـه " سيموسساتي مي توانند درخواست صدور پروانه تأس      
جمـن،  اساسـنامه ان  ) اهـداف  (8 در مـاده     يل به عنوان هـدف كل ـ     يعبارت ذ 

 13 موضوع بنـد     يه ها يريت، موسسات، خ  يجمعجامعه، گروه، كانون، خانه،     
" 27/11/1380 دولت مـصوب    ي از مقررات مال   يم بخش ي قانون تنظ  26ماده  

  :  آنان درج شده باشد
 از يس خانه بـه منظـور مراقبـت و پـرورش بـه صـورت شـبانه روز        يتأس"

 اسـتان بـه موسـسه       يستيازمان بهز ق س يت آنان از طر   ي كه مسئول  يكودكان
   ". گردديه محول ميريخ

  ه يري اهداف اختصاصي موسسه خب ـ
  .١ قانون اساسي21 حمايت از كودكان و نوجوانان در راستاي تحقق اصل -
 ي سـالم بـرا    ي از زنـدگ   ي فراهم آوردن امكانـات لازم جهـت بهـره منـد           -

  . كودكان

                                                 
دولت موظف اسـت حقـوق زن را در تمـام جهـات بـا رعايـت                 :  قانون اساسي  21  اصل    -1

  :هدين كند و امور زير را انجام دموازين اسلامي تضم
) 2 زن و احياي حقوق مادي و معنوي او           هاي مساعد براي رشد شخصيت     ايجاد زمينه ) 1

ــان    ــت از كودك ــد و حماي ــارداري و حــضانت فرزن ــادران بخــصوص در دوران ب ــت م حماي
ايجاد بيمـه خـاص   ) 4ايجاد دادگاه صالح براي حفظ كيان و بقاي خانواده   ) 3سرپرست   بي

اعطاي قيموميت فرزندان به مادران شايسته در ) 5پرست سر بيوگان و زنان سالخورده و بي  
 .جهت غبطه آنها در صورت نبودن ولي شرعي
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هاي مناسـب     و ايجاد زمينه  هاي كودكان      شناخت استعدادها و توانمندي    -
  .به منظور پرورش و رشد خلاقيت ها و شكوفائي استعدادهاي آنان

اي مناسـب بـراي       هـاي حرفـه     فراهم آوردن زمينـه تحـصيل و آمـوزش         -
  .كودكان

  .  كمك به ايجاد زمينه انتقال موفق كودكان به خانواده و جامعه-
  . ن سلامت زيستي و اجتماعي كودكاني تأم-
  .هاي اجتماعي در كشور  از بروز و گسترش آسيب پيشگيري-
 ،ي معنـو  ي و بالنـدگ   ي فراهم آوردن بستر مناسب و تلاش در جهت تعال         -

  . كودكاني و اعتقاديفرهنگ
  تي صدور پروانه فعالي كميسيون ها ـج

به منظور صدور پروانه ها، نظارت بر فعاليت هـا، رسـيدگي بـه تخلفـات و                 
  . سيون به شرح زير فعاليت مي نمايندابطال جوازهاي صادره، دو كمي

 ي گـزارش هـا    يفـه آن بررس ـ   ي كميسيون عالي صدور پروانه هـا كـه وظ         -1
  .   استي و عمومي تخصصيها  و معاونتيون نظارت استانيسي از كميارسال

فـه آن نظـارت بـر عملكـرد         ي كميسيون استاني صدور پروانه هـا كـه وظ         -2
  .  باشديم مراكز ي و عموميتخصص

، نحوه تـشكيل و وظـايف ايـن كميـسيون هـا بـه شـرح مقـرر در                    فعاليت
  .  باشدي م30/6/1387 مورخ 5944/87/700بخشنامه شماره 

   نظارت  ـد
نظارت تخصصي بر نحوه فعاليت خانه ها، عملكرد مدير خانه هـا و تنظـيم             
گزارش هاي لازم همراه با اعلام نظر براساس ضوابط و مقررات تنظيمـي در              

  .   دستورالعمل اعمال خواهد شدن يبخش پنجم ا
   وظايف كارشناس ناظر  ـه

وظايف كارشناس ناظر استان به شرح ذيل و مطابق روش هايي اسـت كـه             
  : از سوي دفتر امور شبه خانواده اعلام مي گردد
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نـام، نـشاني، اسـتانداردهاي فـضاي        ( بررسي وضـعيت سـاختمان خانـه         -
از نظر انطباق با مفاد فصل دوم      ، تجهيزات، ملزومات بهداشتي خانه      )فيزيكي

  . ن دستورالعمليبخش سوم ا
 بررسي صلاحيت تخصصي نيروي انساني خانه از نظر انطباق بـا ضـوابط              -
 . ن دستورالعملي مندرج در فصل دوم بخش سوم اي انسانيروين

 ،برنامـه مراقبـت  :  و نظارت تخصـصي بـر اداره خانـه هـا شـامل          يريگي پ -
نـدان، برنامـه هـاي غـذايي، پوشـاك، امـور            وضعيت بهداشـت، سـلامت فرز     

تحصيلي، پرونده بهداشتي، پرونده اجتماعي، ملاقات فرزندان، برنامـه هـاي           
فراغتي و تفريحـي، آمـوزش مفـاهيم مـذهبي، مباحـث رفتـاري و تربيتـي                 

 ، هنري و ورزشي، مشاركت فرزندان در امـور خانـه  ـفرزندان، امور فرهنگي  
، آداب معاشرت، پول توجيبي و ساير امـور         ارتباطات و مهارت هاي اجتماعي    

 . ن دستورالعمليخانه ها مطابق با ا
بـه  (ر خانـه يـا جانـشين وي         ياقبت و مد  م مر ي نظارت بر نحوه عملكرد ت     -

و ارائـه راهنمـائي هـاي لازم براسـاس سـطوح            ) هنگام مرخصي مدير خانـه    
 .   نظارت

هـا و تنظـيم       بررسي و رسيدگي به شـكايات و تخلفـات واصـله از خانـه              -
  . گزارش لازم به معاونت امور اجتماعي

  س       يپروانه تأسط و مدارك مورد نياز جهت صدور يا شر ـو
     س خانـه  ي كـه در اساسـنامه ثبـت شـده آنـان، تأس ـ            يموسسات خيريـه ا   

پيش بيني شده است مي توانند با ارائه مدارك ذيل درخواست صدور پروانه             
  : نديس نمايتأس
  س موسسه يست پروانه تاس فرم درخوا-
 در يون اسـتان يسيرخانه كمي دبيپ ارائه شده از سويل اساسنامه ت  ي تكم -

  . ده باشدي موسسه رسيدو نسخه كه به امضاء اعضا
رعامل و  يره، مـد  يات مـد  ي ـ ه ير تمـام صـفحات شناسـنامه اعـضا        ي تصو -

  نيبازرس
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  نيسرعامل و بازريره، مديات مدي هي اعضايا شماره مليركارت ي تصو-
  نيرعامل و بازرسيره، مديات مدي هي اعضايل فرم مشخصات فردي تكم-
  نيرعامل و بازرسيره، مديات مدي هياد اعضاي عدم اعتي گواه-
رعامل و  يره، مـد  يات مـد  ي ـ ه ي اعـضا  يفـر ينه ك يشي ـ عدم سوء پ   ي گواه -

  نيبازرس
  نيرعامل و بازرسيره، مديات مدي هيفه اعضايت نظام وظي وضعي گواه-
  ره يات مديس هي رئيعه عكس پرسنل دو قط-
 با ذكر نام يها د نام موسسه از اداره كل اسناد و ثبت شركت         يي تا ي گواه -

  ا شهرستان محل موسسه ياستان 
  ره يئت مدي و هي صورتجلسه مجمع عموم-
  رعامل يره و مديات مدي اعضاء هيلين مدرك تحصير آخري تصو-
ال بعد  ي ر 000/000/50ل مبلغ   ز حداق ي بر وار  ي اخذ تعهد از موسسه مبن     -

  . هي اولييه به عنوان دارايرياز ثبت به حساب موسسه خ
  تي مدارك مورد نياز جهت صدور پروانه فعال ـز

  ت ي ارائه فرم درخواست صدور پروانه فعال-
 ا شماره ثبت يس ير پروانه تاسي تصو-
   دو قطعه ي متقاضي عكس پرسنل-
  د اماكنيي تأ-
  اشتد اداره بهديي تأ-
  د محل توسط كارشناس ناظر يي تأ-
   برابر با اصل يلير مدرك تحصي تصو-
  يفرينه كيشي عدم سوء پي گواه-
  اد  ي عدم اعتي  گواه-
   مصوب دفتر امور شبه خانواده ي آموزشي دوره هاينامه طي گواه-
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  تيد پروانه فعالياز جهت تمدي مدارك مورد ن ـح
  ) ل از اتمام اعتبار پروانه ماه قب3 (١ي فرم درخواست متقاض-
 ت ير پروانه فعالي تصو-
  دو قطعه ي متقاضي عكس پرسنل-
  ر محل خانهييد اماكن در صورت تغيي تأ-
  ر محل خانهييد اداره بهداشت در صورت تغيي تأ-
ته شـبه خـانواده شهرسـتان و        يد عملكرد موسسه و خانه توسط كم      يي تأ -

  استان 
   مصوب دفتر امور شبه خانوادهيزش آموي دوره هاي نامه طي گواه-
   صدور و تمديد پروانه فعاليت  ـط

 يـي ت مطـابق بـا دسـتورالعمل اجرا       ي ـد پروانـه فعال   ي ـ و تمد  ٢نحوه صـدور  
 مـاده   13ه موضوع بنـد     يري و خ  يردولتيس، انحلال و اداره موسسات غ     يتاس
 45944/87/700 دولت بـه شـماره      ي از مقررات مال   يم بخش ي قانون تنظ  26

  . ردي پذيل صورت مي پس از انجام اقدامات ذ30/6/1387مورخ 
  . معرفي ساختمان مناسب مطابق ضوابط سازمان و اخذ تائيديه-
  . تجهيز ساختمان مطابق استاندارد موجود و اخذ تائيديه-
  . معرفي پرسنل مورد نياز مطابق ضوابط اعلام شده-
  .ي ويت برايرير واجد شرايط و اخذ كارت مدي معرفي مد-
 استان پـس از وصـول درخواسـت صـدور پروانـه             ي معاونت امور اجتماع   -
  :  دهدير را انجام ميون استان اقدامات زيسي كميس از سويتأس

  . ه گزارش لازميد از ساختمان و تهي اعزام كارشناس ناظر جهت بازد ـ1
ه ي ـري كارشناس ناظر جهت اجرا به موسسه خيشنهادات اصلاحي ابلاغ پ  ـ2

  . ساختمانييد نهاييتا مرحله تا

                                                 
  )4(وست شماره ي پ-1
  )3(وست شماره ي پ-1
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ز سـاختمان  ي ـ تجهيق با استانداردها بـرا ينه تطبي در زميي ارائه راهنما  ـ3
  .ربطيتوسط كارشناس ناظر ذ

 موجود در ساختمان يدمان اتاق ها و فضاهايوه چي در شيي ارائه راهنما  ـ4
  .توسط كارشناس ناظر

 ي معرف ـيرتخصـص ي و غيت و مشخصات پرسـنل تخصـص  ي وضعي بررس  ـ5
  .  تيه به لحاظ داشتن مدارك و صلاحيريتوسط موسسه خشده 

جـه  ير خانه و اعلام نتي مدييد نهايي مدارك و انجام مصاحبه و تاي بررس  ـ6
  .ر خانهيافت كارت مديون صدور پروانه استان جهت دريسيبه كم

ون صـدور پروانـه   يسي ـ بـه كم يي ارسال مدارك همراه با اعلام نظـر نهـا    ـ7
 .استان

ر پروانه استان موظف است ظرف مدت مقرر پس از اعـلام            كميسيون صدو 
 پروانه فعاليت خانه را با اعتبار سه سـال بـا ذكـر              ينظر معاونت امور اجتماع   

نام و نشاني و ظرفيت خانه، سن و جنسيت فرزندان صـادر و بـه بهزيـستي                 
استان ابلاغ نمايد و درصورت مخالفت مراتب را بـا ذكـر علـت عـدم صـدور                  

  .، توسط پست سفارشي به دارنده موافقت اصولي اعلام نمايدمجوز، كتباً
  ر خانه ي ضوابط انتخاب مد ـي

؛ ي استان يها  ون صدور پروانه  يسيه به كم  يري موسسه خ  ير خانه با معرف   يمد
 بخش شـبه خـانواده اسـتان    ي انسان يروي ن يريته انتخاب و بكارگ   يد كم ييتأ
نش از  يو گز ) 2/12/1386 مورخ   50508/86/900موضوع بخشنامه شماره    (

 ي آموزش ـ ي دوره هـا   ي ط ـ  و پس از   يختصاص و ا  ي عموم يت ها ينظر صلاح 
 يستير كل بهز  يت را با امضاء مد    يريمصوب دفتر امور شبه خانواده كارت مد      

  . دي نمايافت مياستان در
ك خانه كودكان و نوجوانان داشـته       يش از   يه ب يريچنانچه موسسه خ  : تبصره
  .ديشنهاد و منصوب نماير جداگانه پي مد هر خانهي برايستيباشد با

  ر خانه  يط انتخاب مدي شرا ـك
   تابعيت جمهوري اسلامي ايران -
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  . جمهوري اسلامي ايران اعتقاد و التزام عملي به دين مبين اسلام و نظام-
توانـد از همـان       ر مـي  يهاي ديني و مذهبي مـد      براي فرزندان اقليت  : تبصره

  .اقليت ديني انتخاب شود
 :  كار بايسال سن برا 45 سال و حداكثر 25ارا بودن حداقل  د-

   سال 25 سال با حداقل 7 – 12 يفرزندان گروه سنالف ـ 
   سال 30 سال با حداقل 12 – 17 ي فرزندان گروه سنب ـ
  سال به بالا 30 بالاتر، ي سنيها  فرزندان گروه ـج

  متاهل  -
ساير شرايط مـديريتي و بـا        زنان فاقد همسر درصورت برخورداري از        :تبصره

ت خانـه  يتواننـد مـدير   تاييد كميته امور شبه خانواده شهرستان و استان مي     
  .دختران را بر عهده گيرند

   عدم سوء پيشينه كيفري-
  آور  عدم اعتياد به مواد مخدر و ساير اعتيادات مضر و زيان-
 ـ(  دارا بودن كارت پايان خدمت يا معافيت دائم از خـدمت وظيفـه               - راي ب

  )آقايان
ــته  - ــي از رش ــسانس در يك ــداقل لي ــدرك تحــصيلي ح ــاي   داشــتن م ه

آموزشياري، روانشناسي، علوم تربيتي، علـوم اجتمـاعي، مطالعـات خـانواده،            
، مـديريت رفـاه، مـددكاري       پرستاري، مشاوره و راهنمايي، مديريت آموزشي     

  . سال در رشته مربوطه2با تجربه كاري حداقل اجتماعي 
هـاي مربوطـه      دگان مدارك كارشناسي ارشد و دكتري در رشته        دارن :1تبصره

  .سال سابقه كار از اولويت برخوردارند جهت مدير مسئولي خانه با يك
بايـست   هـا مـي     متقاضيان داراي مدرك كارشناسي در سـاير رشـته         :2تبصره

داراي سابقه كار پرورشي و آموزشي حداقل به مدت سـه سـال بـا كودكـان                 
  .باشند

  هاي عمومي و اخلاقي  حيت داشتن صلا-
  برخورداري از سلامت جسمي و رواني -
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   پذيرش در مصاحبه حضوري كميته شبه خانواده شهرستان و استان -
ها، نهادها و واحدهاي توليـدي، آموزشـي،          عدم اشتغال در ساير دستگاه     -

  .فرهنگي، صنفي و خدماتي
  ر خانه ي مدارك لازم براي صدور كارت مد ـل

  ت يري صدور كارت مديرم درخواست براارائه ف -
  ه يري نامه توسط موسسه خي ارائه فرم معرف-
   تصوير كليه صفحات شناسنامه-
    ير كارت ملي تصو-
   3×4 چهار قطعه عكس -
   گواهي عدم سوء پيشينه كيفري-
   گواهي عدم اعتياد -
   مصوب دفتر امور شبه خانواده ي آموزشي گذراندن دوره هاي گواه-
 درمـاني دانـشگاه علـوم    –هـا بهداشـتي    اهي سلامت صـادره از خانـه     گو -

  .پزشكي استان مربوطه
اي اخلاقـي و     ه ـ  تائيديه صادره از هسته گزينش در رابطه بـا صـلاحيت           -

  عمومي
  يستيه واحد حراست بهزيديي تأ-
   تصوير آخرين مدرك تحصيلي برابر با اصل -
خـدمت وظيفـه عمـومي       تصوير كارت پايان خدمت يا معافيـت دائـم از            -

  برابر با اصل) براي آقايان(
  يردولتير خانه غيف مدي وظا ـم

  .ه كودكانيت حقوق و منافع عالي رعا-
، يي، غـذا  ي بهداشـت  ي خانه از جمله برنامـه هـا       يت اداره تخصص  ي مسئول -

، فوق برنامه، اوقات فراغت فرزنـدان و امـور          ي، پرورش يليپوشاك، امور تحص  
  . خانهيرتخصصيغ و يه پرسنل تخصصيكل

  . ي حضور مستمر و فعال در خانه در ساعات ادار-



 ٥٨ یستي بهز سازمانی مراقبت و پرورش کودکان تحت سرپرستیدستورالعمل تخصص            

ز ي ـهـا ن    و شب  يراداريد در اوقات غ   ي با ير علاوه بر ساعات ادار    ي مد :1تبصره
  .دي نماي به خانه سركشيدر دسترس بوده و به صورت مقتض

ط و كـسب موافقـت از       ين واجد شرا  ي جانش ي در مواقع لزوم با معرف     :2تبصره
 استفاده  ي تواند از مرخص   ير م ين و مقررات مد   يان مطابق قوان   است يستيبهز
  .دينما
 ـ ي ـ كل ياجرا -  سـازمان  ين نامـه هـا، بخـشنامه هـا و دسـتورات ادار      يه آئ
  .يستيبهز
أت امنـاء   ي ـر عامل و ه   ي امور محوله در مقابل مد     ييت و پاسخگو  ي مسئول -

  .هيريموسسه خ
   مراقبت ي برنامه هاي فراهم آوردن امكان اجرا-
  .م مراقبتي خانه و تي اداره جلسات تخصص-
ان و مـددكاران    ي ـ مربوط به گزارشات مرب    ي مطالعه و ارائه نظرات تخصص     -

  خانه 
  فرزنـدان و در    ي و پزشـك   يلي، تحص ي، روانشناس ي مطالعه پرونده اجتماع   -

  . ياز اظهارنظر كارشناسيصورت ن
   ضوابط رسيدگي به تخلفات و شكايات ن ـ

ات مطـابق دسـتورالعمل نظـارت بـر         يخلفـات و شـكا     به ت  يدگيضوابط رس 
 يم بخـش  ي قانون تنظ  26ه موضوع ماده    يري و خ  يردولتيموسسات و مراكز غ   

ــال ــورخ 45944/87/700 نامــه شــماره ي دولــت كــه طــياز مقــررات م  م
  .  گردديده است اعمال مي ابلاغ گرد30/6/1387
 ـص  ـ ي كه درصورت عدم رعاي و اختصاصي ضوابط عموم  ال ت موجـب ابط
  . شوديت ميا موقت پروانه فعالي دائم
ان بـه هـر      كودك ـ يا اعتقاد ي در موارد خاص كه سلامت جسماني، رواني         -

ت خانه به مـصلحت فرزنـدان       يجه ادامه فعال  يدر نت دليل در مخاطره باشد و      
  .نباشد
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الاثر، محجور شدن يا به هر دليلي     درصورت فوت، زنداني، متواري، مفقود     -
ر خانـه   يصلاح از مـد   ي ـ آمده توسـط مراجـع ذ      به عمل ي  كه طبق بررسي ها   

 يست جهـت معرف ـ   ي ـ با ي موسسه م ـ  يدگيت شود، پس از رس    يسلب صلاح 
  .  ندي مراحل در اسرع وقت اقدام نمايد و طير جديمد
 پس از ابطال پروانه فعاليت توسط سازمان بهزيستي كليه مواردي كه به             -

هاي قضايي دارد ضروري    تشخيص مديريت بهزيستي استان نياز به پيگيري        
  .است كه به دفتر حقوقي سازمان اعلام تا بررسي و اقدام لازم صورت پذيرد

، كليه مسئوليت هاي كيفـري و حقـوقي متوجـه              به هنگام تعطيلي خانه    -
  .ر خانه استيه و مديريموسسه خ

 درصورت بـروز هـر گونـه ضـرر و زيـان مـادي و معنـوي بـه كودكـان،                      -
ر بـوده و    يه و مـد   ي ـري كيفـري متوجـه موسـسه خ       مسئوليت هاي حقوقي و   

 مجرم به مقامات ذيصلاح معرفـي و تـا تعيـين تكليـف              ،درصورت بروز جرم  
  . قانوني موقتاً خانه توسط بهزيستي استان اداره خواهد شد

ره، يات مـد  ي ـا دائم خانه به هـر دليـل، اعـضاء ه          ي موقت   يلي پس از تعط   -
مكاري لازم را با سازمان جهـت       بايست ه   ر خانه مي  يرعامل موسسه و مد   يمد

 بـه عمـل   انتقال فرزندان تا تعيين تكليف نهايي به خانـه ديگـر يـا سـازمان        
  .آورند

بايست كليـه    ر مي يه يا مد  يريل خانه به هر دليل، موسسه خ      ي پس از تعط   -
  .، مدارك و مستندات فرزندان را عيناً به بهزيستي استان عودت دهندسوابق

 خانه بدون هماهنگي قبلـي بـا بهزيـستي اسـتان             تعطيلي موقت يا دائم    -
ر پاسـخگوي مـسائل     يه و مـد   ي ـريممنوع و درصورت عدم رعايت موسسه خ      

  .باشند بعدي در مراجع ذيصلاح مي
   مقررات عمومي ق ـ
 يستي ـت معتبـر از سـازمان بهز      ي پروانه فعال  يست دارا ي با ي م ي خانه ها  -

  . باشند
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وسـسه قبـل از كـسب پروانـه         ل كودك بـه م    ي شروع فعاليت خانه و تحو     -
  .باشد فعاليت از سازمان بهزيستي مطلقاً ممنوع مي

ــه فعي موســسات خــصوص- ــال فاقــد پروان ــدون يت نگهــداري  كودكــان ب
 ين جـار  يت مطـابق بـا قـوان      ي؛ موظف هستند به منظور ادامه فعال      سرپرست
 از  يم بخـش  ي قـانون تنظ ـ   26ت خود را مطابق بـا ضـوابط مـاده           يپروانه فعال 
 ين مـوارد  يدر چن ـ . نديافت نما ي در يستي دولت از سازمان بهز    ي مال مقررات
  :  استيضرور

  .دي لازم با موسسه را مبذول نماي همكاريستيسازمان بهزالف ـ 
 يه و ط ـي ـقـات اول ي و پـس از تحق ي انتظاميروي ني كودكان با هماهنگب  ـ

رش ي و پـذ   ي به سازمان معرف   ييصلاح قضا يق مراجع ذ  ي از طر  يمراحل قانون 
 ي؛ مراقبـت و پـرورش آنـان از سـو          يشوند تا مطابق ضوابط و مقررات جـار       

  .  سازمان به موسسه سپرده شود
هايي كه بدون كسب پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي تحـت هـر                خانه -

نمايند و حاضر به اخذ پروانـه در بهزيـستي نباشـند غيـر                عنوان فعاليت مي  
يستي استان مربوطـه مراتـب      قانوني محسوب شده و حسب مورد توسط بهز       

  . جهت جلوگيري از فعاليت به مراجع ذيصلاح قضايي معرفي خواهد شد
 كودكان و ارائه خدمات مناسب به       يازهايه متعهد به رفع ن    يري موسسه خ  -

 ي دفتر امور شبه خانواده مبتن     يت ها و برنامه ها    يه فعال ي كل يآنان در راستا  
 ييتقلال و خودكفـا   دن به اس  يا رس ين  يزگيبر انتقال به خانواده و خانواده جا      

  . كودكان باشد
 بوده و به اعتبـارات      ي اقتصاد ي توانمند يست دارا ي با يه م يري موسسه خ  -

  .  نداشته باشدي وابستگيو منابع دولت
هـاي عـاطفي فرزنـدان و         انتخاب عناويني كـه منجـر بـه بـروز آسـيب            -

  . شدبا نما شدن آنان گردد براي خانه ها ممنوع مي انگشت
 انتشار هر گونه آگهي و بروشور توسط موسسه يـا خانـه مـي بايـست بـا       -

  . تاييد سازمان بهزيستي صورت پذيرد
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  . باشدير نميت قابل انتقال به غي پروانه فعال-
 در تـابلويي  -ست در معرض ديد ي بايم  پروانه فعاليت و كارت مدير خانه     -
  . ست نصب گرددي باي در محل ساختمان خانه م–

ــت   - ــت سرپرس ــان تح ــرورش از كودك ــت و پ ــازمان فعالي مراقب ــ س ت ي
 ي بـوده و در چهـارچوب مقـررات نظـام جمهـور       ير انتفـاع  ي و غ  ياسيرسيغ

 و  ياس ـي س ي به احزاب و گروهها    يران، مستقل از هر گونه وابستگ     ي ا ياسلام
پ و ضوابط و مقررات مربوطه سازمان صورت خواهد         يطبق مفاد اساسنامه ت   

  .گرفت
 دفتـر امـور شـبه    يت هايهر گونه فعاليت مغاير با برنامه ها و فعال         انجام   -

 فرزندان است با تـشخيص كميتـه شـبه          يتيخانواده كه مخالف با اصول ترب     
  . خانواده شهرستان و استان در خانه هاي كودكان و نوجوانان ممنوع است

 كليه ضـوابط و اسـتانداردهاي مربـوط بـه تجهيـزات، نيـروي انـساني و                  -
ت اداره خانه توسط دفتر امور شبه خـانواده ابـلاغ و خانـه موظـف بـه                  مقررا

  .رعايت آن است
ه و تاييـد كارشناسـان اسـتان ادامـه          ي ـري درصورت درخواست موسسه خ    -

اند در خانه قبلي      مراقبت و پرورش كودكاني كه به مقاطع سني بالاتر رسيده         
 وي متناسـب    پس از تمديد پروانه فعاليت مشروط به اينكه فرزندي كه سن          

  . با سايرين باشد در خانه پذيرش نگردد بلامانع است
ت خانه به هـر علـت بـه مـدت حـداكثر شـش مـاه                 ي درصورت عدم فعال   -

ون صدور پروانه اعـلام خواهـد       يسي به كم  ييم نها يموضوع جهت اتخاذ تصم   
  .  شد
ها صرفا از طريـق معرفـي بهزيـستي            پذيرش و ترخيص كودك  در خانه       -

 انجـام خواهـد     يي مقـام قـضا    يرستان مربوطه و پـس از معرف ـ      استان يا شه  
  .پذيرفت
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ا مغـاير بـا شـئونات       ي ـ هر گونه اعمال خلاف موازين اخلاقـي و اسـلامي            -
ن برابر قوانين و مقررات برخورد      يتخلف محسوب و با متخلف      اي در خانه    حرفه

  .خواهد شد
 نهادهـا،    خانه كودكان و نوجوانان غيردولتي موظف است در مكاتبات بـا           -

  .  صرفاً از آرم، مهر و سربرگ مخصوص خود استفاده نمايند… سازمانها و 
 رعايت كامل قانون كار در مورد كاركنان خانه و قوانين وزارت بهداشت و    -

  .ساير قوانين جاري مملكتي از سوي كليه پرسنل خانه الزامي است
ت ي ـروانـه فعال   است كه پ   يت محدود به شهرستان   ي استفاده از پروانه فعال    -
د يي ـد قـبلاً بـه اطـلاع و تأ   ي ـر محـل خانـه با    يي آن صادر شده است، تغ     يبرا

  . استان برسديستيسازمان بهز
 كارشناس ناظر استان مجاز است از كليه فعاليت هاي خانه در هر زمـان               -

هـا درخواسـت    آورند و توضـيحات لازم را از مـسئولين خانـه     به عمل   بازديد  
  .دينما

  يردولتي غيارانه به خانه هايرداخت ط پي شرا-2-2-1
ل ي ـط ذيد گرفـت كـه حـائز شـرا    ارانه تعلق خواه  ي يردولتي غ يبه خانه ها  

 : باشد
ه ي ـري و خيردولت ـيه موسـسات غ ي ـريس موسـسات خ ي پروانه تأسي دارا  ـ1

  . دولت باشدي از مقررات ماليم بخشي قانون تنظ26 ماده 13موضوع بند 
 از يم بخـش ي قـانون تنظ ـ 26 مـاده  2 با بند ت مطابقي پروانه فعالي دارا  ـ2

 . دولت باشديمقررات مال
 سـازمان را  ي تخصـص ين نامه ها و دسـتورالعمل هـا  يه آئيري موسسه خ  ـ3
 .نديرفته و وفق آنها خانه را اداره نمايپذ
 .ردي سازمان بوده و نظارت سازمان را بپذي تحت نظارت تخصص ـ4
د يي ـر بـه تا ن ام ـي سازمان باشد و ايسو از يارانه پرداختي نيازمند اخذ   ـ 5

 .  استان برسديستيبهز
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، منوط به   ي هر سال مال   يارانه ها در ابتدا   ي مجدد   ي پرداخت و برقرار   :تبصره
 يف و برنامـه هـا     ي ـنـه هـا در رد     يه و صـرف هز    يريد عملكرد موسسه خ   ييتأ

  .  دفتر امور شبه خانواده استيت ها و طرح هايمربوط به فعال
  

ه يري به موسسات خ   ي دولت يت خانه ها  يري مد يررات واگذار ضوابط و مق  
 ) دولتي از مقررات ماليم بخشي قانون تنظ88موضوع ماده (

 چون  يبه علت عوامل  ) رخوارگاهيش( نوزادان، نونهالان و نوباوگان      يخانه ها 
ر پزشك، پرستار   ي نظ ي انسان يروي ن ي، خدمات تخصص  يت گروه سن  يحساس

ن بخـش،   ي ـها در ا    تي بودن فعال  ياندارد، تخصص ژه و است  يزات و ي تجه ،…و  
 يازمنـد ي و ن  يند فرزندخواندگ يها در فرا    رخوارگاهيوجود ارتباط تنگاتنگ ش   

بـه  .  اداره گـردد   يست بـه شـكل دولت ـ     ي با يق، الزاماً م  ي نظارت دق  يبه اجرا 
 ي بـه خانـه هـا      يت مراكـز دولت ـ   يري مـد  يرخوارگاه هـا واگـذار    ياستثناء ش 

 ي از مقـررات مـال     يم بخـش  ي قـانون تنظ ـ   88ج ماده   ؛ موضوع بند    يردولتيغ
  : ردي پذيل صورت ميدولت براساس ضوابط ذ

 بـه مـدت حـداقل دو سـال در بخـش      يأت امنـاء متقاض ـ ي ـ هي همكـار -1
  .  از كودكانينگهدار
زده تا هجـده سـاله،      ي دختران س  يِت موضوع نگهدار  يل حساس يبه دل : تبصره

 دخترانه بزرگسال باشـد سـابقه       ي مركز نگهدار  يأت امناء متقاض  يچنانچه ه 
  .  سه سال باشديستي باين همكاريا

 يت ضـوابط و اسـتانداردها     ي ـ، رعا يت تخصـص  يها، صلاح   يي توانا يابي ارز -2
ست مـورد   يبا  ي م ي در مدت همكار   يز عملكرد موسسات متقاض   يسازمان و ن  

  .  استان باشديته واگذاريد كارشناس امور شبه خانواده و كمييتأ
 ي شاغل در خانـه هـا      ي انسان يرويه ن ي كل يي تعهد، دانش و توانا     توجه به  -3

بـه  .  برخـوردار اسـت    يژه ا ي ـت و ي ـ از اهم  ييات امنـا  يكودكان و نوجوانان ه   
ارهـا از   ير مع ي مـرتبط توجـه بـه سـا        يلين منظور علاوه بر مدرك تحص     يهم

 بـه   يمنـد   ت و علاقـه   ي ـم و ترب  ي بـه امـور تعل ـ     يي و آشنا  يجمله سوابق عمل  
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ست در  يبا  ي است كه م   ياتي سازمان  از جمله ضرور     ي سرپرست كودكان تحت 
هـا مـورد توجـه         شاغل در خانه   ي انسان يروي و ن  يأت امناء متقاض  يانتخاب ه 

  . رديقرار گ
 بـه اعتبـارات و      يات امناء و عـدم وابـستگ      ي اعضاء ه  ي اقتصاد ي توانمند -4

 ست مـورد توجـه    ي ـبا  ي سـنجش م ـ   يارهاي از مع  يكي به عنوان    يمنابع دولت 
ست ي ـ باي مي واگذارين نحو كه تقاضايرد بدي استان قرار گ يته واگذار يكم

  . باشديزه ماديبدون انگ
 شـود   يت در طول سال منعقد م ـ     يريمان مد ي پ ين كه قراردادها  ينظر به ا  

ن كـه   ي وابسته نباشند تا ا    يات امناء به منابع و اعتبارات دولت      يست ه ي با يم
ن موسسات را   ي ا ي آت ي در سال ها   يبار منابع اعت  ينيش ب ياستان بتواند با پ   

  .  قرار دهدي استان– يارانه مليست مراكز برخوردار از يز در لين
 كودكان  يازهاي موسسه متعهد به رفع ن     ،تيريمان مد ي با انعقاد قرارداد پ    -5

 يهـا   ه ضوابط و دسـتورالعمل    ي كل يو ارائه خدمات مناسب به آنان در راستا       
 بـر انتقـال بـه خـانواده و خـانواده            يده مبتن ـ  دفتر امور شـبه خـانوا      يياجرا
  .  فرزندان استييدن به استقلال و خودكفايا رسين يگزيجا
ص يرش و تـرخ   يچ وجه بـه طـور مـستقل مجـاز بـه پـذ             ي مؤسسات به ه   -6

ق ي ـن اقـدامات از طر    يه ا يباشند و كل    ي سازمان  نم   يفرزندان تحت سرپرست  
  . رفتي صورت خواهد پذيستيق سازمان بهزي و با نظارت دقيمراجع قانون

ت ي ـ مركز و انجام هر گونه فعاليت مغاير با برنامه ها و فعال            ير كاربر يي تغ -7
 فرزنـدان اسـت بـا    يت ـي دفتر امور شبه خانواده كه مخالف با اصـول ترب      يها

تشخيص كميته شبه خانواده شهرستان و استان در خانـه هـاي كودكـان و               
 دولـت   ي از مقررات مـال    يم بخش يظ قانون تن  88 كه براساس ماده     ينوجوانان

  .باشد يبه موسسات غيردولتي واگذار شده اند، ممنوع م
 صـرفاً  … موسسه خيريه موظف است در مكاتبات با نهادها، سـازمانها و           -8

  .ربرگ مخصوص خود استفاده نماينداز آرم، مهر و س
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ست بـا حفـظ پـست       ي ـبا  ي واگذار شده م   ي مراكز دولت  ي تخصص يروهاي ن -9
 يابي ـش و ارز  يف مـشخص شـده در امـر نظـارت، پـا           ي و شرح وظـا    يسازمان

ت ي ـ شبه خانواده فعال   يا   منطقه يزير  ن برنامه ي فرزندان و همچن   يها  تيفعال
 سازمان ممانعـت    يها  ر بخش ي آنان در سا   يريخود را ادامه دهند و از بكارگ      

  .  استي موجود ضروريها فين اجتناب از حذف رديهمچن. دي آبه عمل
  )يردولتي و غيدولت(ه ها  خانطي شرا ـ2

   خانه يط عمومي شرا-1-2
نـه سـاختار    ي در سـه زم    يردولت ـي و غ  ي دولت ـ ي خانـه هـا    يط عمـوم  يشرا

  .  مطرح استي انسانيروي فرزندان و ني و رواني، بهداشت جسميكيزيف
   يكيزي ساختار ف-1-1-2

 شـهر و بـا      ي و اجتمـاع   ي انتخاب محل خانه در محدوده مناسب فرهنگ ـ       -
 آسـان بـه   ي و بـا امكـان دسترس ـ     ي و شـهردار   ي به ضـوابط شهرسـاز     توجه

  .يخدمات شهر
 و ي لازم مطـابق بـا ضـوابط شـهردار    يمن ـي از اسـتحكام و ا ي برخـوردار -

 . سازماني دفتر مهندسيكنترل و نظارت عال
آب سـالم و     (يلات و خدمات شهر   يه تسه ي از كل  ي و برخوردار  ي دسترس -

  )، برق، گاز، تلفنيبهداشت
ر از خـدمات    ي ـت غ ي ـتقل بـودن خانـه و عـدم انجـام هـر گونـه فعال               مس -

  ياختصاص
 لازم بـه تناسـب تعـداد        يك ـيزي ف ي و فـضا   ي عموم ي از فضا  ي برخوردار -

  .فرزندان
 مناسـب از    ياهان و اختصاص فـض    يي در تع  يت كامل اصول بهداشت   ي رعا -

  …لحاظ نور، رنگ و
  ناسبش ميش و سرمايستم گرمايلات و سي از تسهي برخوردار-
ق و نـصب چـراغ      ي ـل اطفاء حر  يستم اعلام خطر و وسا    ي از س  ي برخوردار -

  ه اتاق هاي در كلياضطرار
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 رمـپ، توالـت     ينيش ب يپ(ن  ي معلول ي برا يكيزي ف ي فضاها ي مناسب ساز  -
  )…  ويي، دستشويفرنگ
ه ي ـ كل يبـرا )  سـاعت  12 مـصرف    يحداقل برا (ره آب   ي داشتن منبع ذخ   -

  . استيخانه الزام
 كه  يحاً در منطقه ا   ي ترج يتن محل خانه در بافت مناسب شهر       قرار گرف  -

  . باشديط طبقه متوسط حاكم ميفرهنگ و آداب و شرا
 شـهر نباشـد امـا    ي اصـل  يهـا   ابـان يحـاً در خ   يرخوارگاه ها ترج  ي مكان ش  -

  .  داشته باشديع و آسان به خدمات شهري سريدسترس
 كـه   ينحـوه زنـدگ    محل اقامت كودكان و تناسب آن با تعداد كودكان و            -
 يط خـانواده باشـد مطـابق ضـوابط و اسـتانداردها      يه به مح  يست شب ي با يم

  . اعلام شده دفتر امور شبه خانواده است
 به منظور رعايت حفظ شأن و كرامت انساني فرزندان تحـت سرپرسـتي؛              -

  .در محل درب ورودي و به هر شيوه ممنوع است نصب تابلو با ذكر نام خانه
و سـاعات كـار و رشـته تخصـصي            پرسنل شاغل در خانه    فهرست اسامي    -

  .در تابلو نصب گردد آنان بايددر محل خانه
 ـ       ي غير مرتبط و مغا    يها  تي انجام فعال  - ن ير با اصول و ضوابط مندرج در آئ

دفتر امور شبه    (يستي سازمان بهز  ي و بخشنامه ها   يينامه، دستورالعمل اجرا  
  .  باشديدر خانه ممنوع م) خانواده
 فرزندان                                                         ي و رواني بهداشت جسم-2-1-2

ان هـر  ه كودكي كليمند برا ن ضابطهي داشتن برنامه مراقبت و مرور و تدو  -
  .  استيكبار الزاميشش ماه 

 ي طراحيمي مراقبت و پرورش مطابق ضوابط و مقررات كار ت        ي برنامه ها  –
  .و اجراء گردد

ت ي ـ بـا رعا ي و جنـس ي سـن يازهـا يكـان براسـاس ن  ه كودي توجه به تغذ –
ق و نظـرات كودكـان و در نظـر          ي مربوط به آن، توجه به سـلا       ياستانداردها
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 منطقــه، بــا مــشورت ييايــ و جغرافي، بــوميگــرفتن آداب و رســوم فرهنگــ
  . م گردديه به تناسب هر فصل تنظيكارشناس تغذ

ــرد – ــه بهداشــت ف ــه خــصوص در زم ي توجــه ب ــان ب ــه انجــامي كودك  ن
 دسـت،  ياستحمام به موقع، شستـشو   (يون، درمان، نظافت دائم   يناسيواكس

ط ي، بهداشـت مح ـ   يت نكات بهداشـت   يرعا) … و   يل شخص ياستفاده از وسا  
  .   استي ضروريامر
ط خانه  ي كودكان در مح   ي مناسب جهت اوقات فراغت و باز      يزي برنامه ر  –

 و يورش معنـو  پـر يت مصالح و نظرات كودكان در راستايو اجتماع و با رعا   
  .ردي آنان صورت پذياجتماع

 يمـه درمـان   ي ب ياي ـم در خانـه هـا از مزا       يه كودكان مق ـ  ي كل ي برخوردار –
  . استيضرور

ژه در  ي ـن مربوط به حفظ حرمت و عزت كودكان به و         يق مواز يت دق ي رعا -
  .   استير ضروري افراد خي و معنوي ماديا امور مربوط به جلب مشاركت

م مراقبت و مسئول خانه     يق ت يت كودكان از طر   يوضع يابي نظارت و ارزش   -
  .  استي كودك ضروريو ثبت گزارشات لازم در پرونده اجتماع

 مناسب از   يزي كودكان در برنامه ر    ي، عاطف ي و رشد اجتماع   ين روان ي تأم -
  . باشد ين خانه كودكان مي مسئوليف اصليوظا
، يشناســ ن كــودك اعــم از خــدمات روايشــناخت  روانيازهــاين ني  تــأم-

ست مـورد   يبا  ي در طول اقامت كودكان در خانه ها م        ي و مددكار  يمشاوره ا 
  . رديتوجه قرار گ

 متناسب با سن كودك، بـه منظـور ارتقـاء و رشـد              ي آموزش يزير    برنامه  -
  . استعداد آنانيت و شكوفائيشخص

ت ي ـ كـه ضـمن رعا     يان خانه ها به نحـو     ي مرب يفت كار ي ش يزي برنامه ر  –
  .  ت خدمات به كودكان شوديفي آنان منجر به ارتقاء كيبهداشت روان
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ق رشد اعتماد به نفـس      ي از طر  ي اجتماع يت رفتارها ي و تقو  يزي برنامه ر  –
 يهـا  تي ـ آنان و شـركت دادن كودكـان در فعال    يه عاطف يدر كودكان و تغذ   

  .ردي مدنظر قرارگي و جمعيگروه
 در  يگت زنـد  ي ـفيط خانـه هـا بـه ك       يه نمودن مح ـ  ي تلاش در جهت شب    -

  .خانواده
 مربوطـه بـه   يه برنامـه هـا   ي ـ تلاش در جهت جلب نظـر كودكـان در كل          -
  . يميت ضوابط كار تيرش، مراقبت و پرورش در خانواده و خانه ها با رعايپذ
رمـسئول از خانـه هـا و        ي افـراد غ   ي و جمع ـ  ي فـرد  يدهايت بازد ي ممنوع -

  . از انگشت نما شدن كودكانيريجلوگ
 ي و اعتقـاد   ي مـذهب  يت رفتارهـا و باورهـا     ي ـتقو در جهـت     يزي ـر   برنامه -

  ت نقطه اتكال آنان يكودكان به صورت مناسب به منظور تقو
، خشونت، تهديد،   ي و عاطف  يهات بدن ي سوء رفتار با كودكان همچون تنب      –

 از سـوي كليـه افـراد        …تحقير، بي توجهي، عدم رسيدگي به امور آنـان و           
  .  مسئول و غيرمسئول مطلقاً ممنوع است

 اعلام موارد سوء رفتار با كودكان توسط هر فرد مطلع و اعـلام آن در          :تبصره
 يهـا   ت آن مجـازات   ي و عدم رعا   ياسرع وقت به دفتر امور شبه خانواده الزام       

 .  را به همراه خواهد داشتي و انتظاميادار
  ي انسانيروي  ن- 3-1-2
دكان و   كو ي در خانه ها   ي كودكان تحت سرپرست   يل عدم برخوردار  يبه دل 

ر به يفه خطين وظي؛ اي خانوادگي مراقبت هايعي طبينوجوانان از كاركردها  
ن ي ـل نقـش ا   ي ـن دل يبـه هم ـ  . ردي گ ين بخش قرار م   ي ا ي انسان يرويعهده ن 

ن كننده  ييق و تع  ي گسترده، عم  يل متعدد و اساس   يروها در خانه ها به دلا     ين
 يغ شـده بـرا    ن افراد بر اسـاس ضـوابط ابـلا        يط انتخاب ا  يلذا شرا .  باشد يم

 بخش شـبه خـانواده موضـوع بخـشنامه          ي انسان يروي ن يريانتخاب و بكار گ   
 و يط عمــومي در دو بخــش شــرا2/12/86 مــورخ 50508/86/900شــماره 
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 مصوب دفتر امور شبه خانواده به شرح        ي آموزش ي دوره ها  ي و ط  ياختصاص
  :رديگ ير انجام ميز

   ي عمومي هايژگي والف ـ
ل بـه كـار     ي ـ، علاقـه و تما    ي تعهد، وجدان كار   ت،ي داشتن احساس مسؤل   -
 يتيترب
  مثبت به فرزندان و دوست داشتن آنهاي داشتن نگرش و باورها-
 : شاملي شغلي و دانش و داشتن مهارت هاي آگاه-
  تيم و تربي از اهداف تعلي كافي آگاه ـ1
   و اعتماد به نفس بالاي و رواني داشتن سلامت جسم ـ2
 جامعـه و عمـل   ي و معنوي، اجتماعي، اخلاقياعتقاد به اصول يبندي پا  ـ3

  به آن
 در ي با مراحل مختلف رشد و تحول كودك و داشتن دانش كافيي آشنا  ـ4

   كودكان و نوجوانانيمورد روانشناس
  ي زندگي با مهارت هايي آشنا ـ5
  ت و ابتكار عملي دارابودن خلاق ـ6
   ي و صبوري راز دار ـ7
  حقوق كودكان  در دفاع از ي توانمند ـ8
  تي در تربيي ارائه نقش الگويي توانا ـ9

 مـؤثر در  يهـا   اسـتفاده از روش يي و توانـا يه بدني تنبيري عدم بكار گ  ـ10
  هيق و تنبيتشو
ــا  ـ11 ت و يــ كودكــان در امــر تربيي اســتفاده از مــشاركت و توانــايي توان

  ن اداره امور يهمچن
 ي بـرا يق افراد بـه همكـار  ي و تشوي انجام كار بصورت مشاركتييتوانا ـ  12
  يريگ ميدن و تصميشياند
   به طور مستمريريادگيل به ي تما ـ13
  ت كودكاني انجام كار دشوار تربي برايزه قوي داشتن انگ ـ14
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له فراهم كردن فرصـت  ي اعتقاد به لزوم توانمند ساختن كودكان به وس  ـ15
 كرده  ييس شناسا ت اعتماد به نف   ي خودشان رابا تقو   ي آنها تا مهارت ها    يبرا

  .و توسعه دهند
بايست داراي كارت سـلامت   مي   كليه كاركنان شاغل و همكار در خانه  ـ16

  .ها بهداشتي درماني وزارت بهداشت و درمان باشند معتبر از خانه
  ي اختصاصي هايژگي و ـب
 ـ      ي انـسان  يروي ـ ن ي تخصـص  ي هـا  يژگيو ، مـددكار و    ي در سـه بخـش مرب

 و روانـشناسان    يلاغ شـده مـددكاران اجتمـاع      روانشناس بر اساس ضوابط اب    
  .  باشدير ميبخش شبه خانواده به شرح ز

  
   ي در بخش مراقبت شبانه روزي مددكاران اجتماعي هايژگيو

 در رشد و پرورش و انتقال موفـق         يت نقش مددكاران اجتماع   ينظر به اهم  
 يان افـراد دارا   ي ـفرزندان به جامعه، مناسـب اسـت انتخـاب مـددكاران از م            

ت آن در   ي ـر صـورت گرفتـه و در جهـت تقو         ي ـ ز ي هـا  يژگ ـيمهارت هـا و و    
  . مددكاران شاغل تلاش شود

ا خـدمات   ي ـ يسانس در رشـته مـددكار     ي ـلات ل ي داشتن حـداقل تحـص     - 1
  ياجتماع

ــصرهت ــارگي در صــورت وجــود محــدود :ب ــاي نيريت در خــصوص بك         يروه
، علـوم   يروانـشناس ( مرتبط   يلي تحص ير رشته ها  ي توان از سا   يفوق الذكر م  

 ي و عمل ـي تئـور ي آموزش ـيهـا  مشروط بر گذراندن دوره)  و مشاوره  يتيترب
  . بهره گرفت

تــه انتخــاب و يد كمييــ و مـورد تأ ي و عمــوميت تخصــصي صـلاح ي دارا-2
موضوع بخشنامه شماره   ( بخش شبه خانواده استان      ي انسان يروي ن يريبكارگ

  .باشد) 2/12/1386 مورخ 50508/86/900
 و ي در دو ســطح عمــومينش و مــصاحبه اســتخدامي معمــولاً گــز:تبــصره
 ينــه بررســينش در بخــش اول در زميگــز. ردي پــذي صــورت مــيتخصــص
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 ياست هـا  يارها و س  ي براساس مع  ي و اعتقاد  ياسي، س ي اخلاق يت ها يصلاح
رد و  ي ـ گ ينش انجـام م ـ   ي گـز  يرفته شده سازمان توسـط هـسته مركـز        يپذ

، تعهـد، سـلامت     يعلاقـه منـد   زان  ي به منظور سنجش م    يمصاحبه تخصص 
 كـار در بخـش شـبه    ي بـرا ي بودن افراد متقاض يروان، عزت نفس و تخصص    

 انجـام خواهـد    ي انسان يروي ن يري به كارگ  ي استان يته ها يخانواده توسط كم  
  . رفتيپذ
  .ي آغاز به كار مددكار تحت نظر سرپرست مددكار- 3
 گروه  ي شناس ييايل پو  مهارت كار با گروه با استفاده از اصو        يري به كارگ  - 4

  . يفرزندان تحت سرپرست
 فرزنـدان در    يي مهارت كشف استعدادها و كمك بـه رشـد خـود شـكوفا             -5

 گروه
 در جهت برآوردن آنهـا بخـصوص در         يزيازها و برنامه ر   ي مهارت كشف ن   -6
  اوقات فراغت فرزنداني برايزينه برنامه ريزم
 ي از مداخلات حرفه ايابي مهارت خودارزش-7
  يميهارت در انجام كار ت م-8
 ستم مراقبتي با فرزندان و سي رابطه حرفه اي مهارت برقرار-9

   و استفاده از آنها ي منابع اجتماعيي مهارت شناسا-10
  

   روان شناسان در خانه كودكان و نوجوانان يژگيو
لان ين فـارغ التحـص    يست از ب  ي با ي روانشناس خانه كودكان و نوجوانان م      -1

 در يي و اسـتثنا ي، عمـوم  يت ـي، ترب يني بال يش ها ي با گرا  يناسرشته روان ش  
  .  ارشد و بالاتر به كار گرفته شودي، كارشناسيمقاطع كارشناس

تــه انتخــاب و يد كمييــ و مـورد تأ ي و عمــوميت تخصــصي صـلاح ي دارا-2
موضوع بخشنامه شماره   ( بخش شبه خانواده استان      ي انسان يروي ن يريبكارگ

  .باشد) 2/12/1386 مورخ 50508/86/900
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 و ي در دو ســطح عمــومينش و مــصاحبه اســتخداميمعمــولاً گــز: تبــصره
 ينــه بررســينش در بخــش اول در زميگــز. ردي پــذي صــورت مــيتخصــص
 ياست هـا  يارها و س  ي براساس مع  ي و اعتقاد  ياسي، س ي اخلاق يت ها يصلاح

رد و  ي ـ گ ينش انجـام م ـ   ي گـز  يرفته شده سازمان توسـط هـسته مركـز        يپذ
ــصاحبه تخصــص ــنجش م  يم ــور س ــه منظ ــب ــدي ــه من ــد،يزان علاق         ، تعه

 كار در بخـش  ي براي بودن افراد متقاضيسلامت روان، عزت نفس و تخصص   
 انجـام   ي انـسان  يروي ـ ن يري به كـارگ   ي استان يته ها يشبه خانواده توسط كم   

  . رفتيخواهد پذ
  .حاً تجربه كار با كودكان و نوجوانان را داشته باشدي روانشناس خانه ترج-3
  . حاً هم جنس فرزندان باشدي ترج-4
 هـوش،   ي آزمون ها  ياجرا( ص  يل سنجش، تشخ  ي از قب  يي به مهارت ها   -5

 يو مداخلات درمان  ...)  و يليشرفت تحص ي پ ي استعداد، آزمون ها   يآزمون ها 
  . مسلط باشد

، آمـوزش   ي زندگ ي مهارت ها  ي همچون دوره ها   ي آموزش مباحث  يي توانا -6
  .  فرزندان داشته باشدي را برا… نفس و ابراز وجود، اعتماد به

 يز دوره هـا   ي ـ فوق بـه فرزنـدان خـود ن        ي به منظور ارائه خدمات آموزش     -7
  .  مورد نظر را داشته باشدياز را گذرانده و مهارت هاي مورد نيآموزش

 و ازدواج را داشـته باشـد و         يلي، تحص ي ارائه خدمات مشاوره شغل    يي توانا -8
  ١.ن خدمات را بگذرانديبا ا مرتبط ي آموزشيدوره ها

  
  كودكان و نوجوانان  ي خانه هايتيان تربي مربيژگي و

ت ي ـم و تربي كودكـان و نوجوانـان امـر مهـم تعل ـ         ياز آنجا كه در خانه هـا      
ل ين افراد به دلا   ي باشد لذا نقش ا    يان م يم بر عهده مرب   يفرزندان بطور مستق  

                                                 
/ 2/ 1499 در خانه كودكان و نوجوانان موضوع بخشنامه شماره          يضوابط امور روانشناس   -1
 4/9/1385 مورخ 1/822
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 يماً رو ي بوده و مستق   ن كننده ييق و تع  يار گسترده، عم  ي بس يمتعدد و اساس  
ن افـراد   ي ـل انتخـاب ا   ين دل ي گذارد، به هم   يت و رفتار فرزندان اثر م     يشخص
 .  باشدين كننده و مهم مييار تعيهم بس

  :  باشدين شرح مي به ايتيان امور تربي مربيريضوابط بكارگ
، يت ـي علوم ترب  يسانس در رشته ها   ي حداقل ل  يلي دارا بودن مدرك تحص    -1

   مرتبط ير رشته هاي و سايروانشناس
   و دستورات اسلامي متعهد و معتقد و عامل به مبان-2
تــه انتخــاب و يد كمييــ و مـورد تأ ي و عمــوميت تخصــصي صـلاح ي دارا-3

ه موضوع بخشنامه شمار  ( بخش شبه خانواده استان      ي انسان يروي ن يريبكارگ
  )2/12/1386 مورخ 50508/86/900
 و ي در دو ســطح عمــوميمنش و مــصاحبه اســتخداي معمــولاً گــز:تبــصره
 ينــه بررســينش در بخــش اول در زميگــز. ردي پــذي صــورت مــيتخصــص
 ياست هـا  يارها و س  ي براساس مع  ي و اعتقاد  ياسي، س ي اخلاق يت ها يصلاح

رد و  ي ـ گ ينش انجـام م ـ   ي گـز  يرفته شده سازمان توسـط هـسته مركـز        يپذ
، تعهـد، سـلامت     يزان علاقـه منـد    ي به منظور سنجش م    يمصاحبه تخصص 

 كـار در بخـش شـبه    ي بـرا ي بودن افراد متقاض يعزت نفس و تخصص   روان،  
 انجـام خواهـد    ي انسان يروي ن يري به كارگ  ي استان يته ها يخانواده توسط كم  

  . رفتيپذ
 حاً متأهل بودن ي ترج-4
 و  ي اسـتان  يتـه تخصـص   يد كم يي ـبـا تأ   (ي و جسم  ي داشتن سلامت روح   -5

 ) ن امري توسط متخصصي و روانشناختي روانينش هايانجام گز
 :  كار باي سال سن برا45 و حداكثر 25 دارا بودن حداقل -6

  سال 25 سال با حداقل 7 – 12 ي فرزندان گروه سن-الف
  سال 30 سال با حداقل 12 – 17 ي فرزندان گروه سن-ب
  سال به بالا 30 بالاتر، ي سني فرزندان گروهها-ج
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فرزنـدان شـبانه    مباحث مربـوط بـه   يهيك دوره آموزش توج  ي گذراندن   -7
  ي ها و مراقبت شبانه روزيروز
ان با تجربـه    ي در محل كار در كنار مرب      ي روز كارورز  45 گذراندن حداقل    -8

 ي و جنـس   ي سـن  ير مراكـز بـا گـروه هـا        يد و حضور در سـا     يو همزمان بازد  
  .ي و روانشناسيف مددكاري با وظايين آشنايمختلف و همچن

  .ها خانهان ي مربيركارشناسي غيي عدم جابجا-9
   خانه هايط اختصاصي شرا-2-2

ن شـده   يـي  مطابق استاندارد و ضـوابط تع      يط اختصاص يخانه ها از نظر شرا    
  : ل خواهند شديل تشكيت موارد ذيدفتر امور شبه خانواده و با رعا

  خانه موقت -1-2-2
 نفر در 10ت حداكثر ي و با ظرف يك سن يست با تفك  ي با ي موقت م  يها  خانه

 به امور   يدگي موقت علاوه بر رس    يها  كاركرد خانه . ل شود يكها تش   كنار خانه 
 در  ي آنـان و انجـام اقـدامات مـددكار         يت بهداشـت  ي وضع يابيكودكان و ارز  

ن چنانچـه بـا     يبنـابرا .  باشـد  ين م ـ ينه بازگشت مجدد فرزندان نزد والد     يزم
نه بازگشت كـودك نـزد      يم مراقبت؛ زم  ي ت يا  ها و انجام اقدامات حرفه      يبررس
  .شدفراهم نشود انتقال كودكان كودك به خانه موقت منتقل خواهد ن يوالد

ا كودكان و نوجوانان منوط به اقامت در        ي يتي انتقال كودكان به خانه ترب     -1
  .خانه موقت است

 كودكـان و    يحاً در محل ساختمان خانه ها     ي موقت ترج  ي خانه ها  -1-1
 شش ي بالار شش سال وي زي و در دو گروه سنيك جنسينوجوانان با تفك

  . ن امكان فراهم نباشدي كه اي شود مگر در موارديل ميسال تشك
ه ي ـ اول يست به همراه پرونده اجتماع    ي با ي انتقال كودك به خانه موقت م      -2

  . رديكودك صورت پذ
 در زمان انتقال به خانه      يك مددكار اجتماع  ي كودك توسط    ي همراه :تبصره

  . استيموقت الزام
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ج يو ثبت نتا  ) خون، ادرار و مدفوع    (يصي و تشخ  يكشات پزش ي انجام آزما  -3
  .  باشدي ميه الزامي كودك به صورت اوليآن در پرونده بهداشت

ص يست نـسبت بـه تـشخ      ي ـ با ي در طول اقامت كودك در خانه موقت م        -4
 مثـل   ي مـسر  يهـا   يمـار يت و ب  ي ـدز و هپات  ي پرخطر همچون ا   ي ها يماريب
 يهـا   يمـار يهـا ماننـد سـل و ب         يمـار يگر ب ي و د  ي و عفون  ي انگل يها  يماريب

  . دي آبه عمل شات لازم يآزما…  ويپوست
ص داده شـود در     يمار تشخ يشات لازم كودك ب   يچنانچه پس از آزما   : 1تبصره

دات لازم  ي ـن صـورت تمه   ي ـر ا ي ـمارستان اعـزام و در غ     يصورت ضرورت به ب   
  .  ديعمل آه ن بيري از سايماري از انتقال بيريجهت جلوگ

ص پزشك و براساس    ين صرفاً براساس تشخ   يريودك از سا   ك يي جدا :2تبصره
  .  ضرورت صورت خواهد گرفت

 ي روانـشناخت يازهاي به ن  يدگي در طول اقامت كودك در خانه موقت رس        –5
 كـودك در    ي ها يرش و نگران  ي قبل از پذ   يمات روح يكودك باتوجه به ناملا   

اد امكانـات   ج ـي از خانواده و توجه به ا      يهنگام ورود و توجه به احساس جدائ      
 و ي از بـروز افـسردگ  يريشگي ـمربوط به ارتباط سالم با خانواده و بستگان، پ 

ط ي شـدن كـودك در مح ـ      ي و تلاش در جهت اجتمـاع      ير مشكلات روان  يسا
 يم تخصـص  يف ت ـ ي ارتباط مناسب با گروه همسالان از وظـا        يد و برقرار  يجد
  . باشديم
م مـستقر در    يت ـف مهـم    يل كودكان از وظـا    ي از وقفه در تحص    يري جلوگ –6

 كوتـاه مـدت و اجتنـاب        يدر صورت وقـوع وقفـه هـا       .  باشد يخانه موقت م  
 مناسب از بدو ورود كودك بـه خانـه          يوه ها يست با استفاده از ش    ير، با يناپذ

  . ن گرددي او تضميليموقت، تداوم تحص
ا ي ـمـه وقـت     ي به صـورت ن    يا متخصص داخل  ي ي پزشك عموم  يري بكارگ -7

 ـ (يار و پرسـنل تخصـص     ي ـ به اي ـك پرسـتار    يتمام وقت،     و كارشـناس    يمرب
  . استين خانه ها الزاميفت در ايدر هر ش) مرتبط
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  )رخوارگاهيش( خانه  نوزدان، نونهالان و نوباوگان -2-2-2
  :  استيل الزاميت نكات ذيها رعا ن خانهيا در

  .  هستندي مستثنيك سنير پنج سال از قاعده تفكي كودكان ز-1
ون كـودك در بـدو ورود و در طـول مـدت             يناسيت واكـس  ي كنترل وضـع   -2

  . در خانهياقامت و
از ي ـ مختلف خانه با توجـه بـه ن        ي مراقبت و پرورش كودكان در بخش ها       -3

 . نوزاد، نونهال و نوباوهي سنيها گروه
 يهـا   ه كودكان با در نظر گرفتن شـاخص       ي به بهداشت و تغذ    ي توجه كاف  -4

 .ن مختلفيرشد كودكان در سن
ل ي و وسـا يل برق ـيزات از جمله تخـت، وسـا  ي، تجهيمني به ا ي توجه كاف  -5

ن ين گروه حادثه آفـر    ي ا ي تواند برا  ي م ي كه به نحو   يلي و وسا  …  و يحرارت
 . باشد

 مناسب جهت رفع هر گونه يزير  كودكان و برنامه ي توجه به رشد شناخت    -6
  كودكان يا عقب ماندگير و يب، تاخيآس
 رشد و نمـو كـودك از        يه جهت تعال  ي اول يها   و ارائه آموزش   يساز  نهي زم -7
 ره در طول اقامت كودك در خانه  يل نشستن، راه رفتن، تكلم و غيقب
ار در ي ـا بهي ـك پرسـتار  ي پزشك متخصص اطفال، روانشناس،  يري بكارگ -8

 5/1 تـا   ين نوزاد ين سن ي حداكثر شش كودك ب    ي برا يك مرب يفت و   يهر ش 
  .   استين خانه ها الزامي در اي سالگ5ان ي تا پا3 و ي سالگ3  تا 5/1، يسالگ
  

  يع رضايةدا
 اسـت تـا اقـدامات لازم جهـت          ي؛ ضـرور  يخي و تـار   يني د يبرابر سنت ها  

ه ي ـبـه منظـور تغذ    ) يه رضـاع  ي ـدا (يردهيط ش ـ ي بانوان واجد شرا   ييشناسا
  :رديل صورت گي ها مطابق ضوابط ذرخوارگاهيم در شينوزدان مق

    يه رضاعي دايط عموميشرا ـ الف
  .ي شرعي، مسلمان و متعهد به مبانيراني ا– 1
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  . ت ها رفتار گرددين اقلي برابر موازيني ديت هاي در مورد كودكان اقل:تبصره
   از سلامت جسم و روان ي برخوردار– 2

  .  استيت ضروري و هپاتHIVژه يوه  لازم بيشات پزشكيانجام آزما: تبصره
  ند انجام كار  ي فرا ـب
 نـوزدان و بـدون   ي صرفاً در خانه ها    يه رضاع يق دا يطر نوزدان از    يردهيش

  : ر استيل امكان پذيط ذيت شراي، با رعايه رضاعيانتقال كودك به منزل دا
ه صـفحات   ي ـر كل يبه انضمام تـصو   ) يه رضاع يدا (ي اخذ تقاضانامه متقاض   -1

  .  ي و قانونيت نامه همسر شرعيشناسنامه و رضا
ق ي ـ، آدرس دق  ي امضاء متقاض  يست دارا ي با ي تقاضانامه فوق الذكر م    :بصرهت

  . و شماره تلفن باشد
طبق ) ي و اعتقاد  ي، اجتماع ي، خانوادگ يفرد (يت متقاض ي صلاح ي بررس -2

  .يگزارش مددكار
  . از پزشك متخصصي و رواني سلامت جسماني اخذ گواه-3
  .ته شبه خانواده استانيب كميد و تصويي تا-4
ا همزمـان بـا     ي ـ قبـل    يه رضـاع  ي ـ دا ه به ي آموزش مراقبت، پرورش و تغذ     -5

  . يردهيدوران ش
 يابي ـ و ارز  يردهيت در دوران ش   ي و مستمر بر انجام فعال     ي نظارت تخصص  -6

ن ي ـ، بهداشـت كـودك و ارائـه گزارشـات لازم در ا            يت رشـد جـسمان    يوضع
  .خصوص
  . باشدي طفل مي تا اتمام دو سالگيرخوارگي مدت ش:تبصره

 ــيت هز پرداخــ-7 ــا مطــابق جــدول ش ــه ه ــا) بخــش شــشم (3ماره ن ن ي
  . يه رضاعيدستورالعمل درصورت درخواست دا

 بـه صـورت     ي و خـانواده و    يه رضاع يل كودك به دا   ي چنانچه امكان تحو   -8
فـراهم  ) ن موقـت  يام ـ( موقت   يا سرپرست ي) يفرزندخواندگ( دائم   يسرپرست

 ي و عـاطف  ي و توجه كامل به مصالح جسم      ي كارشناس يد با انجام بررس   يگرد
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ن ي ـط مندرج در ا   ير شرا يت سا ينه انتقال كودك به خانواده با رعا      يكودك زم 
  . ردي گيت انجام ميدستورالعمل و اولو

   خانه كودكان و نوجوانان-3-2-2
 ي تا دوازده سالگ   ي از هفت سالگ   ين خانه ها در دو گروه سن      يكودكان در ا  

ك جـنس تحـت مراقبـت و        ي ـ بـه تفك   ي تا هجـده سـالگ     يزده سالگ يو از س  
  : استيل ضرورينه انجام اقدامات ذيدر زم. رنديگ يار مپرورش قر

 همجـوار مگـر در مـوارد        يا شـهرها  يرش كودك در شهر محل تولد       ي پذ -
 .ته شبه خانواده استانيص كمي و براساس مصلحت و تشخيياستثنا

ا در  ي ـك خانـه    ي ـ مراقبت و پرورش خواهران و برادران تا حد امكـان در             -
 فراهم شود و اجتنـاب      يگر به آسان  يكدي آنان با     كه امكان ملاقات   ييخانه ها 
 دور و در عـدم امكـان        ي مختلف با فاصـله مكـان      ي آنان در شهرها   يياز جدا 

ن بعـد   ي المقدور در مراكز همجوار با كمتـر       يرش خواهران و برادران حت    يپذ
  .  مسافت

 به  يه كودك به همراه و    يه مدارك مربوط به پرونده اول     ير كل ي ارسال تصو  -
 . ردي گيكه كودك تحت مراقبت و پرورش قرار م يواحد

ا ي ـ يرش و همـاهنگ يدر محل ستاد پـذ   ه  ي مدارك اول  ي و نگهدار  يگاني با -
 .  شهرستانيستياداره بهز

ك ي ـد از محل اقامت كودك حداكثر ظـرف    ي ارسال خلاصه اطلاعات جد    -
  استان يستيماه به بخش شبه خانواده ستاد بهز

 بـه   گـر ي به مكـان د    ي كودكان از مكان   يرشناسركاي غ يي اجتناب از جابجا   -
گر و  يكـد ي و روابـط كودكـان بـا         ي در زنـدگ   ي و ثبات نسب   يريمنظور جلوگ 

 .ته شبه خانواده استانيص كميتشخ و به يخانواده مگر در موارد ضرور
 انجام اقدامات لازم جهت مشاركت كودكان در اداره امور خانه و نظـارت              -

  .  آنانيها تي فعاليابيو ارزش
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ب يق و ترغ  ي و تشو  ي مسائل اعتقاد  يري لازم جهت فراگ   يها   ارائه آموزش  -
 كامـل بـا     يي و آشـنا   يمـان يت تعهد ا  ي، تقو يف مذهب يكودكان به انجام تكال   

  . ينيفرهنگ، شعائر، سنن و مراسم د
 ـ يها  يزير   برنامه - ازهـا و علائـق     ي و اوقـات فراغـت بـا توجـه بـه ن            ي اردوئ

 ـ   يورش ـ و پر  يت ـيكودكان، اهداف ترب    يري ـ كودكـان و فراگ    ي، بهداشـت روان
  . ي اجتماعيها مهارت

 ير برنامه هـا   يد لباس و سا   ي كودك در خر   يقه ها ي توجه به نظرات و سل     -
  . ن خصوصي آنان در اي و مشاركت عمليزندگ
 ياز استفاده از معلم كمك ـ    ي كودكان و در صورت ن     يلي توجه به امور تحص    -

  . يتي تقويها و اعزام كودكان به كلاس
 ي فرزنـدان در راسـتا     يلي ارتباط مناسب و منظم با مراكز تحـص        ي برقرار -

  .يليط تحصيحفظ حرمت و عزت آنان در مح
ه كودكـان تحـت     ي كل ي برا "يحام"ك  ي تلاش در جهت انتخاب حداقل       -

ــه ــا  مراقبــت در خان ــورخ 10165/1/822موضــوع بخــشنامه شــماره ( ه  م
8/12/79 (   

همراه با   (ي و حرفه ا   ي فن ي آموزش ها  يريگنه لازم جهت فرا   يجاد زم ي ا -
باتوجه به سن و جـنس آنـان بـه          ) پسر و دختر  (ن  نوجوانان    يدر ب ) ليتحص
دار آنـان را قبـل از ورود بـه جامعـه            ي انطباق و اشتغال پا    يي كه توانا  يا  گونه

  . ديفراهم نما
ه كودكان و حداقل چهار سال قبـل از         ي كل يست برا ي با يم  ن برنامه ي ا :تبصره

 .  و اجرا گرددينيب شيص به طور مستمر و منظم پيزمان ترخ
 يا هنر ي يك رشته ورزش  ي حداقل   يري جهت آموزش و فراگ    يزير   برنامه -

 .مورد علاقه فرزندان
فت در تمـام    ي كودك در هـر ش ـ     10 به ازاء حداكثر     يك مرب ي يري بكارگ -

  .  استين خانه ها الزاميمدت شبانه روز در ا
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  يتي خانه ترب-4-2-2
ن نامه مربوط به    يف موجود وفق آئ   ي مطابق با تعر   يتي ترب يضوابط خانه ها  

 :رديست مدنظر قرار گي بايل مي قابل اجرا بوده و موارد ذيتي تربيخانه ها
 يابي ـم ارز يد ت ـ يي ـست با تأ  ي با ي م يتي ترب يرش فرزندان در خانه ها    ي پذ -1

  .ردي استان صورت پذيستيبهز
 اقامـت   ي، زمان احتمال  يتيفرزند در خانه ترب   رش  يد پذ يي درصورت تأ  :تبصره

  . شودي مشخص ميابيم ارزي در خانه توسط تيو
م يد ت ـ يي ـم درمان و تأ   يشنهاد ت ي با پ  يتي ترب ي خروج فرزندان از خانه ها     -2
  .ر استي امكان پذيابيارز

 هر استان شـامل كارشـناس مـسئول شـبه           يستي در بهز  يابيم ارز ي ت :تبصره
  . باشدي پزشك، روانشناس، مددكار و مشاور مك نفر رواني, خانواده

 ي مـشكلات عـاطف    ي، فرزنـدان دارا   يت ـي ترب ي گروه هـدف در خانـه هـا        -3
ا خانـه كودكـان و      ي ـم مراقبت خانـه موقـت       ي باشند كه توسط ت    ي م يرفتار

  . خواهند شدي معرفيابيم ارزينوجوانان به ت
  .باشد ي نفر م10 حداكثر يتي تربي تعداد فرزندان در خانه ها-4
 در جهـت بهبـود و       ي ارائه خدمات تخصـص    يتي ترب يم درمان خانه ها   ي ت -5

  .اصلاح رفتار گروه هدف را بر عهده دارند
ا ي ـ كودكـان و نوجوانـان       ي و خانـه هـا     يت ـي انتقال فرزندان به خانـه ترب      -6

ته شـبه خـانواده     ي و كم  يابيم ارز يد ت يي و تأ  يست با هماهنگ  ي با يخانواده م 
  .رديانجام گشهرستان و استان 

انـه  ين خانـه هـا بـه صـورت ماه         ي ـ برنامه مراقبـت در ا     يل فرم ها  ي تكم -7
  . استيضرور

 اسـتانها از    يستي ـ بر عهـده بهز    يتي ترب يت خانه ها  ي نظارت بر نحوه فعال    -8
 يستيــافــت گــزارش عملكــرد ســه ماهــه از بهزيد و دريــق انجــام بازديــطر

  .  باشديشهرستان مربوطه م
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ك ي ـك مددكار، ي، فتي فرزند در هر ش10به ازاء هر    ي دو مرب  يري بكارگ -9
ن ي ـزار در ا  ك خـدمتگ  ي ـك روان پزشك به صورت پاره وقت و         يروانشناس،  
  . استيخانه ها الزام

   خانه مستقل -5-2-2
م يص ت ـ ي به خانه مستقل وارد خواهند شـد كـه بنـا بـه تـشخ               ي فرزندان -

 يص برايط ترخيراته شبه خانواده شهرستان و استان شيد كم ييمراقبت و تأ  
 مـستقل و    ي جهت ورود به زنـدگ     يآنان فراهم باشد و صرفاً به منظور آمادگ       

  . ن خانه ها خواهند شديجامعه وارد ا
 مستقل در اشكال مختلف،  به       يل زندگ يه فرزندان قبل از تشك    ي ورود كل  -

 .  استيخانه مستقل الزام
     يكجـا زنـدگ   يحاً در خانه مـستقل بـه صـورت          ي خواهران و برادران ترج    -
 . كننديم

 در خانه مستقل شش ماه است كـه بنـا بـه ضـرورت و بـه                  ي مدت زندگ  -
ك يته شبه خانواده شهرستان و استان تا        يد كم ييم مراقبت و تأ   يص ت يتشخ

  .  باشديد ميگر قابل تمديدوره شش ماهه د
  .  باشدي نفر م7 و حداكثر 3م خانه حداقل ي تعداد كودكان مق–
ست متناسب با تعداد آنـان      ي با يفرزندان در خانه مستقل م     محل اقامت    -

  .  انتخاب شود
از فرزندان در بـدو ورود بـه خانـه مـستقل و در              يل مورد ن  يدمان وسا ي چ -

  .ردي و مشاركت آنان صورت پذيطول اقامت آنان تا حد امكان با همفكر
 ي بـوده و خـارج از فـضا        ي شخـص  يهـا   ر مسكن يخانه مستقل به مثابه سا    

ت فرزندان نظـارت    يك نفر مددكار بر وضع    ي شود و    ي در نظر گرفته م    يادار
  . مستمر خواهد داشت

 مـستقل مطـابق بـا دسـتورالعمل و          يت خانه هـا   يري اصول و ضوابط مد    –
  .شوند ي اداره مي كودكان و نوجوانان بوده و به شكل دولتيضوابط خانه ها
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انه برخوردار  ياد ماه  امد ينه ها ي دوران اقامت از هز    ي فرزندان در دوره ط    -
  .خواهند شد

ص و  ي قبل از ترخ   ين مرحله نگهدار  ينكه خانه مستقل آخر   ي با توجه به ا    –
 و  يم ـي ضـوابط كـار ت     ي باشد دقت نظر خاص در اجرا      ي م ياستقلال نوجوان 

، مهـارت مراقبـت از خـود و         ين فـرد  ي و ب  ي اجتماع يم برنامه ها  يمرور تنظ 
ــا بهــرهي و معنــوي مــاديازهــاين نيتــأم  ي تخصــصيروهــاي از نيريــ گ ب

  .  استيضرور) روانشناس و مددكار(
 ي در تمـام   ينه اوقات فراغت و ارائه خدمات مـشاوره ا        ي در زم  يزيبرنامه ر 

  . ردي فرزندان انجام پذيد با تعامل و هماهنگي امور خانه باينه هايزم
  

   ي فرزندان تحت سرپرستيتي ترب– يضوابط و مقررات فرهنگ
 و  يتي بر ارائه خدمات ترب    يت دفتر امور شبه خانواده مبن     يربا توجه به مأمو   

 ي آنان بـرا   يط به منظور توانمندساز   يه فرزندان واجد شرا   ي كل ي برا يپرورش
ك يت  ي مفهوم فرهنگ و ترب    ي مستقل اجتماع  يحضور موفق در عرصه زندگ    

ره اوقات فراغت، مـسافرت، آمـوزش       ي خواهد بود كه از دا     يمفهوم گسترده ا  
       فرزنـدان  يرش بـرا  ي را از بـدو پـذ      يعي وس ـ يزي ـ رفته و برنامـه ر     فراتر… و
 يق شخـص ي و اعمـال سـلا  يز از پراكنـده كـار  يلذا به منظور پره .  طلبد يم

 بـه منظـور     يت ـي ترب ي فرهنگ ـ ي برنامه هـا   يكسان؛ اجرا يضوابط و مقررات    
  : استيل ضروريل ذي فرزندان به دلايازهاي به نييپاسخگو

 فرزندان و كمـك     ي و مذهب  ينيح د ي صح يت باورها ياز به آموزش و تقو    ين
  .ق از موهوماتيك حقاي وتفكييبه قدرت شناسا

 ـيف خـو ي و حقـوق و وظـا      ي انسان يها از به شناخت ارزش   ين عنـوان  ه ش ب
 . از جامعهيعضو
 يازهـا ي هـا و ن    ييح از اسـتعدادها، توانـا     ي ودرك صـح   ياز به خودشناس ـ  ين
 .شتنيخو
 .ندهيا زن خانواده در آيبعنوان مرد ش يرش نقش مؤثر خوياز به پذين
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 . فرد و جامعهيت خانواده براياز به شناخت ارزش و اهمين
 .شيخ و فرهنگ خويح از تارياز به شناخت و درك صحين
ط ي و مقاومـت در شـرا      يريادگي ـ در   ي و عاطف  يجانياز به حفظ تعادل ه    ين

 .ينامساعد زندگ
 .از آن يت برخورداريفي سالم و كياز به شناخت زندگين
 .ي و رواني از بهداشت جسمياز به برخوردارين
 روابط سالم در اجتماع و كسب       يت برقرار ياز به شناخت ارزش ها و اهم      ين

 . ي اجتماعيمهارتها
 .ي و كسب استقلال اقتصادي شغلياز به شناخت استعدادهاين
 .نه از اوقات فراغتياز به استفاده هدفمند و بهين
 .دي جدي علميافته هاي با يي و آشنايلي تحصيشرفت هاياز به پين
  ت در فرزندان ي به بحران هويياز به پاسخگوين

 
   فوق برنامهيها تيت و فعاليرابطه ترب

 با  ي سازگار ي لازم برا  ي كسب معرفت و مهارتها و ارزشها      يت به معنا  يترب
ر افراد  يط در هر مرحله از مراحل رشد و تكامل است نوجوان همانند سا            يمح
از دارد تـا او را      ي ـت ن ي ـ سالم و لذت بخش بـه ترب       ي از زندگ  يهره مند  ب يبرا

ش كمـك و    يهـا  يازها در بروز و گسترش استعدادها و توانائ       ي ن يضمن ارضا 
  . دي نماييراهنما

 يزه ها و محركها   ين است كه انگ   ي ا يتي ترب يها تي همه فعال  يهدف اساس 
د و  ي ـجـاد نما  ي ا  و سـالم فرزنـدان را      يع ـي ادامه رشد و تكامـل طب      يلازم برا 

 ينـه را بـرا    ي به ي و ارزشـها   ي ضـرور  يت و مهارتهـا   ي ـامكانات كـسب موقع   
ت نو است و    ي نو مستلزم ترب   يايدن.  مطلوب فراهم آورد   ي از زندگ  يبرخوردار

  : گردديسر ميق مين هدف ازدو طريدن به ايرس
 و محدود به كلاس درس تحت عنـوان برنامـه   ي رسم يها تي از راه فعال   –1

  ).يرسد (يليتحص
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 يكه همانند برنامه رسـم    ) فوق برنامه  (يررسمي غ يها تيق فعال ي از طر  –2
 كـه   ين معن ـ يبـد . دي ـ نما يروي ـ پ يريادگي ـن  يات و قوان  يست از نظر  ي با يم

رنده قابل ياد گي يمعنا دار و برا  . ت خاطر كودك و نوجوان شود     يموجب رضا 
 ـ  ي ويازهـا يدر واقع با تجارب و ن. درك باشد  وده و از  مـرتبط و هماهنـگ ب

را انـسان از راه     ي ـز.  آموزش فرزنـدان برخـوردار شـود       ي مطلوب برا  يالگوها
 لذا مسئولان   . آموزد ي با آنان م   يد از الگوها و سرمشق ها و همانند ساز        يتقل

 يست از هر لحاظ سرمشق و الگو      ي با ي م يتي ترب ي فرهنگ ي برنامه ها  ياجرا
  .  فرزندان باشندي برايمناسب
فـه همـه    ي هـستند و در واقـع وظ       يامه اساساً اجتماع   فوق برن  يها تيفعال

كارشناسان و دست اندر كاران مراقبت از كودكان و نوجوانـان اسـت كـه در                
  . دي برنامه ها نقش فعال ارائه نمائين و اجرايتدو
  

 ـ يهـا  تي فعال يزياز در برنامه ر   ي مورد ن  يها  يژگيو  و  ي فرهنگ
  )فوق برنامه (يتيترب

ست ي ني رسميها برنامه نه تنها كمتر از آموزش  فوق   يها تيت فعال ياهم
 باشد  ي افراد م  يريند جامعه پذ  ي در فرا  يبلكه مكمل آنها است و عامل مهم      

  :ر باشدي زيها يژگي وي موفق خواهد بود كه دارايو در صورت
 فرزنـدان توجـه   يهـا  ازهـا و رغبـت    يها، استعدادها، ن   يژگي، و طي به شرا  -

  . شود
   باشديليرتحمي و غيررسمي غ-
 و مشاركت فعال خـود فرزنـدان        ي برنامه ها با سازمانده    يم و اجرا  ي تنظ -

  رديصورت پذ
   باشد يها بصورت انتخاب تي شركت فرزندان در فعال-
   فرزندان پاسخگو باشديها  نسبت به تنوع رغبت-
  رديها ابداع و ابتكار مورد توجه قرار گ تي و فعاليزي در برنامه ر-
  .  بخش باشدز و لذتي نشاط انگ-
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 رفتار فرزندان   ي و بوم شناس   ي، جامعه شناس  ي، روان شناخت  يستي ابعاد ز  -
  .  ها مورد توجه قرار دهديزيرا در برنامه ر

 و  يط فرهنگ ـ يتوجه به شرا    با يتي ترب ي فرهنگ يها تي فعال يزي برنامه ر  -
  .  وامكانات موجود انجام شودياجتماع

 برنامه ها مـورد توجـه قـرار         يجرا مناسب و علاقمند در ا     ي انسان يروي  ن  -
  . رديگ

  . دياز توجه نماي مورد نيطيبه امكانات مح
شرفت در  ي ـزان پ ي ـن و م  يي مشخص تع  ي رفتار يت هدف ها  ي هر فعال  يبرا
 . ردي قرار گيابي به اهداف مورد ارزشيابيدست

بـا  ) يم تخصص ي ت ياعضا(مجموعه دست اندركاران امر مراقبت از فرزندان        
  داشته باشند ي و هماهنگيكر همكاريكدي

 ي بـا برنامـه هـا      يررسـم ي غ يهـا  تي فعال يبه ارتباط تنگاتنگ و هم پوش     
  توجه شوديرسم
د ي ـ جد يت ـي و ترب  ي علم يافته ها ي باتوجه به    يتي ترب ي فرهنگ يها تيفعال
 . م شوديتنظ
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  چهارمبخش 

  
ا يانتقال به خانواده 

 جامعه
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ت اقامـت    شـدن مـد    يشبه خانواده؛ اجتناب از طـولان        حوزه ياست اصل يس
ط مساعد جهت انتقال موفـق بـه        يجاد شرا ي و ا  يروز  كودكان در مراكز شبانه   

 فـوق   يست بر اصل كل   ي با يها م   ه برنامه ين كل يبنابرا. ا جامعه است  يخانواده  
  .  شوديگذار هيپا

  
  صي ترخ

من يان آن ورود موفق و ا     يرش و پا  ي پذ ي است كه آغاز آن از ابتدا      ينديفرآ
 ها و نحـوه     يزيص موفق فرزندان با برنامه ر     يد ترخ يرد ت يب. به اجتماع است  

رش ي از پـذ    مراقبت در زمان مراقبـت و پـرورش پـس          يم تخصص يعملكرد ت 
  .م دارديارتباط مستق

 حداكثر تا پنج سال     يصيت فرزندان ترخ  ي و نظارت بر وضع    يريگي پ :1بصرهت
ن مـدت و درصـورت      ي ـ باشد و پـس از ا      ي كننده م  يريگيبر عهده مددكار پ   

 يهـا    و بر حـسب نـوع مـشكل بـه حـوزه            ي كارشناس يوز مشكل، با بررس   بر
  .  خواهند شدي معرفير مراكز تخصصيا سايمرتبط در سازمان 

 شهرسـتان   يستي ـكننـده، مـددكار بهز      يري ـگي منظور از مـددكار پ     :2تبصره
  .باشد يمربوطه م
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  فصل اول
  

  انتقال به خانواده اشكال 
  ن ي بازگشت كودك نزد والد ـ1
  نيگزي انتقال به خانواده جاـ 2

 بـه خـانواده     يا انتقـال و   ي ـن  يط و نحوه بازگـشت كـودك نـزد والـد          يشرا
 موقـت   يو سرپرسـت  ) يفرزندخوانـدگ ( دائـم    ين به شـكل سرپرسـت     يگزيجا
  . ده استين گرديين دستورالعمل تعيدر بخش سوم ا) ن موقتيام(
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  دومفصل 
  

  ) مستقليورود به زندگ(انتقال به جامعه اشكال 
ل گوناگون،  ي شود كه بنا به دلا     ي م ي مستقل شامل فرزندان   يورود به زندگ  

ن را نداشـته و در      يگزيا انتقـال بـه خـانواده جـا        ين  يامكان بازگشت نزد والد   
تـه شـبه خـانواده      يد كم يي ـم مراقبـت و تأ    يص ت ـ يزمان مناسب و بـه تـشخ      

  .  شوندي مستقل را دارا مي زندگييشهرستان و استان امكان و توانا
 سـال تمـام     18دن فرزند به سن     ي مستقل قبل از رس    ي ورود به زندگ   :تبصره
  . باشدي ممنوع ميشمس

 ل در دانشگاهي ـ تحص1
 مـستقل در شـهر   يص و زنـدگ يل به تـرخ ي چنانچه فرزندان دانشجو تما    -

 يهـا  ست حداقل به مدت شش ماه در خانه  ي با يمحل اقامت داشته باشند م    
 اقامـت   يلازم زنـدگ    يكسب مهـارت هـا     و   يمستقل به منظور كسب آمادگ    

  . داشته باشند
 فرزنـدان دانـشجو فـراهم نباشـد و محـل            يص برا يط ترخ ي چنانچه شرا  -

 ي و ين شده باشد زندگ   ييل فرزند در همان شهر محل اقامت خود تع        يتحص
  .كودكان و نوجوانان بلامانع است در همان خانه يان دوره كارشناسيتا پا
 يل فرزنـد در محل ـ    ي فوق الاشاره، محل تحص    يها  رغم تلاش ي چنانچه عل  -

 استان مبـدأ    يريگي و پ  ين شود، با معرف   يير از استان محل سكونت تع     يبه غ 
 از  ي و يمنـد   ست امكانات لازم جهـت بهـره      ي با ي استان مقصد م   يو همكار 

  . فراهم شودي و خدمات رفاهييوا خانه دانشجي ييخوابگاه دانشجو
 يري فرزنـدان و جلـوگ  يرت منظم بر زندگ و نظاي به منظور سامانده :تبصره

 شود تـا    يزي برنامه ر  يا   به گونه  ستيبا  ي آنان م  يرضروري غ يو آمدها   از رفت 
ا ي ـ اسـتان مربـوط      يرانتفـاع ي و غ  ي دولت يحدامكان فرزندان در دانشگاه ها    

  .ندي خود انتخاب رشته نماي و بومييايمناطق جغراف
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  ي ـ خدمت سرباز2
دن بـه   ي پس از رس ـ   يستي سازمان بهز  يرپرستران و تحت س   يپسران تبعه ا  

ل ي به شرح ذ  ي رفاه ي از برنامه ها   يت و در طول خدمت سرباز     يسن مشمول 
  :  شونديبرخوردار م

ست حداقل شش ماه قبـل      ي با ي م يط خدمت سرباز  ي فرزندان واجد شرا   -
  . وارد خانه مستقل شونديت آمادگاز شروع خدمت جه

 ي ويزند در اسـتان محـل زنـدگ    فري كه محل خدمت سربازي در صورت  -
) ي زنـدگ  ين مسكن، لوازم ضـرور    يتأم(ص  ي ترخ يها  نهيست هز يبا  يباشد م 
  . ن گردديته شبه خانواده شهرستان و استان تأميد كمييل و تايبا تشك

ن محـل   يي با ادارات نظام وظيفه عمومي درخصوص تع       يريگي مكاتبه و پ   -
  . ست ايخدمت فرزند در استان محل سكونت خود الزام

 به  ي فوق الاشاره، محل خدمت فرزند در محل       يها  رغم تلاش ي چنانچه عل  -
 اسـتان مبـدأ و      يريگي و پ  ين شود، با معرف   يير از استان محل سكونت تع     يغ

 را از   ي و يمنـد   ست امكانات لازم جهـت بهـره      ي با ي استان مقصد م   يهمكار
  . فراهم شود١٤يخدمات رفاه

موضـوع  (ص ي تـرخ يهـا   نـه يهز فرزندان پسر و پرداخـت       ييص نها ي ترخ -
ر يپـذ  فـه امكـان  يان خـدمت نظـام وظ  ي ـپس از پا) بخش ششم دستورالعمل 

  .باشد يم
   اشتغال)3
 حضور فرزندان پس از اشـتغال بـه مـدت شـش مـاه در خانـه مـستقل                    -

  .  استيضرور
 آمـوزش   ي دوره هـا   ي فرزندان قبل از ورود به خانه مستقل مكلف به ط ـ          -

ل ي ـامـا تكم  .  هـستند  ي زنـدگ  يمهـارت هـا    و آمـوزش     ي حرفه ا  يمهارتها

                                                 
...  و ي و مـددكار   يل اقامـت، ارائـه خـدمات مـشاوره ا         ن مح يتأم:  شامل ي خدمات رفاه  -1

 .است



 ٩٤ یستي بهز سازمانی مراقبت و پرورش کودکان تحت سرپرستیدستورالعمل تخصص            

د يي ـم مراقبـت و تأ    يص ت ـ ياز و به تشخ   ي فوق الذكر در صورت ن     يآموزش ها 
  .ته شبه خانواده شهرستان و استان در خانه مستقل بلامانع استيكم
ك رشته و بـر حـسب علاقـه    ي؛ حداقل در    ي در حد تخصص   ي حرفه آموز  -
 از ورود بـه خانـه مـستقل و           دوران مراقبت، قبل   يه فرزندان در ط   ي كل يبرا

  .  استي مستقل ضررويل زندگيتشك
 فرزندان مطابق بخش ششم دستورالعمل صرفاً    يه كار برا  ي پرداخت سرما  -
.ر استيك بار امكان پذي ّ 

ه كـار بـه عنـوان       ينه فرزند از سرما   يت و استفاده به   يدرصورت موفق : 1تبصره
انواده شهرسـتان و    ته شـبه خ ـ   يد كم ييم مراقبت و تأ   يص ت يق؛ با تشخ  يتشو

  .  پرداخت مجدد آن بلامانع استاستان و در صورت وجود اعتبار
تـه شـبه    يد كم يي ـه مجـدد و پرداخـت آن بـا تأ         ين مبلغ سرما  يي تع :2تبصره

  .  باشدير ميپذ خانواده شهرستان و استان امكان
   ازدواج )4
  .  استي ورود فرزندان قبل از ازدواج به خانه مستقل الزام-1
ت آداب و رسوم محل و با نظارت        يه مراحل، با رعا   ياج فرزندان در كل    ازدو -2

ته شبه خانواده شهرستان و استان صورت يم مراقبت و كميو شركت اعضاء ت
  . ردي پذيم

م يدر جلـسات تـصم  ) درصورت امكـان (ن و پدر و مادر  ي حضور زوج  :1تبصره
  . استي شبه خانواده الزاميته هاي در كميريگ

ست يبا ينه ازدواج فرزند، مياقبت قبل از هر گونه اقدام در زمم مري ت:2تبصره
هـا و اقـدامات و مـوارد     يه بررس ـ ي ـژه ازدواج كل  ي و يها  مطابق مندرجات فرم  

ن و تناسـب را مـورد توجـه قـرار داده و             ي زوج يياز مربوط به شناسا   يمورد ن 
 ييد با در نظر داشتن موافقت فرزند، مراتب را جهت اتخاذ نها           ييدرصورت تأ 

  .ديهرستان و استان اعلام نماته شبه خانواده شيبه كم
 توانـد از    ينـه ازدواج م ـ   يته شبه خانواده بنا به ضـرورت در زم        ي كم :3تبصره

  . ردير مشاور خانواده بهره گين نظير متخصصينظرات سا
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 قبل و بعد از     ين از خدمات مشاوره ا    يط استفاده زوج  ي فراهم آوردن شرا   -3
  .  استيان خانواده الزاميم بنيازدواج به منظور تحك

 مراسـم ازدواج فرزنـد بـه    ي در برگزار يستين بهز ي مشاركت فعال مسئول   -4
  .  باشدي ميفات مرسوم، الزاميت آداب و سنن و تشريمنظور رعا



 ٩٦ یستي بهز سازمانی مراقبت و پرورش کودکان تحت سرپرستیدستورالعمل تخصص            

  سومفصل 
  
  ا جامعهيبه خانواده ند انتقال فرزند يفرا

ا ي ـنواده  در مورد انتقال كودكـان و نوجوانـان بـه خـا            يريگ  ميهرگونه تصم 
م مراقبـت،   ي مراحـل در ت ـ    يد و ط  ييل و تأ  يق تشك يست از طر  ي با يجامعه م 

ته شبه خانواده استان با مشاركت      ي شبه خانواده شهرستان و كم     يته ها يكم
  . رديپذ و حضور فرزند صورت 

 مـستقل، در دو     ي ورود فرزندان بـه زنـدگ      ي فوق برا  يته ها يل كم ي تشك -
 يتقل و قبل از خروج از آن و ورود به زنـدگ     مرحله؛ قبل از ورود به خانه مس      

  .   استيمستقل الزام
ا ي يجسم( كودكان معلول    ييط استقلال و خودكفا   يجاد شرا ي به منظور ا   -
 يست بـا معاونـت توانبخـش      ي ـبا  يا جامعه م  يجهت انتقال به خانواده     ) يذهن

 . ردياستان تعاملات لازم صورت پذ
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  پنجمبخش 

  
  يريگينظارت و پ



 ٩٨ یستي بهز سازمانی مراقبت و پرورش کودکان تحت سرپرستیدستورالعمل تخصص            
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 امـور شـبه     ي، كارشناسان سـتاد   ين امور اجتماع  يران استان ها، معاون   يمد
 يهـا  تـه يشهرستان ها، كم) رابط(ها، كارشناسان    ران شهرستان يخانواده، مد 

بـه  ) رانيمـد ( كودكان و نوجوانـان      يها   و كارشناسان مسئول خانه    يتخصص
 ت مراقبـت و پـرورش كودكـان در        ينظارت بر وضع     تيت مسئول يب اولو يترت

  .  ها را برعهده دارند ها و خانواده خانه
،  نزد   )يردولتي و غ  يدولت(ها    م در خانه  يت كودكان مق  ي وضع يابي ارز يمبنا

 مـستقل براسـاس     يل زنـدگ  ين و پـس از تـشك      يگزيخانواده و خـانواده جـا     
هـا،     سازمان، برنامه  ي مراقبت از كودكان تحت سرپرست     يتخصص  دستورالعمل

 ستاد سازمان و اسـتان اسـت        ي ابلاغ شده از سو    يها  تير فعال يها و سا    طرح
  .  كه در سه فصل مطرح است



١٠٠ یستي بهز سازمانی مراقبت و پرورش کودکان تحت سرپرستیدستورالعمل تخصص            
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  فصل اول
  
   و نظارت در خانه هايريگيپ
برنامـه   (ي ارسـال  يهـا    و نظارت بر نحوه ثبت اطلاعـات در فـرم          يريگي پ -1

  ).رهيها و غ مراقبت، صورتجلسه
م يط ت ـ م خانـه هـا توس ـ     ي كودكان مق  يح برنامه مراقبت برا   ي صح ي اجرا -2

  . مراقبت
) رابـط (كان و نوجوانان توسط كارشناسان       كود يها   حضور در محل خانه    -3

انـه و ثبـت و ضـبط        ي شهرستان به صورت ماه    يستيبخش شبه خانواده بهز   
خ و  يد تـار  ي ـ بـا ق   "هـا    خانه يها گزارش" در دفتر    يد توسط و  يگزارش بازد 

  . امضاء
انه به بخـش شـبه      ي ماه انه به صورت  ي ماه يدهاي ارسال گزارش بازد   :1تبصره

  .خانواده استان
 مشاهده شد علاوه بر     يا مشكل يمانع    ت خانه ينه فعال ي چنانچه در زم   :2تبصره

 لازم در يهـا  يري ـگيست پي ـ باياعلام مورد به بخش شبه خانواده استان م ـ   
  .ردي رفع آن در اسرع وقت صورت پذنهيزم
هـا توسـط      ان نظارت مستمر بر نحوه عملكرد بخش شبه خانواده شهرست         -4

انـه و   يق حضور در محل بـه صـورت ماه        يها از طر     استان يكارشناسان ستاد 
 و ي تخصـص يكارهـا   به منظور ارائه راه    ي جلسات مشترك كارشناس   يبرگزار
  .  نه رفع موانع و مشكلات موجودي در زميياجرا

 كارشناسان شبه خانواده به معاونت امـور        يابيق از ارز  ي ارسال گزارش دق   -5
  . كباري استان هر سه ماه ياجتماع

 و نظارت بـر عملكـرد بخـش شـبه خـانواده             يابيج حاصله از ارز   ي ارائه نتا  -6
  .  استانيستير كل بهزي به مديتوسط معاونت امور اجتماع
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 و  يدولت ـ( كودكـان و نوجوانـان       يها  ت خانه ي اعلام گزارش كامل از وضع     -7
اسـتان بـه دفتـر       يستير كل بهز  يك بار توسط مد   يهر شش ماه    ) يردولتيغ

  .امورشبه خانواده ستاد سازمان
 اعـلام   ير مـشكلات احتمـال    يا سـا  ي ـر سوء رفتار    ي در موارد خاص نظ    :تبصره

عواقـب  . رديست در اسرع وقت صـورت پـذ       يبا  يگزارشات به ستاد سازمان م    
  . خواهد بود  استانيستين بهزين امر متوجه مسئوليسوء عدم توجه به ا
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  دومفصل 
  
  ت در خانواده  و نظاريريگيپ
  ن ي نظارت پس از بازگشت نزد والد ويريگي پ ـ1

 يا   حرفـه  يهـا   تيرش شده و با فعال    ي كه پذ  ي امور كودكان  يريگي پ -1-1
ن فراهم شده باشد توسط مـددكار       ينه بازگشت آنان نزد والد    ي زم يمددكار

م در خانه كودكـان و نوجوانـان كـه        ي امور كودكان مق   يريگيشهرستان و پ  
شـود بـا      يفـراهم م ـ  ) نيگزيا جـا  ين  يوالد(گشت آنان به خانواده     نه باز يزم

  . كننده است مددكار واحد منتقل
ا ي ـ كودك در فاصله دور از واحد منتقل كننـده   ي چنانچه محل زندگ   :تبصره

 مقـصد و ارسـال      يستي ـ بـا بهز   يهـا باشـد؛ ضـمن همـاهنگ         ر شهرستان يسا
دها توسـط   ي ـبازده  ي ـد،كلي از پرونده كودك به محل سـكونت جد        يا  خلاصه

 در محل سـكونت كـودك صـورت خواهـد           يستي كننده بهز  يريگيمددكار پ 
  . رفتيپذ
  : ابدي ين روال ادامه ميسال و بد كي به مدت ي مقدماتيها يريگي پ-2

  ديك بازدي در سه ماهه اول، هر ماه -
   يكسال به صورت فصلي از ماه سوم تا -

  . استي كودك ضروريماعپرونده اجتدها در ي ثبت گزارشات بازد:تبصره
 كـودك نـزد     يكننـده ادامـه زنـدگ       يريگيص مددكار پ  ي چنانچه به تشخ   -3

ست مراتـب در  ي ـ باين به مصلحت كودك نباشد م يگزيا خانواده جا  ين  يوالد
  . اعلام شودييع وقت به مقام قضااسر

ــ درج گــزارش دق-4 ــه صــورت ســه مــاه ي ــكبــار درخــصوص ارزيق ب        يابي
  .  كودكي در پرونده اجتماعي نظارتيبرنامه ها
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   )يفرزندخواندگ(  دائم يسرپرست و نظارت در يريگيپ -2-1
 يم) شش ماهه(يشيل كودك به خانواده در طول دوره آزما  ي پس از تحو   –1
ك بـار و    ي يا  ر در ماه اول؛ هفته    يت كودك در خانواده فرزندپذ    يست وضع يبا

  انه استمرار ي بعد به صورت ماهيدر ماهها
  . دابي يم
رش و تفاهم متقابـل كـودك و خـانواده و           ينان از پذ  ي پس از حصول اطم    -2
ص كارشـناس   ي كودك در خـانواده بـه تـشخ        ي و معنو  ي ماد يازهاين ن يتأم

  .  ارائه شودييصلاح قضاي به مراجع ذيگزارشات لازم جهت صدور حكم قطع
كسال قابل  يمدت  ه  ن مدت حداكثر ب   يد مددكار ا  يدر صورت صلاحد  : 1تبصره
 . باشديد ميتمد

ك ي ـر انتقال   ين نظ ي زوج ي لازم در مورد انجام تعهدات مال      يريگي پ :2تبصره
  .يستينده سازمان بهزي توسط نما…سوم اموال، افتتاح حساب پس انداز و 

 بر سوء رفتار با فرزندخوانده اخـذ گـردد          ي مبن ي كه گزارشات  ي در موارد  -3
فتن مصالح كودك، جهت     تواند ضمن در نظر گر     ي كننده م  يريگيمددكار پ 

ا ي ـق ممكن مداخله نموده و نسبت بـه رفـع           ي به هر طر   يت و ي وضع يبررس
 اقـدام   ييم نهـا  ي اسـتان جهـت تـصم      يته فرزندخواندگ يارائه گزارش به كم   

  .دينما
خ يك سال از تاري كودك در خانواده به مدت ي و نظارت بر زندگيريگي پ-4

كننـده انجـام      منتقـل انـه توسـط واحـد       ي به صـورت ماه    يصدور حكم قطع  
 . ابدي يم

 يوه ا ي بـه ش ـ   يست با دقت نظـر كارشناس ـ     ي با ي م يريگي نظارت و پ   :تبصره
    رد كـه بـه انـسجام خـانواده و حفـظ ارتبـاط كـودك بـا خـانواده                   يانجام پذ 
  . دي وارد ننمايخدشه ا

 كننـده ادامـه     يري ـگي پ يص مـددكار اجتمـاع    ي در هر زمان كه با تـشخ       -5
ا خـانواده نباشـد، پـس از        ي ـده به مـصلحت كـودك        كودك در خانوا   يزندگ
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 اعـلام   يته شبه خانواده استان مراتب بـه مراجـع قـضائ          يد كم ي و تائ  يبررس
  . گردد

ت يافت هرگونه اطلاعات در خصوص نامناسب بودن وضـع        ي در صورت در   -6
     ي ضـرور  ي قبل ـ ي امـور مطـابق بنـدها      يري ـگي كودكان در خانواده پ    يزندگ

  .باشد يم
 ي دائـم، در راسـتا     ي سرپرسـت  يخ صدور حكم قطع   يكسال از تار  ي پس از    -7

ت يست وضـع  ي ـ با ي كننده  م   يريگيحفظ منافع كودك و خانواده، مددكار پ      
  .دي نمايريگي و پيبررس) حاً بصورت نامحسوس يترج( كودك را 

  )ن موقتيام( موقت ي و نظارت در سرپرستيريگي پ-3-1
ت كودك در خـانواده     يت وضع سي با يل كودك به خانواده م    ي پس از تحو   –1

انـه  ي بعد به صـورت ماه     يها  ك بار و در ماه    ي يا  ر در ماه اول؛ هفته    يفرزندپذ
  . ابدي ياستمرار م

 و  هرش و تفاهم متقابـل كـودك و خـانواد         ينان از پذ  ي پس از حصول اطم    -2
ص كارشـناس   ي كودك در خـانواده بـه تـشخ        ي و معنو  ي ماد يازهاين ن يتأم

  . م شودينظه و تيگزارشات لازم ته
 بـر مراقبـت از      ي مبن ـ ي لازم در مورد انجام تعهدنامـه رسـم        يريگي پ :تبصره

  . مطابق بخش سوم دستورالعمل…كودك و 
 بر سوء رفتار با كودك اخذ گردد مددكار         ي مبن ي كه گزارشات  ي در موارد  -3
 ي تواند ضمن در نظر گرفتن مصالح كودك، جهت بررس ـ         ي كننده م  يريگيپ

ا ارائـه   ي ـق ممكن مداخله نمـوده و نـسبت بـه رفـع             ي به هر طر   يت و يوضع
  . دي اقدام نماييم نهايته شبه خانواده استان جهت تصميگزارش به كم

 يوه ا ي بـه ش ـ   يست با دقت نظـر كارشناس ـ     ي با ي م يريگي نظارت و پ   :تبصره
رد كه به انسجام خانواده و حفظ ارتباط كودك با خـانواده خدشـه              يانجام پذ 

  . دي وارد ننمايا
 كننـده ادامـه     يري ـگي پ يص مـددكار اجتمـاع    يدر هر زمان كه با تـشخ       -4

ا خـانواده نباشـد، پـس از        ي ـ كودك در خانواده به مـصلحت كـودك          يزندگ
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  اعـلام   يته شبه خانواده استان مراتب بـه مراجـع قـضائ          يد كم ي و تائ  يبررس
  . گردد

ت يافت هرگونه اطلاعات در خصوص نامناسب بودن وضـع        ي در صورت در   -5
 ي م ـ ي ضـرور  ي قبل ي امور مطابق بندها   يريگيكودكان در خانواده پ    يزندگ
  .باشد
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  سومفصل 
  
   مستقل ي و نظارت در زندگيريگيپ

م مراقبت  يف ت ي مستقل از وظا   يل زندگ يت فرزندان در تشك   ي وضع يريگيپ
ته شـبه خـانواده شهرسـتان و اسـتان          يم توسط كم  ين ت ياست كه عملكرد ا   
ل اعمـال   ي ـظـارت بـه روش ذ     ن ن ي ـا. ردي ـگ ي قرار م ـ  يابيمورد نظارت و ارز   

  :شود يم
كننـده و كارشناسـان شـبه         ص توسط واحد منتقـل    ي بعد از ترخ   يريگي پ -1

ست پـس از اسـتقلال و       ي با ي ها م  يريگين پ يا. ا شهرستان يخانواده منطقه   
 و  يكبار به صـورت حـضور     ي به صورت مداوم و حداقل شش ماه         ييخودكفا

  . افتيت پنج سال ادامه خواهد  به مديرحضوريدو بار به صورت غ
 انجـام شـده   يري ـگي و پيافتي ـدها، اطلاعـات در ي بازدي گزارش كتب :1تبصره

  . فرزند ثبت و ضبط گرددي اجتماعد در پروندهيمطابق ضوابط با
 كننده موظف بـه ارائـه گـزارش و طـرح مـسائل و               يريگيمددكار پ : 2تبصره

م مراقبـت   ير ت ـ ص از واحـدمنتقل كننـده د      يمشكلات كودك پـس از تـرخ      
جـه اقـدامات انجـام      يك بار نت  يم مذكور مكلف است هر سه ماه        يت. باشد  يم
  .ديته شبه خانواده شهرستان ارائه نمايافته را به كمي

ص فرزنـدان بـه عهـده       يا ضعف در ترخ   يت هرگونه اختلال    ي مسئول :3تبصره
  . باشد يته شبه خانواده شهرستان و استان ميكم
ش دچـار مـشكلات   ي خـو ي زندگيعيد طبدر رون كه   يصي فرزندان ترخ  -2
 ي مرتبط سازمان معرف ـ   يها  ر حوزه ي به سا  ي كارشناس ياند پس از بررس     شده

  . خواهند شد
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  ششمبخش 

  
  يامور رفاه
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ط يجـاد شـرا   ي سالم و با كرامت كودكـان منـوط بـه ا           يط زندگ ين شرا يتأم
ل مختلـف   اسـت تـا در مراح ـ  يلـذا ضـرور  .  آنان اسـت ي مناسب برا يرفاه

 مـستقل در جامعـه      يمراقبت و پرورش و پس از انتقال كودكـان بـه زنـدگ            
  . ن رفاه و سلامت آنان فراهم گرددي لازم جهت تأميها تيحما

ص ي و تخـص  ينيش ب يها موظفند به هنگام پ      ت استان يرين مبنا؛ مد  يبر هم 
ش قرار دهنـد و هـر       ي خو يت برنامه ها  ين بخش را در اولو    ي ا يمنابع اعتبار 

نـه هـا    يه هز ين كل ي نسبت به تأم   يم موافقت نامه بودجه استان    يله در تنظ  سا
  . ندي خود اقدام نمايدر سرفصل برنامه ها

نه كرد آنان در پـنج قـسمت مـورد توجـه            ي كودكان و نحوه هز    يامور رفاه 
  : است

    ي دولتيها  فرزندان در خانهيها نهي هز-
  يردولتي غيها  فرزندان در خانهيها نهي هز-
  ا سرپرستان موقت  ين ي فرزندان نزد والديها نهيز ه-
   مستقل يها فرزندان در زندگ نهي هز-
  نه ها يش هزي افزا-
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  فصل اول
  
 ي دولتيها  فرزندان در خانهيها نهيهز

.  است ي ضرور ي دولت ي كودكان در خانه ها    يل برا ي ذ ينه ها يپرداخت هز 
 ذهـاب، اوقـات فراغـت و        اب و ي، ا يبينه ها شامل؛ پوشاك، پول توج     ين هز يا

 . استژهي ويها بهداشت و درمان، مناسبتمسافرت ها، آموزش، 
   پوشاك  ـ1

ن مختلـف و در     ي كودكان در سـن    يازهايه پوشاك مناسب با توجه به ن      يته
 متفاوت جهت رشد سالم كودكـان و حفـظ حرمـت            ي زندگ يطيط مح يشرا

ك توجـه بـه     ه پوشـا  ي ـ اسـت در ته    يهيبد. ات است ي آنان از ضرور   ياجتماع
 تواند موجبات رشد سالم و اسـتقلال آنـان و           يقه كودكان م  يمشاركت و سل  

ز ارتقـاء   ي ـ آنان را ن   ي را موجب گردد و كرامت انسان      ي فرد يپرورش مهارتها 
  . ن نكته مهم توجه شودين پوشاك كودكان به ايست در تأمي بايلذا م. دهد
ل يه شرح جدول ذه پوشاك كودكان تا سقف مبالغ مندرج بي تهيها نهيهز

  .  باشديم
  

  نه پوشاك در هر شش ماهي پرداخت هز-1جدول 

 شرحفيرد
   87نه در سال يهز

 )اليبه ر(
 000/450 از بدو تولد تا پنج سال 1
 000/450/1  سال12 تا 6از  2
 000/800/1  سال15 تا 13از  3
 000/200/2  سال به بالا 15از  4
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ست حداقل دو دست لباس كامل      ي با يوقت م  در بدو ورود به خانه م      :1تبصره
  . ل گردديه و به كودك تحوي تهيو لوازم شخص

 شـود كـه     يزي ـ برنامـه ر   ين پوشاك كودك به گونـه ا      يه و تأم  ي ته :2تبصره
 ـ  ياز آنان در تمام   يالبسه مورد ن   و ) دي ـع(ژه در شـروع سـال نـو         ي ـوه   سال ب

ار آنـان قـرار     ي ـبه موقع در اخت   ) اول مهر ماه   (يلين شروع سال تحص   يهمچن
  .رديگ

ه چادر نماز، يده اند تهيف رسي كه به سن تكل    ي كودكان دختر  ي برا :3تبصره
  .  باشدي ميح و سجاده در طول سال الزامي، مهر و تسبيچادر مشك

ه مهـر،   ي ـده انـد ته   يف رس ـ ي ـ كه بـه سـن تكل      ي كودكان پسر  ي برا :4تبصره
  .  باشدي مي، سجاده ضرورحيتسب

   يبي پول توج ـ2
نه كرد آن به كودكان بـه   يت پول و هز   يري با هدف آموزش مد    يبيجپول تو 
ت يري خـلاق مـد  يت جنبـه هـا  ي ـ مهم پرورش و تقو    ي از ابزارها  يكيعنوان  
  : ل قابل پرداخت استيم در خانه ها به شرح ذيه كودكان مقي به كلياقتصاد
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 كودكـان و    يانه كودكان در خانـه هـا      ي ماه يبي پول توج  -2جدول  
  نوجوانان 

  سال
 سن

  سال اول
 اليبه ر

 سال دوم
 اليبه ر

سال 
  سوم
 اليبه ر

سال 
  چهارم
 اليبه ر

سال 
  پنجم
 اليبه ر

بدو تولد 
تا شش 
 سال

000/50 000/60 000/80 000/100000/120

 11 تا 7
سال 

 )ييابتدا(
000/120000/130000/150000/150000/150

 14 تا 12
سال 

 )ييراهنما(
000/180000/200000/220- - 

 18 تا 15
سال 

)رستانيدب(
000/240000/270000/290000/300- 

 -000/440000/440000/440000/440 دانشگاه
  

% 20 فوق با كـسر      ينه ها يد، هز ني نما يل نم ي كه تحص  ي به كودكان  :1تبصره
 ـ يي ـطبق نظر كارشناس و مسئول خانه و تأ       ( )  شهرسـتان  يستي ـس بهز يد رئ

 .شود ي پرداخت ميبيپول توج
     رخواري كودكـان ش ـ   يازهـا ير ن ي و سـا   يه اسـباب بـاز    ي به منظور ته   :2تبصره

  .  گرددينيش بي لازم پيها نهيست هزي بايم
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  اب و ذهاب ي ا ـ3
ل و محل   يرمحصل به محل تحص   ياب و ذهاب كودكان محصل و غ      ينه ا يهز

 5 با توجه به بعد مـسافت و عـرف محـل طبـق جـدول شـماره                   يكار آموز 
  . گرددي پرداخت مي مالينه هاي هزموضوع جدول

   اوقات فراغت و مسافرت ها  ـ4
نما، ي، س ـ يحي، تفر ي علم يها  ر گردش ي جهت اوقات فراغت نظ    يزيبرنامه ر 

 سـالم جهـت     ينفك زنـدگ  ي به عنوان بخش لا    يدنيد از مراكز د   يتئاتر و بازد  
 ي و گروه  ي فرد يازهايد متناسب با ن   ي مناسب كودكان با   يريادگيپرورش و   

  .رديرت پذصو
 يهـا  ، مـسافرت ي و كـشور ي محل ـي مربـوط بـه اردوهـا   يهـا   نهي هز :تبصره

 موضـوع   5ز طبق جـدول شـماره       يها ن   ر شهرستان ي به سا  يارتي و ز  ياحتيس
 .  باشدي قابل پرداخت مي ماليها نهيهز
   آموزش  ـ5

 و بـا هـدف      ي فـرد  يازهاي و ثبت نام كودكان مطابق ن      ي آموزش يها  نهيهز
 ي هـا  ييت و توانـا   ي ـبرابر و پرورش مناسب رشـد و خلاق        يها  ن فرصت يتأم

 تـا   يش دبـستان  ي از جمله پ ـ   يلي آنان در همه مقاطع تحص     ي و روان  يجسمان
 و  يا   و حرفـه   يها و مراكز آموزش فن      ان دوره متوسطه، مدارس، آموزشگاه    يپا

، شــركت در يتي مربــوط بــه اســتفاده از معلــم تقــويهــا نــهين هزيهمچنــ
 ـ ير كـامپ  ي ـنظ(ل و ابـزار     يه وسا يكور، ته  و كن  يتي تقو يها  كلاس ن يوتر، دورب

، يهنـر   و يع دسـت  ي زبان، صنا  ي، شركت در كلاسها   يو كتب آموزش   ) …و
 موضـوع   5 با ارائـه مـدارك مثبتـه طبـق جـدول شـماره               يقي، موس يورزش
  .  باشدي قابل پرداخت مي ماليها نهيهز

، يشناس ـكار (يليه مقـاطع تحـص    ي ـه دانـشگاه در كل    ي پرداخت شهر  :1تبصره
 ي مـال  يها  نهي موضوع هز  5، طبق جدول شماره     )ي ارشد و دكتر   يكارشناس

ك دوره و   ي ـ صـرفاً    يلي هر مقطع تحـص    يه برا يشهر.  باشد يقابل پرداخت م  
 يكــاردان( يقــات و فنــاوريبراســاس ضــوابط و مقــررات وزارت علــوم و تحق
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  تـرم  4 ارشد حـداكثر     ي ترم، كارشناس  9 حداكثر   ي ترم، كارشناس  6حداكثر  
  . شوديپرداخت م)  چهار ساليان نامه و دكتريبه اضافه پا

تـه شـبه    يد كم يي ـ بـا تأ   يستي ـ از دانشگاه با   يلي تحص ي اخذ مرخص  :2تبصره
  .رديل و ادله موجه و مثبته صورت پذيخانواده استان با دلا

   ـ بهداشت و درمان6
 ـ  ين رشد سلامت جـسم    ي جهت تأم  ي بهداشت يها  نهيهز  كودكـان   ي و روان

 يا   و خـدمات مـشاوره     يمارسـتان ي ب -ي، درمان ي، فرد ياشت عموم شامل بهد 
نـه هـا شـامل      ين هز ي ـا. گـردد   ي پرداخت م  5است كه مطابق جدول شماره      

 اسـت كـه سـازمان       يمارسـتان و مـوارد    يز درمان، دارو، ب   ي فرانش يها  نهيهز
  . ن آن نداردي نسبت به تأمي تعهديخدمات درمان

 كه تحت   يزمان به استثناء كودكان    سا يه كودكان تحت سرپرست   ي كل :1تبصره
 يمـه خـدمات درمـان     يهـستند؛ مـشمول ب    ) فرزندخوانـده ( دائـم    يسرپرست

 يمـه نمـودن آنـان م ـ      يها موظف بـه ب       استان يستيخواهند بود و ادارات بهز    
  . باشند
مـه  ي ب ي در مراكـز خـصوص     ي درمـان  يهـا   نـه يل بالا بودن هز   ي به دل  :2تبصره

  . گرددينيش بي جهت فرزندان پيمكمل درمان
ست بدون فوت وقت بـه      ي با ي م يژه و موارد اضطرار   ي و يها  ي جراح :3تبصره
  . رديته شبه خانواده شهرستان و استان صورت پذيص كميتشخ

  :ت اسيل ضروريت نكات ذي رعاي درمانينه هايه هزيدر پرداخت كل
 كودكان با ارائه مدارك مثبته كـه بـه          يمارستاني و ب  ي درمان يها  نهي هز -الف
  .  پزشك معتمد سازمان برسددييتا
  در اسـرع وقـت و بـه          يستي ـ با ي م ـ ي درمان ينه ها ين پرداخت هز  ي تأم -ب

  .  به روند درمان كودكان وارد نگردديبيرد تا آسيموقع صورت پذ
  ژه ي ويها  مناسبت ـ7

 كـه از نظـر      يز در طول سـال بـه كودكـان        يد و اهداء جوا   ينه خر ي هز -7-1
 ييت هـا  يره به موفق  ي و غ  ي، انضباط ي ورزش ،ي، هنر يلي، تحص ي، اخلاق ينيد
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 قابـل   5م مراقبـت؛ طبـق جـدول شـماره          ي ت يده اند با نظر اعضا    يل گرد ينا
  .پرداخت است

ازده ي ـان  ي ـ تـا پا   ي و سنت  ياد مذهب ي كودكان با اع   يي به منظور آشنا   -7-2
ال معادل هجده هـزار  ي ر000/180 به ارزش حداقل    ييتوان كادو   ي م يسالگ

  . ه و به آنان اهداء نموديبار تهو تومان حداكثر د
ل  قابـل پرداخـت      ي ـها به شرح جـدول ذ       م خانه ي كودكان مق  يدي ع -7-3

  : است
  

 كودكـان و    يم خانـه هـا    يكودكان مق ) د نوروز يع (يدي ع -3جدول
  نوجوانان  

 اليمبلغ به ر سن كودكان
 000/250  تولد تا شش سالياز ابتدا

 000/350 هفت تا دوازده سال

 000/450 تا هجده سالزده يس
  
  يه رضاعي داينه هايهز ـ 8

 بـه   ي پرداخت ـ يهـا   نهيه و رشد و پرورش سالم كودكان؛ هز       يبه منظور تغذ  
  : ر قابل پرداخت استي در اشكال زي براساس برآورد كارشناسيه رضاعيدا

  
   به ازاء هر كودكيه رضاعي داي كمكينه هاي هز-4جدول 

 شرحفيرد
   87انه در سال ينه ماهيهز

 )اليبه ر(
 000/600تا سقف  )ريحق ش(ر مادر يش 1

 000/480تا سقف  ه مناسب مادريتغذ 2
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  دومفصل 
  
 يردولتي غي فرزندان در خانه هايها نهيهز
 1387قامت هـر كـودك در سـال         ؛ به ازاء ا   يردولتي غ يارانه به خانه ها   ي -
    ر تومـان ال معـادل صـدهزا    ي ـ ر 000/000/1انه به ازاء هر كودك مبلـغ        يماه
  . باشديم

 كودكان شـامل؛ پوشـاك،      يها  نهيه هز ي مكلفند كل  ير دولت ي غ ي خانه ها  -
اب و ذهاب، اوقات فراغت و مسافرت ها، آموزش، بهداشـت           ي،  ا  يبيپول توج 

 يهـا    فرزندان در خانه   ي كه برا  ي را مطابق مبالغ   ژهي و يها  و درمان، مناسبت  
  . دنيشده است پرداخت نما  در نظر گرفتهيدولت
 ينـه هـا   يت حداقل هز  ين و رعا  ي مكلفند جهت تأم   يردولتي غ ي خانه ها  -

 يرانـه هـا   ايافـت   ين دسـتورالعمل؛ از محـل در      ي ـاستاندارد ارائـه شـده در ا      
ر ي آن از سـا ي مربوطـه و درصـورت كـسر    استانيستي سازمان بهز  يپرداخت

ت ي ـ بـا رعا   ي مردم ي جلب مشاركتها  ،أت امناء ي ه ير توان اقتصاد  يمنابع نظ 
  . ندي مربوطه اقدام نماينه هاي هز… كودكان و يأن و كرامت انسانش

 دفتـر امـور شـبه    ياست هاي كه براساس س يردولتي غ ي چنانچه خانه ها   -
ا ي ـن  ينـه بازگـشت نـزد والـد       يند؛ در طول سال زم    ي نما يت م يخانواده فعال 

ند به  ي كودكان فراهم نما   ين را به صورت موفق برا     يگزيانتقال به خانواده جا   
  : گردند يل برخوردار مي به شرح ذيژه ايلات ويق از تسهيعنوان تشو

  . يان سال ماليارانه كودكان انتقال داده شده تا پاي پرداخت -الف
اساس شاخص    بر ير دولت يبه خانه غ  ) وام( بلاعوض   ي پرداخت كمك ها   -ب

  ص موفقيترخ
 يت اسـم  يد طبق ظرف  يرش كودكان جد  ينه در قبال پذ   ي پرداخت هز  :تبصره

ص كودكـان بـه     ي فوق الذكر به ازاء ترخ     ي خانه ها  يمندرج در موافقت اصول   
  .درون خانواده بلامانع است
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  سومفصل 
  
  ا سرپرستان موقت  ين ي فرزندان نزد والديها نهيهز

 يا كودكـان  ين  ير كمك ها به كودكان نزد والد      يانه و سا  يپرداخت امداد ماه  
اعـم از بـستگان و      (ط  ي شـرا   افراد واجد  يكه به صورت موقت تحت سرپرست     

 كودكـان در  يت از استمرار زنـدگ    يقرار گرفته اند؛ با هدف حما     ) ربستگانيغ
 كودكــان و ي آنــان بــه خانــه هــايرضــروري از ورود غيريخــانواده و جلــوگ

تـه شـبه    يد كم يي ـ كننـده و تأ    يريگيص مددكار پ  ينوجوانان؛ منوط به تشخ   
  .   خانواده شهرستان و استان است

ا سرپرسـتان موقـت قابـل       ي ـن  يل بـه كودكـان نـزد والـد        ي ذ يپرداخت ها 
  : پرداخت است

 انهي امداد ماه ـ1
ك ي معادل   000/000/1/-انه به ازاء هر كودك حداكثر تا سقف         يامداد ماه 

تـه شـبه   يد كميي ـ كننـده و تأ    يري ـگيشنهاد مـددكار پ   ي ـصدهزار تومان با پ   
  . باشديخانواده شهرستان و استان قابل پرداخت م

   ييه دانشجويهر ش ـ2
 ي، كارشناس ـيكارشناس (يليه مقاطع تحصيه دانشگاه در كل   يپرداخت شهر 

 قابـل  ي مـال يهـا  نـه ي موضـوع هز  5، طبـق جـدول شـماره        )يارشد و دكتر  
  .  باشديپرداخت م

ك دوره و براسـاس ضـوابط و    ي صرفاً   يلي هر مقطع تحص   يه برا ي شهر :تبصره
ــررات  ــوم و تحقمق ــاوريوزارت عل ــات و فن ــا (يق ــداكثر يردانك ــرم، 6 ح  ت
ان ي ـ ترم بـه اضـافه پا  4 ارشد حداكثر    ي ترم، كارشناس  9 حداكثر   يكارشناس

  . شوديپرداخت م)  چهار سالينامه و دكتر
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  آموزش  ـ 3
ان ي ـ حداكثر تـا پا  يا   آموزش حرفه  يها   مربوط به گذراندن دوره    يها  نهيهز

 ي مـال  يهـا   نـه ي موضـوع هز   5دوره در دو رشته متفاوت طبق جدول شماره         
 مذكور در مراكز سـازمان    يها    نكه دوره يمشروط به ا  .  باشد يقابل پرداخت م  

  .  شده باشندي طي وزارت كار و امور اجتماعي و حرفه ايآموزش فن
   يابينه كاري هز ـ4

ت نظام ين وضع يي فرزندان پسر بعد از تع     ي برا يابينه دوره كار  يپرداخت هز 
حداكثر به مدت شـش مـاه   )  خدمتت دائم ازيا معاف يان خدمت   يپا(فه  يوظ

ده يته شبه خانواده رس   يد كم ييشنهاد كارشناس و تا   ي كه به پ   يطبق برنامه ا  
ست هـزار   ي ـال معـادل صـد و ب      ير000/200/1انه تا مبلغ    يباشد حداكثر ماه  

  .باشد يتومان م
  .  شودي پرداخت م5 براساس جدول شماره ي مورديها ر كمكي سا:تبصره
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  چهارمفصل 
  
   مستقل يزندان در زندگنه فريهز

 ي كودكـان و ادامـه رونـد زنـدگ    ي زنـدگ ي ضـرور يبه منظور رفع تنگناها   
  :ل قابل پرداخت استي ذينه هاي؛ هزيصي فرزندان ترخياجتماع

 مسكن  ـ 1
، رهـن  ل، اجارهيد، ساخت، تكميخر(ن مسكن يه و تأم ي به منظور ته   -1-1
ست ي ـون و دو  يليدو م ال معادل   ي ر 000/000/22كبار تا مبلغ    ي يبرا) …و  

 يده و از خانـه هـا      ي سـال تمـام رس ـ     18 كه به سن     يهزار تومان به فرزندان   
ز ي ـ مـستقل داده انـد و ن       يل زندگ يص شده و تشك   يكودكان و نوجوانان ترخ   

انتقـال آنـان نـزد        نـه ي زم ي مـددكار  يهـا   تي كه با انجام فعال    ي كودكان يبرا
  . توان پرداخت نمود يگردد م ين فراهم ميوالد
تـه شـبه خـانواده      يد كم يي ـ كننـده و تأ    يريگيشنهاد مددكار پ  ي با پ  :1صرهتب

نه هـا در طـول پـنج سـال          يش هز يم افزا يشهرستان و استان؛ به منظور ترم     
  . عه مسكن قابل پرداخت استيحداكثر دو بار ود

تـه  يد كم يي ـ كننـده و تأ    يري ـگيشنهاد مددكار پ  ياز و پ  ي درصورت ن  :2تبصره
 كه به صـورت موقـت تحـت         ي كودكان يستان برا شبه خانواده شهرستان و ا    

 يهـا   مسكن را از محـل كمـك       يها  نهيتوان هز   ي قرار گرفته اند م    يسرپرست
  .  پرداخت نموديمورد
 يعه مسكن باشد مين ودياز به تأميه مسكن نينه تهي چنانچه در زم:3تبصره

كن بـا  يست مبلغ مربوطه با نظارت مددكار در وجه مالك پرداخت گردد ل  يبا
 در سـطح  يه استقلال ماديت حفظ شأن فرزندان سازمان در مراحل اول يعار

 .  منعقد گردديستيست قرارداد با نظارت سازمان بهزيبا يجامعه؛ م
انـه مبلـغ   يز ماهي ـانـداز در بانـك مـسكن و وار         افتتاح حـساب پـس     -1-2

 كودكـان   يال معادل چهارده هزار تومان به حساب مـذكور بـرا          ير000/140
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 بـه منظـور     يان هجـده سـالگ    ي ـها كه شش سال تمام دارند تا پا        م خانه يمق
  .ن مسكن آناني و كمك به تأميگذار هيسرما
  

   ي زندگي لوازم ضرور ـ2
- مبلــغ يصيــ فرزنــدان ترخي بــراي زنــدگيه لــوازم ضــروريــجهــت ته

ك بار  ي يون پانصد هزار تومان فقط برا     يليك م يال معادل   ي ر 000/000/15/
  . توان پرداخت نموديم

   اشتغال  ـ3
 جهـت   يافتي ـ در يهـا   بـر كمـك     دار فرزنـدان عـلاوه    ي ـبه منظور اشتغال پا   

  : ل قابل پرداخت استي ذيها نهيص، هزيترخ
ون و  ي ـليال معادل سـه م    ي ر 000/000/36 پرداخت حداكثر تا مبلغ      -3-1

  . كار هيششصد هزار تومان به عنوان سرما
    محل اعتبـار مربـوط بـه        جهت اشتغال فرزندان از    ي به منظور بازتوان   :تبصره
  . توان استفاده نمودي سازمان مي و خود اشتغاليي اشتغال زايوام ها

 حداكثر تـا    يا   آموزش حرفه  يها   مربوط به گذراندن دوره    يها  نهي هز -3-2
 يهـا   نـه ي موضـوع هز   5ان دوره در دو رشته متفاوت طبق جدول شماره          يپا
 مـذكور در مراكـز      يهـا     رهنكه دو يمشروط به ا  .  باشد ي قابل پرداخت م   يمال

  .  شده باشندي طي وزارت كار و امور اجتماعي و حرفه ايسازمان آموزش فن
ت نظـام   ي فرزنـدان بعـد از وضـع       ي بـرا  يابينه دوره كار  ي پرداخت هز  -3-3
حداكثر به مدت شـش مـاه   ) ت دائم از خدمتيا معاف يان خدمت   يپا(فه  يوظ

ده يته شبه خانواده رس   يد كم ييشنهاد كارشناس و تا   ي كه به پ   يطبق برنامه ا  
  .ست هزار تومانيال معادل صد و بير000/200/1انه مبلغ يباشد ماه

بـا  (انـد      موقت قرار گرفته   ي كه تحت سرپرست   ياز فرزندان ي درصورت ن  :تبصره
  .توان مبلغ فوق را پرداخت نمود يز مين) ن موقتيحكم ام
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  ازدواج  ـ 4
ك بار قابل   يل صرفاً   ي ذ ينه ها ي مشترك فرزندان هز   يبه منظور آغاز زندگ   

  : پرداخت است
ون تومـان   ي ـليال معادل سه م   ي ر 000/000/30 پرداخت حداكثر تا     -1 –4

ر كـه   ي ـهـا و امـداد بگ       م خانه يه دختران مق  ي كل ي برا 5مطابق جدول شماره    
د حلقه، سـاعت و كـت و شـلوار دامـاد،            ي خر ينه ها يند بابت هز  يازدواج نما 

  . يوس مراسم عقد و عريكادوها
ه بـه دامـاد     ي ـ به عنـوان هد    يك سكه تمام بهار آزاد    يل  يه و تحو  ي ته :تبصره

 . مازاد بر موارد فوق
ون و ي ـليال معـادل سـه م  ي ـ ر000/000/36 پرداخت حداكثر مبلـغ      -4-2

م خانه ها   يه دختران مق  ي كل ي برا 5ششصد هزار تومان مطابق جدول شماره       
  ه  يزيه جهير بابت تهيو امداد بگ

ون و يــليك ميــال معــادل يــ ر000/000/17اخــت حــداكثر تــا  پرد-4-3
ها و    م خانه يه پسران مق  ي كل ي برا 5هفتصد هزار تومان مطابق جدول شماره       

 در قبـال    ي عقـد و عروس ـ    ينـه هـا   ينـد بابـت هز    ير كه ازدواج نما   يامداد بگ 
ته شـبه خـانواده شهرسـتان و        يد كم يي كننده و تأ   يريگيص مددكار پ  يتشخ

  .ر سند ازدواجيواستان و ارائه تص
ه به عـروس،  ي به عنوان هديك سكه تمام بهار آزاديل يه و تحو  ي ته :تبصره

 . علاوه بر مبلغ فوق
 ي كه بر اساس عرف محل و آداب و رسوم جامعـه محل ـ            ي در مناطق  -4-4
 باشد؛ پرداخت حـداكثر     يه بر عهده پسران م    يزيه جه ي ته ينه ها ين هز يتأم

ون و ششصد هـزار تومـان مطـابق         يليمال معادل سه    ي ر 000/000/36مبلغ  
ه ي ـر بابـت ته   ي ـهـا و امـداد بگ       م خانه يه پسران مق  ي كل ي برا 5جدول شماره   

  .هيزيجه
 يري ـگيص مددكار پ  يست طبق گزارش تشخ   ي با ي فوق م  يها  نهي هز :1تبصره

تـه شـبه خـانواده شهرسـتان و اسـتان، قبـل از انجـام                يد كم يي ـكننده و تأ  
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ه به كارشناس مسئول خانـه      يور تدارك اول  فات و مراسم ازدواج و بمنظ     يتشر
  . ربط پرداخت شوديا كارشناس ذي

 ينـه هـا   ير سـند ازدواج جهـت انجـام هز        يگزارشات مربوطه و تصو   : 2تبصره
  .  ارائه شوديست پس از انجام مراسم به اداره امور مالي باي ميقطع

  
  يسمونيه سيته ـ 5

ها و امداد  م خانهين مقه دختراين نوزاد، كل  ي اول ي برا يسمونيه س يجهت ته 
ال معادل چهارصد و پنجـاه هـزار        ي ر 000/500/4مبلغ  ) ك بار يصرفاً  (ر  يبگ

ال معادل هفت صـد     ي ر 000/000/7تومان و در صورت دو قلو بودن تا مبلغ          
  . توان پرداخت نموديهزار تومان م

   ييه دانشجوي شهر ـ6
 ي، كارشناس ـيكارشناس (يليه مقاطع تحصيه دانشگاه در كل   يپرداخت شهر 
  ) يارشد و دكتر

ك دوره و براسـاس ضـوابط و    ي صرفاً   يلي هر مقطع تحص   يه برا ي شهر :تبصره
ــررات  ــوم و تحقمق ــاوريوزارت عل ــات و فن ــاردان (يق ــداكثر يك ــرم، 6 ح  ت
ان ي ـ ترم بـه اضـافه پا  4 ارشد حداكثر    ي ترم، كارشناس  9 حداكثر   يكارشناس

 . شوديپرداخت م)  چهار سالينامه و دكتر
 نه ها ير هزي سا ـ7

تـه شـبه خـانواده      يد كم يي ـكننـده و تأ     يري ـگيشنهاد مددكار پ  ي با پ  -1-7
 نـشده   ين ـيب  شي و پ ـ  ي در مـوارد ضـرور     يشهرستان و استان؛ كمك مـورد     

ر ي ـ رفع مـشكلات فرزنـدان امـداد بگ      ي پنج سال برا   يحداكثر تا دو بار درط    
  .  قابل پرداخت است

 يهـا  م خانـه يا مق ـي ـص شده يخاعم از تر(  در صورت فوت فرزندان    -2-7
 كفن يها  نهيه هز يكل)  باشند يكودكان و نوجوانان كه فاقد اقوام و تمكن مال        

 يريگيشنهاد مددكار پ  ي مراسم مربوطه درحد متعارف به پ      يو دفن و برگزار   
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 5ته شبه خانواده شهرستان و استان طبق جدول شماره          يد كم ييكننده و تأ  
  . گردد ي پرداخت مي ماليها نهيموضوع هز

ك ير معادل   ي مستقل و امداد بگ    ي زندگ ي، دارا يصي به فرزندان ترخ   -3-7
  .  گرددي در اسفند پرداخت ميديانه به عنوان عيماه امداد ماه

ها    كودكان معلول ساكن در خانه     يازهاي مترتب بر ن   يها  نهيه هز ي كل -4-7
 و ين معاونـت اجتمـاع  يمابي بر اساس تفاهم نامه ف يساز  موضوع طرح شامل  

شود و  ين دستورالعمل پرداخت مي مندرج در ايها نهي از محل هزيتوانبخش
 و  يبخش  ل كمك توان  ين وسا ي، تأم   ي مربوط به امور توانبخش    يها  نهيه هز يكل

ست از  ي ـبا  ين م ـ ي معلول يكيزي ف يط و فضا  ي مح يساز   و مناسب  يپزشك  توان
  . گردد ن ي تأميمحل اعتبارات توانبخش

 طـرح شـامل     ي كـه در اجـرا     يردولت ـي غ يهـا   ق خانه ي به منظور تشو   :تبصره
كننـد از منـابع اعتبـارات         يت م ـ ي فرزندان معلول به صورت مؤثر فعال      يساز
 فرزندان معلـول قابـل      يش سرانه نگهدار  يعنوان افزا ه   ب ي استان مبلغ  يجار

  . باشد يپرداخت م
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  پنجمفصل 
  

  نه ها يش هزيافزا
 يخ اجرا يه با رشد تورم، از تار      منظور شد  يها  نهي هز ي به منظور هماهنگ   -1
%) 25تا  % 20(ست و پنج درصد     يست تا ب  ين دستورالعمل، هر سال مبلغ ب     يا

  . ش استيها قابل افزا نهيهز
ن دستورالعمل؛ با ارائـه گـزارش       ي نشده در ا   ينيب  شي در موارد خاص و پ     -2

تـه شـبه خـانواده شهرسـتان و     يد كميي ـ كننـده و تأ   يريگيتوسط مددكار پ  
نـه  ين زم ي ـوضوع به دفتر امور شبه خانواده ارجاع تا مجوز لازم در ا           استان م 

 قابـل پرداخـت     5 فوق الاشاره مطـابق جـدول شـماره          يها  نهيهز. اخذ شود 
  . است

  ها ارات در پرداختي و حدود اختي مالينه هاي نحوه هز-5جدول 
  كاريمراحل اجرا اليمبلغ به ر فيرد

تا سقف مبلغ  1
000/000/1 

 ر خانه يدد مييبا تا

 تا 000/000/1از  2
000/000/7 

د يي به اضافه تأ 1ف  ي مراحل رد  ياجرا
  شهرستانيستيس بهزيرئ

 تا 000/000/7از 3
000/000/15 

 به اضـافه    2 و   1ف  ي مراحل رد  ياجرا
  استانيد معاون امور اجتماعييتا

 تا 000/000/15از  4
000/000/40 

  بـه    3 و   2 و   1ف  ي ـ مراحل رد  ياجرا
  استانيستير كل بهزيد مديياضافه تا

 به 000/000/40از 5
 بالا

 4 و   3 و   2 و   1ف  ي ـ مراحل رد  ياجرا
ه گزارش و ارسال عملكرد     يبه اضافه ته  

بـه دفتـر امـور شـبه        ) خلاصه پرونـده  (
 خانواده جهت اعلام نظر
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  هفتمبخش 

  
  يم اسناد ماليتنظ
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 بخـش   ينه هـا  ي مربوط به هز   يم اسناد مال  يه در تنظ  يبه منظور وحدت رو   
 ينـه هـا   ي آنان اسـناد هز    يل در گردش امور مال    يو تسه ) يامور رفاه (ششم  

 منظـور   ينـه قطع ـ  يهزم و بعد از پرداخت به       يل تنظ يمنظور شده به شرح ذ    
  :  گردديم
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  فصل اول
  

  ي دولتي در خانه هاينه ايم اسناد هزيتنظ
 ـ ، يدي ـاد، عي ـ و اعي، مراسـم مـذهب  يبي پوشاك، پول توجينه هاي هزالف 

 كودكـان بـه     يست اسـام  ي ـ طبق دو بـرگ ل     ياب و ذهاب و موارد بهداشت     يا
كننـده بـا    افـت   ي و امـضاء در    ي و مبالغ پرداخت   يليه تحص يا پا يك سن   يتفك
  .د كارشناس و مسئول خانه و دستور پرداخت مسئول مربوطهييتا

 12ن بند در مـورد كودكـان كمتـر از           ي ا ينه ها ي به منظور انجام هز    :تبصره
  .  شوديسال وجوه مربوطه به كارشناس و مسئول خانه پرداخت م

 ـب ق و ينه ها مانند اوقات فراغت، آموزش، درمان و معالجه، تـشو ير هزي سا 
 از خانه كودكان و نوجوانـان پـس   يس انداز كودكان براساس گزارش ارسال    پ

  . و دستور پرداخت مسئول مربوطهيد كارشناس شبه خانواده ستاديياز تا
 كودكـان   ي مربوط به مسافرت خارج از شهرستان و اردو        ينه ها ي هز :تبصره
  .نر كل استاي و مديون امور اجتماع معا، شهرستانيستيس بهزيد رئييبا تا
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  دومفصل 
  

  يردولتي غي در خانه هاينه ايهزم اسناد يتنظ
ر عامـل خانـه   ي و مديستين بهزيمابي فيميارانه براساس قرارداد تنظي ـالف  

د و بـه    ي ـيست توسط كارشناس شبه خانواده تأ     ي با ي شود كه م   يپرداخت م 
  . ر كل استان برسدي و مديامضاء معاون امور اجتماع

 ـب م گـزارش  ين دسـتورالعمل بـا تنظ ـ  يرد نظر در ا موي درمانينه هاي هز 
كارشناس شبه خانواده و دستور پرداخت مـسئول مربوطـه مطـابق جـدول              

  .نه هايهز
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  سومفصل 
  

   در خانواده ينه ايم اسناد هزيتنظ
 يستي از ادارات بهزي ارساليست هايانه به كودكان، طبق لي امداد ماهـالف  

ن سرپرسـت كـودك و      يمـاب ي ف م شـده  ي تنظ ـ يشهرستان براساس قراردادها  
د كارشناس شـبه خـانواده و دسـتور مـسئول مربوطـه           يي پس از تأ   يستيبهز

  .   شوديپرداخت م
، ي، آموزش ـيلي تحـص ينـه هـا  ير؛ هزي بخش ششم نظينه هاير هزي ساـب  

ه ي ـ، ازدواج، ته  يابي ـ، كار ي زنـدگ  يل ضـرور  يه وسا ي، درمان، ته  يحرفه آموز 
 نـشده بـر اسـاس       ين ـيش ب ي پ ينه ها ي، كادوها، مسكن، فوت، هز    يسمونيس

د  ي شهرستان به كارشناس شبه خانواده و تائ       يستي ازبهز ي ارسال يها گزارش
قابـل  ) بخـش شـشم    (4 استان، مطابق جدول شـماره       يمعاون امور اجتماع  

  . باشد يپرداخت م
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  هشتمبخش 

  
  ضمائم
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  )1(وست شماره يپ
  )  دائم يسرپرست( هد نامه نمونه تع

                     فرزند                     يد آقاي حاضر گرد              خيدر تار
 متولد سال                         صادره از                      به شماره شناسنامه

                           . و خانم                    ، شغلي شمس                    
                        صادره از                به شماره شناسنامه                فرزند

  :  ساكن                                   .، شغليشمس             تولد سالم
  

  پس از حضور، اقرار و اعتراف نمودند كه به موجب دادنامه شماره
                         و پرونده كلاسه                    مورخ
) يحقـــوق (ي دادگـــاه عمـــوم                      شعبه                    مورخ

 سـازمان   يتل كودك تحت سرپرس ـ   ي موافقت خود را با تحو     يستيتهران، بهز 
از خانه كودكان و نوجوانـان                                       با نام مستعاريستيبهز

 ين سـند رسـم    ي ـبه آنان اعلام نموده لذا بـه موجـب ا          ) يمركز شبانه روز  (
   :دند كهيمتعهد و ملتزم گرد

ه، پوشـاك، بهداشـت و      ي ـل، تغذ ي در حفاظت و حـضانت طفـل، تحـص         -الف
  .ميو مادرانه را داشته باشت دقت پدرانه ي نهايپرورش و مراقبت و

 كـودك   رمنقـول را بـه    ي خود اعم از منقـول و غ       ي ها ييك ثلث از دارا   ي -ب
  .ميي نمايفوق الذكر انتقال قطع

 مطابق با   يم مبلغ يرخوارگاه برگردان ي چنانچه طفل مذكور را مجدداً به ش       -ج
 به عنوان وجه التزام و بـه نفـع طفـل بـدون              يستينظر دادگاه و سازمان بهز    

  .  ميي نقداً پرداخت نمايچ عذريه
 شـش ماهـه و اخـذ    يشي ـان دوره آزماي ـم كه پـس از پا   ي گرد ي متعهد م  -د

اسـناد  ل دفتـر    ي ـر شناسنامه كـودك و خـود را تحو        يشناسنامه كودك، تصو  
  .ميي نمايستي و سازمان بهزيرسم
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 يستيرقابل برداشت مطابق نظر سازمان بهز     ي دفترچه حساب پس انداز غ     -ه
 كه به سـن     ي كشور به نفع كودك افتتاح نموده و تا زمان         يانكها از ب  يكيدر  

 به حـساب    يستيان بهز  مطابق نظر سازم   يانه مبلغ ي برسد ماه  يهجده سالگ 
  . مييز نماي واريو

نـده تـام    ي را بـه عنـوان نما      يستينده سازمان بهز  يم نما ي شو ي متعهد م  -و
م تعهـدات  ، انجايت سرپرستي بر وضعيار خود جهت نظارت كارشناس   يالاخت
م و حـق هـر گونـه اعتـراض را بـه مقامـات               ير امور قرار ده   ي فوق و سا   يمال

  . ميياز خود سلب و ساقط نما) هد نامه نسبت به مفاد تع( صالحه 
  
  

  محل امضاء زوجه                                              محل امضا زوج
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  )2(وست شماره يپ
  ) موقت يسرپرست( نمونه تعهدنامه  

  يد آقاير گرد حاض                  خيدر تار
  صادره از                          به شماره شناسنامه                      فرزند

                 ، شغليشمس                 متولد سال                              
        به شماره شناسنامه                          فرزند                    و خانم

  .متولد سال                      صادره از                        
  : ساكن                       ، شغليشمس

  
  ، اقرار و اعتراف نمودند كه به موجب دادنامه شمارهپس از حضور

                      مورخ                       و پرونده كلاسه                  مورخ
ــوم                          شعبه ــاه عم ــوق (ي دادگ ــران، بهز) يحق ــته  يستي

 بـا نـام     يستي ـ سازمان بهز  يل كودك تحت سرپرست   يموافقت خود را با تحو    
بـه  ) يمركز شبانه روز  (وجوانان   از خانه كودكان و ن                         مستعار

   :دند كهي متعهد و ملتزم گردين سند رسميآنان اعلام نموده لذا به موجب ا
ه، پوشـاك، بهداشـت و      ي ـل، تغذ ي در حفاظت و حـضانت طفـل، تحـص         -الف

  .ميت دقت را داشته باشي نهايپرورش و مراقبت و
ه تـام  نـد ي را بـه عنـوان نما      يستي ـنده سـازمان بهز   ي شوم نما  ي متعهد م  -ب

م ي ده ـ ي قرار م  يت سرپرست ي بر وضع  يار خود جهت نظارت كارشناس    يالاخت
از ) نامـه نسبت بـه مفـاد تعهد     (ونه اعتراض را به مقامات صالحه       و حق هر گ   

  . ميي نمايخود سلب و ساقط م
  

  نيا متعهديامضاء متعهد 
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  )3(وست شماره يپ
  پروانه فعاليت

  ................                   .شماره
  ....................                                 .خيتار

  .............. .سركارخانم /يجناب آقا
  .....................................نام پدر

  ............................... .يشماره مل
  
  ...ي انتفاعريه و غيريره موسسه خيات مدياست هير

  قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي 26 ماده 13اين پروانه در اجراي بند     
 مجلس شوراي اسلامي و براساس مقررات سازمان        27/11/80دولت مصوب   

زه داده مـي   شده و به آن موسسه اجـا  د ي تمد  كشور صادريستيبهز
شود تا با رعايت قوانين و مقررات جمهوري اسلامي ايران و مفـاد اساسـنامه    

. دي ـت نما ي ـ فعال يستي بهز يها   صدور پروانه  يتاييد شده در كميسيون استان    
 پس از كسب پروانه     26 ماده   12 تا   1 ينه بندها يت در زم  ي است فعال  يهيبد
 يستي ـازمان بهز  مربوطـه از س ـ    ي تخصـص  يهـا   ت مطابق دسـتورالعمل   يفعال

 سال اعتبـار دارد  3خ صدور به مدت ين پروانه از تاريا. ر خواهد بود يپذ  امكان
  .باشد يد مي مدت آن قابل تمديستيت مقررات سازمان بهزيو با رعا

  : رهيأت مدياعضاء ه
  : رعامليمد

  :   آدرس مؤسسه
  ون صدوريسيس كميو رئ ركليمد

  ... استانيستي  بهزيپروانه ها

س
محل الصاق عك
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  )4(اره وست شميپ
  

ت خانـه كودكـان و نوجوانـان        يريفرم درخواست صدور كـارت مـد      
  يردولتيغ

  
  ......................................................... . استان يستير كل محترم بهزيمد
  

  انجمن خيريه و غيرانتفاعي/ موسسه، بدينوسيله اعلام مي گردداحتراماً
   : با مشخصات ذيل

  جمن ان/ نام موسسه 
   تاريخ ثبت                                         شماره ثبت

  :   نام و نام خانوادگي مدير عامل                         تاريخ تاسيس
  انجمن خيريه/ آدرس و تلفن تماس شعبه اصلي موسسه 

شهر/ خانه كودكان و نوجوانان در بخش      يت برا يري صدور كارت مد   يتقاضا
  . ردرا دا                             از شهرستان                           

  يآقا/ له خانمينوسيلذا بد
  : شوندي ميت معرفيريل جهت صدور كارت مديبا مشخصات ذ

   نام پدر.                  يآقا/ خانم
  صادره از .                         دارنده شناسنامه شماره

                                                 آدرس محل كار
   تلفن تماس

  
  محل امضاء مدير عامل
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  :منابع
  
  . ي قانون مدن-1
  .1353ت از كودكان بدون سرپرست ين حما قانو-2
  .1371 سرپرست مصوب ين زنان و كودكان بي قانون تأم-3
سرپرسـت مـصوب      ن نامه اجرايي قانون تـأمين زنـان و كودكـان بـي            ي آئ -4

1374.  
موضـــوع بخـــشنامه شـــماره  (ي فرزندخوانـــدگييـــن نامـــه اجراي آئـــ-5

  .)8/9/1385 مورخ 1520/2/1/822
اسـت سـازمان    ي ر 30/6/1387 مـورخ    45944/87/700 بخشنامه شماره    -6

   :موضوع ابلاغ
 دولت  ي از مقررات مال   يم بخش ي قانون تنظ  26ن نامه موضوع ماده     ي آئ -الف  
 30/2/87مصوب جلـسه مـورخ       (ي اسلام ي مجلس شورا  27/11/80وب  مص

  )ن سازماني معاونيشورا
 ـب م يظ ـن قـانون ت 26 مـاده  12 تا 1 ي موضوع بندهايي دستورالعمل اجرا 

 ي شـورا  6/3/1387مـصوب جلـسه مـورخ       ( دولـت    ي از مقررات مـال    يبخش
  )ن سازمانيمعاون
 و يردولت ـيس، انحـلال و اداره موسـسات غ  ي تاس ـيي ـ دستورالعمل اجراج  ـ

 دولـت  ي از مقررات مـال يم بخشينظ قانون ت26 ماده 13ه موضوع بند   يريخ
  )ن سازماني معاوني شورا13/3/1387 مصوب جلسه مورخ(
 ـد  قـانون  26 مـاده  يردولت ـيتورالعمل نظارت بـر موسـسات و مراكـز غ    دس 
 20/3/1387 مـصوب جلـسه مـورخ     ( دولـت    ي از مقررات مـال    يم بخش ينظت

  )ن سازماني معاونيشورا
 دولت ي از مقررات ماليم بخشينظ قانون ت28 ماده ييدستورالعمل اجرا ـ  ه
  ) ن سازماني معاوني شورا13/3/1387 مصوب جلسه مورخ(
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 از  ي در مراقبت شبانه روز    ي اجتماع يموعه ضوابط و مقررات مددكار     مج -7
 12584/820اره  موضـوع بخـشنامه شـم     ( سازمان   يكودكان تحت سرپرست  

  ).19/9/1384مورخ 
موضوع بخـشنامه   ( در خانه كودكان و نوجوانان       ي ضوابط امور روانشناس   - 8

  ).4/9/1385 مورخ 1499/2/1/822شماره 
موضـوع  ( بخش شبه خانواده     ي انسان يروي ن يريار گ  ضوابط انتخاب و بك    - 9

  )2/12/1386 مورخ 50508/86/900بخشنامه  شماره 
 10165/1/822موضـوع بخـشنامه شـماره       (  طرح سرپرست داوطلب     - 10

  ). 8/12/1379مورخ 
  . يتي تربي طرح خانه ها-11
 معاونـت امـور     26/10/1379 مـورخ    8901/1/822 تفاهم نامه شماره     - 12

  ). فرزندان معلوليموضوع شامل ساز (ي و توانبخشياجتماع
 ـ   ي طـرح شـامل سـاز      يي ضوابط اجرا  - 13  سرپرسـت معلـول     ي كودكـان ب

  ).1/12/1385 مورخ 4246/1/820موضوع بخشنامه شماره (


